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Подготовка к работе УИК при использовании КОИБ



В день, предшествующий дню голосования, проводится заседание, на котором принимаются решения:

– о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования, в том числе решением УИК из числа членов УИК с правом решающего голоса определяются не менее двух операторов КОИБ, которые предварительно прошли курс обучения правилам эксплуатации КОИБ;

– об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, в день голосования в помещении для голосования.

Для проведения тестирования КОИБ и тренировки, а также голосования ТИК передает в УИК в заклеенном конверте (конвертах) исходные данные в QR-коде* и ключевой носитель информации с исходными данными. Председатель УИК вскрывает в присутствии операторов КОИБ конверт (конверты) с исходными данными в QR-коде* и ключевым носителем информации и выдает им исходные данные в QR-коде* и ключевой носитель информации по акту.

КОИБ перед использованием настраивается на прием бюллетеней определенных видов с помощью исходных данных, подготавливаемых в ГАС «Выборы». КОИБ позволяет распечатать сводные сведения об итогах голосования, а также подготовить и распечатать протоколы УИК по установленной форме. При этом недостающие данные для протокола комиссии в КОИБ вносятся оператором КОИБ. 

Также в день, предшествующий дню голосования, в УИК проводятся:

– получение из ТИК председателем УИК в заклеенном конверте (конвертах) исходных данных в QR-коде* и ключевого носителя информации (после подведения итогов голосования передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола); 

– проведение операторами тренировки и тестирования КОИБ, информирование ТИК о готовности;

Основные функции оператора КОИБ:

1) принимать КОИБ, доставленный в помещение для голосования, с комплектом эксплуатационной документации (паспорт, руководство по эксплуатации);

2) осуществлять монтаж КОИБ в помещении для голосования;

3) подготавливать комплекты бюллетеней для проведения тестирования КОИБ в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования, а также для проведения тренировки в день, предшествующий дню голосования;

4) проверять работоспособность КОИБ в день, предшествующий дню голосования:

загружать исходные данные (дата и время голосования, номер избирательного участка, описание бюллетеня, описание протокола УИК об итогах голосования, последовательность смены режимов голосования, проверяемые контрольные соотношения и иные (логические и общематематические) соотношения данных, установленные нормативными актами ЦИК России;

тестировать КОИБ;

проводить тренировки;

получать на КОИБ распечатку «Результаты голосования[footnoteRef:1]» на избирательном участке в тренировочном режиме и передавать ее председателю УИК; [1:  Применительно к КОИБ-2017 в Инструкции о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 2017 на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации, данная распечатка названа «Сведения о результатах голосования». Для краткости здесь и далее по тексту данный вид сведений называется «Результаты голосования».] 


получать на КОИБ распечатку протокола УИК об итогах голосования в тренировочном режиме и передавать ее председателю УИК;

5) загружать исходные данные в день голосования;

6) тестировать КОИБ перед началом голосования в день голосования до открытия помещения для голосования избирательного участка;

7) докладывать председателю УИК о готовности КОИБ к голосованию;

8) по указанию председателя УИК переводить КОИБ в день голосования из режима тестирования в режим голосования «Стационарный» (режим работы КОИБ, в котором в КОИБ вводятся бюллетени, выдаваемые избирателям в помещении для голосования, а также бюллетени, заполненные досрочно проголосовавшими избирателями при проведении досрочного голосования согласно статье 79.1 Кодекса Республики Башкортостан);  

9) осуществлять контроль за работой КОИБ в течение дня голосования, в том числе за сохранностью оборудования, за правильностью ввода бюллетеней избирателями в КОИБ и, при необходимости, оказывать им консультативную помощь;

10) сообщать по телефонам «горячей линии технической поддержки» о возникновении нештатных ситуаций, связанных с работой КОИБ;

11) по указанию председателя УИК переводить КОИБ из режима голосования «Стационарный» в режим голосования «Переносной» (режим работы КОИБ, в котором в КОИБ вводятся бюллетени из сейф-пакетов, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, проголосовавшими досрочно, а также переносных ящиков для голосования, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, проголосовавшими вне помещения для голосования в день голосования; 

12) по указанию председателя УИК переводить КОИБ из режима голосования «Переносной» в режим «Подведение итогов» в день голосования;

13) получать на КОИБ распечатки результатов голосования на избирательном участке и передавать их председателю УИК;

14) по указанию председателя УИК вводить в КОИБ дополнительные сведения  числовые значения строк протокола УИК об итогах голосования, внесенные в увеличенную форму протокола, кроме следующих:

«Число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования»;

«Число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования»;

«Число недействительных бюллетеней»;

«Число действительных бюллетеней»;

«Число голосов избирателей по каждой из позиций, содержащихся во всех бюллетенях»;

15) получать на КОИБ распечатку протокола УИК об итогах голосования на избирательном участке и передавать их председателю УИК;

16) сохранять данные протокола УИК об итогах голосования на избирательном участке на внешнем носителе информации;

17) передавать внешний носитель информации с данными протокола УИК об итогах голосования председателю УИК для представления в ТИК;

18) по указанию председателя УИК осуществлять демонтаж и упаковку КОИБ после сдачи протокола УИК об итогах голосования в ТИК;

19) обеспечивать сохранность КОИБ.

По завершении всех вышеперечисленных действий:

– председатель УИК в присутствии сотрудника полиции убирает избирательную документацию в сейф (металлический шкаф) и ключевой носитель информации, который опечатывается;

Дополнительные требования к материально-техническому оснащению УИК при использовании КОИБ

Помещение для голосования, кроме установленных законом требований, до начала развертывания КОИБ должно быть оборудовано стационарной или переносной электрической розеткой, расположенной на расстоянии не более 3-х метров от места установки КОИБ.

Все технические средства, входящие в состав КОИБ, должны находиться в поле зрения членов УИК и лиц, имеющих право присутствовать в помещении для голосования, в течение всего времени работы комиссии в день голосования, в том числе во время проведения тестирования в день голосования.

При организации видеонаблюдения в помещениях для голосования КОИБ должны полностью находиться в зоне видимости камер видеонаблюдения.

В помещении для голосования рядом с информационным стендом и местом установки КОИБ должны быть размещены плакаты с правилами голосования с использованием КОИБ.

УИК, применяющая КОИБ, дополнительно должна быть обеспечена:

1) бумагой формата А4 для принтера КОИБ;

2) распечатками на листах бумаги формата А4, содержащими машиночитаемый код исходных данных для проведения голосования (далее  исходные данные в QR-коде[footnoteRef:2]), сменным внешним носителем информации (далее  ключевой носитель информации) с записанными на нем исходными данными о проводимых на избирательном участке, участке референдума выборах, референдуме, подготовленными ТИК на КСА ГАС «Выборы», которые используются в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования. [2:  Только в случае применения КОИБ-2017.] 


3) прямоугольной печатью с номером избирательного участка, полученной в ТИК;

4) запасными штемпельными подушками для печати из расчета одна штемпельная подушка на 1000 оттисков;

5) бюллетенями для голосования на выборах с использованием КОИБ, полученными от ТИК. 

В помещении для голосования избирательного участка должно быть предусмотрено наличие резервного стационарного ящика для голосования.



Правила подготовки избирательных бюллетеней к выдаче избирателям



До начала проверки работоспособности КОИБ в день, предшествующий дню голосования, члены УИК под руководством ее председателя проставляют прямоугольной печатью УИК все избирательные бюллетени, полученные в ТИК.

Прямоугольная печать УИК ставится на лицевой стороне избирательного бюллетеня строго в зоне печати УИК[footnoteRef:3]; цифры номера избирательного участка на оттиске печати должны находиться в нижней части зоны печати комиссии; оттиск печати должен быть четким, не смазанным (недопустимы жирные оттиски, приводящие к «слипанию» цифр, или слабые оттиски с потерей части элементов печати, простановка перевернутого оттиска печати и с наклоном по вертикали более 10 градусов). [3:  Зона печати УИК – место на лицевой стороне избирательного бюллетеня в правом верхнем углу, ограниченное линиями, в котором ставятся печать УИК и подписи членов УИК с правом решающего голоса.] 


Контур оттиска печати не должен пересекать или касаться линий рамки зоны печати комиссии.

Правильная простановка печати
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Неправильная простановка печати

[image: ]      [image: ]     [image: ]         [image: ]      [image: ]     [image: ]

Подписи двух членов УИК с правом решающего голоса ставятся в верхней части зоны печати УИК, не допускается их попадание в зону цифр на оттиске печати.

Подписи не должны пересекать рамку зоны печати комиссии, также не допускается их попадание в зону цифр на оттиске печати.



Правильная простановка подписей
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Неправильная простановка подписей
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Вычеркивание снятых с голосования позиций

При вычеркивании из избирательного бюллетеня данных выбывших кандидатов необходимо пользоваться только шариковой ручкой и следить за тем, чтобы линия вычеркивания проходила через середину квадрата для отметки избирателя, но не пересекала рамку избирательного бюллетеня (слева и справа) и не проходила между квадратами для отметок избирателей.

Линия вычеркивания должна быть прямой. Линии вычеркивания проходят по каждой строчке данных о кандидате, но через квадрат должна пройти только одна линия.

Недопустимо использовать маркер при вычеркивании из бюллетеня данных выбывших кандидатов. 



		Правильное вычеркивание

		Неправильное вычеркивание
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Оформленные УИК избирательные бюллетени, в том числе избирательные бюллетени для проведения тестирования и тренировки, в день, предшествующий дню голосования, проверяются членами УИК с правом решающего голоса под руководством председателя УИК и не выдаются избирателям в следующих случаях:

1) если при проставлении печати УИК на избирательном бюллетене получен неудачный оттиск: не пропечаталась часть элементов печати или «слиплись» (размазались) цифры печати;

2) если контур оттиска печати пересекает линии рамки зоны для печати;

3) если обнаружен типографский брак при изготовлении тиража избирательных бюллетеней: бледный оттиск базовых линий или их части на избирательном бюллетене, базовые линии имеют разрывы или белые вкрапления;

4) если внутри квадратов для отметок избирателей имеются следы типографской краски или иные темные вкрапления, контрастные с цветом избирательного бюллетеня;

5)  если подписи членов УИК с правом решающего голоса попали в зону цифр на оттиске печати или за границы зоны печати УИК;

6) при нарушении правил вычеркивания данных выбывших кандидатов (если линия вычеркивания данных выбывших кандидатов не проходит через квадрат для отметки избирателя, либо пересекает рамку избирательного бюллетеня, либо проходит между квадратами, в иных случаях);

Избирательные бюллетени, оформленные с нарушением указанных выше правил, откладываются в отдельную пачку и хранятся в сейфе у председателя УИК отдельно от избирательных бюллетеней, предназначенных к выдаче избирателям, а после окончания голосования погашаются в установленном порядке вместе с другими неиспользованными избирательными бюллетенями.

Если прорезь в переносном ящике для голосования меньше ширины избирательного бюллетеня, то при проведении досрочного голосования или голосования вне помещения для голосования перед выдачей избирателю избирательного бюллетеня можно предварительно сложить его так, чтобы линия сгиба проходила только между квадратами для отметок избирателя (линию сгиба рекомендуется не фиксировать).

После проставления избирателем отметки избирательный бюллетень складывается избирателем по заранее подготовленной линии сгиба и опускается в переносной ящик для голосования.



Классификация избирательных бюллетеней, обрабатываемых КОИБ



		Классификация

		Признаки

		Действия КОИБ при обработке



		«Действительный»

		Является избирательным бюллетенем установленной формы (геометрические параметры избирательного бюллетеня соответствуют исходным данным), на нем проставлен оттиск печати, соответствующей УИК, отметки избирателя проставлены только в допустимом количестве квадратов

		



		«Недействительный»

		Является избирательным бюллетенем установленной формы, на нем проставлен оттиск печати, соответствующей УИК, но отметки избирателя не проставлены ни в одном квадрате, либо если в нем число отметок в квадратах превышает число отметок, установленное законом

		Маркируются[footnoteRef:4] [4:  КОИБ-2010 маркирует цветной линией на оборотной стороне в верхней или нижней части избирательного бюллетеня (в зависимости от того, как был опущен избирательный бюллетень в сканирующее устройство); 
КОИБ-2017 маркирует цветной отметкой на оборотной стороне бюллетеня или сквозной круглой просечкой бюллетеня в верхней или нижней части бюллетеня (в зависимости от того, как был опущен бюллетень в сканирующее устройство).
 ] 






		«Неустановленной формы»

		На избирательном бюллетене не проставлен оттиск печати, соответствующей УИК, либо он не соответствует геометрии избирательного бюллетеня установленной формы, либо нарушены правила подготовки избирательного бюллетеня

		Сканирующим устройством не принимаются и возвращаются обратно в приемный лоток







Результаты классификации избирательного бюллетеня, опущенного в сканирующее устройство КОИБ, можно просматривать на информационном табло КОИБ только в режиме тестирования!!!

Операторы КОИБ выполняют подготовку технических средств подсчета голосов к работе в день, предшествующий дню голосования, в соответствии с Порядком работы оператора КОИБ в день, предшествующий дню голосования, и Руководством по эксплуатации КОИБ, входящим в комплект эксплуатационной документации. 

Председатель УИК, прошедший предварительно курс обучения основам функционирования КОИБ, осуществляет общее руководство и контроль за использованием технических средств подсчета голосов, выполняет действия, определенные в инструкциях о порядке использования технических средств подсчета голосов – КОИБ 2010, 2017, оповещает всех присутствующих на избирательном участке о порядке проведения, начале и результатах тестирования и тренировки КОИБ, а также о переводе сканера КОИБ из одного режима эксплуатации в другой, давая соответствующие указания операторам. 





Развертывание комплекса



Операторы КОИБ распаковывают все составные части КОИБ, не выбрасывая упаковку, проверяют комплектность и осуществляют монтаж КОИБ в помещении для голосования в соответствии с Руководством по эксплуатации КОИБ.

Проверка работоспособности КОИБ производится после его монтажа и включает:

· загрузку исходных данных с ключевого носителя;

· тестирование КОИБ;

· проведение голосования в тренировочном режиме.



Подготовка избирательных бюллетеней 

для проведения тестирования КОИБ и тренировки



Для подготовки комплектов избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ и тренировки председатель УИК выдает по акту необходимое количество избирательных бюллетеней из числа избирательных бюллетеней, полученных УИК, операторам КОИБ, которые в центральной части каждого избирательного бюллетеня (на сведениях о кандидатах) шариковой ручкой наносят надпись «ТЕСТ» на избирательных бюллетенях для проведения тестирования КОИБ и надпись «ТРЕНИРОВКА»  на избирательных бюллетенях для проведения тренировки.

Избирательные бюллетени для подготовки комплектов избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ и тренировки берутся из числа избирательных бюллетеней, полученных УИК для проведения голосования с использованием КОИБ. 

Комплекты избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ готовятся членами УИК с правом решающего голоса для каждого сканера КОИБ и отдельно для работы в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования.



Оформление избирательного бюллетеня для проведения

тестирования КОИБ



[image: ]В центральной части избирательных бюллетеней, используемых для проведения тестирования КОИБ в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования, поверх информации о кандидатах шариковой ручкой наносится надпись «ТЕСТ»

Каждый комплект избирательных бюллетеней для проведения тестирования одного сканера КОИБ включает:

по одному действительному избирательному бюллетеню с отметкой в квадрате, расположенном напротив фамилии каждого из кандидатов;

один недействительный бюллетень без отметок;

один недействительный избирательный бюллетень, в котором число отметок в квадратах превышает число отметок, установленное законом;

один избирательный бюллетень неустановленной формы без оттиска печати УИК.




Оформление избирательного бюллетеня для проведения 

тренировки КОИБ



Комплекты избирательных бюллетеней для проведения тренировки готовятся для работы в день, предшествующий дню голосования, для каждого сканирующего устройства КОИБ. Каждый комплект избирательных бюллетеней для проведения тренировки включает:

два недействительных избирательных бюллетеня;

20 действительных избирательных бюллетеней с отметками в любых квадратах, расположенных справа от сведений о кандидатах;

один избирательный бюллетень неустановленной формы без оттиска печати соответствующей комиссии.

[image: ]Для проведения тестирования КОИБ и тренировки председатель УИК выдает по акту операторам КОИБ исходные данные в QR-коде[footnoteRef:5]* и ключевой носитель информации. [5:  Только для КОИБ-2017.] 




Загрузка исходных данных



Операторы КОИБ получают у председателя УИК ключевой носитель информации. Для КОИБ-2017

При нераспознавании исходных данных в QR-коде следует получить исходные данные с USB-накопителя, для чего вставить его в один из USB портов главного сканирующего устройства. 

После получения КОИБ-2017 исходных данных в QR-коде необходимо USB флеш-накопитель с исходными данными вставить в один из USB портов главного сканирующего устройства для последующей записи сведений о результатах голосования и данных протокола УИК об итогах голосования.

При использовании USB-накопителя загрузка исходных данных осуществляется автоматически.

Операторы КОИБ получают у председателя УИК информацию о выбывших кандидатах, при необходимости выполняют процедуру снятия[footnoteRef:6] позиций с голосования, выполняют распечатку исходных данных, проверяют по распечатке правильность исключения из исходных данных выбывших кандидатов и передают распечатку председателю УИК. [6:  Только для КОИБ-2010.] 


Распечатка исходных данных подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК и остается в УИК.





Проведение тестирования КОИБ



После загрузки исходных данных операторы КОИБ выполняют тестирование для проверки правильности классификации избирательных бюллетеней каждым сканирующим устройством КОИБ (вводят комплект избирательных бюллетеней для тестирования КОИБ, считывают информацию на информационном табло сканирующего устройства и убеждаются, что сканирующее устройство правильно классифицирует отметки в квадратах). 

КОИБ считается работоспособным, если каждым сканирующим устройством были правильно классифицированы все избирательные бюллетени из комплекта для проведения тестирования КОИБ.

Распечатка протокола тестирования подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК и остается в УИК.



Подготовка к тренировке



Из накопителей для избирательных бюллетеней извлекаются избирательные бюллетени тестового комплекта и передаются председателю УИК для их последующего погашения. 



Работа в тренировочном режиме



В тренировочном режиме операторы КОИБ выполняют следующие процедуры:

1) вводят избирательные бюллетени из комплекта избирательных бюллетеней для проведения тренировки в режиме голосования «Стационарный» и в режиме голосования «Переносной»;

2) в режиме «Подведение итогов» распечатывают на КОИБ «Результаты голосования» и передают их председателю УИК для подписания распечатки председателем, заместителем председателя и секретарем УИК;

3) вводят в КОИБ по указанию председателя УИК данные строк протокола УИК об итогах голосования, которые не могут быть подсчитаны автоматически, для составления протокола УИК об итогах голосования, после чего на КОИБ формируется протокол УИК об итогах голосования на избирательном участке (с выполненными контрольными и иными (логическими и общематематическими) соотношениями данных, установленными нормативными актами ЦИК России;

4) распечатывают протокол УИК об итогах голосования на избирательном участке, проводят ручной подсчет голосов и сравнивают данные, содержащиеся в распечатках протокола УИК об итогах голосования, с результатами ручного подсчета голосов и данными, содержащимися в распечатке «Результаты голосования», и составляют акт;

5) передают протокол УИК об итогах голосования на ключевом носителе информации председателю УИК для передачи в ТИК;

6) после получения подтверждения из ТИК о считывании на КСА ГАС «Выборы» данных протокола УИК об итогах голосования с ключевого носителя информации по указанию председателя УИК завершают работу и выключают сканирующие устройства в соответствии с Руководством по эксплуатации КОИБ.

В случае возникновения в ходе проведения тестирования и тренировки КОИБ нештатных ситуаций оператор КОИБ докладывает об этом председателю УИК, сообщает о проблеме по телефонам «горячей линии технической поддержки» и принимают меры по устранению неисправности в соответствии с Руководством по эксплуатации КОИБ и рекомендациями специалистов группы технической поддержки, а при невозможности самостоятельного решения – консультируется у специалистов группы технической поддержки о дальнейших действиях, включая вызов техника в помещение для голосования, где расположен КОИБ[footnoteRef:7]. [7:  Руководство по эксплуатации «Комплекс обработки избирательных бюллетеней – КОИБ 2010», Руководство по эксплуатации «Комплекс обработки избирательных бюллетеней – КОИБ 2017» (БАВУ.201119.013РЭ, 17404049.5013009.008-01 98 01-ЛУ).] 


После завершения тестирования КОИБ и проведения тренировки в день, предшествующий дню голосования, для последующей передачи в ТИК у председателя УИК должны быть в наличии надлежащим образом оформленные и подписанные следующие документы:

акт выдачи бюллетеней для проведения тестирования и тренировки с указанием количества бюллетеней, выданных председателем УИК оператору КОИБ для проведения тестирования и тренировки в день, предшествующий дню голосования, и возвращенных после завершения работы по проверке работоспособности КОИБ;

акт выдачи ключевого носителя с отметками о выдаче/возврате для проведения тестирования и тренировки в день, предшествующий дню голосования.

Использованные для проведения тестирования КОИБ в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования и тренировки в день, предшествующий дню голосования, избирательные бюллетени после окончания голосования в день голосования погашаются с соблюдением требований, установленных законом, после составления акта об использовании этих бюллетеней для проверки работоспособности КОИБ.

Категорически запрещается предварительно гасить избирательные бюллетени, использованные для проведения тестирования КОИБ и тренировки!

Распечатки исходных данных, результатов голосования и протокола тестирования в день, предшествующий дню голосования, результатов голосования и протокола УИК об итогах голосования в тренировочном режиме, подписанные председателем, заместителем председателя, секретарем УИК, а также акты о совпадении данных ручного подсчета по результатам проведения тренировки, подписанные членами УИК, передаются в ТИК после завершения тестирования и тренировки. 



Работа УИК в день голосования до открытия помещения для голосования 

при использовании КОИБ



Контроль за работой КОИБ осуществляется операторами КОИБ в день голосования в соответствии с Порядком работы оператора КОИБ в день голосования и Руководством по эксплуатации КОИБ.

Операторам КОИБ необходимо:

1) получить у председателя УИК по актам ключевой носитель информации и комплект избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ в день голосования;

2) включить КОИБ и загрузить исходные данные с ключевого носителя информации;

3) уточнить у председателя УИК информацию о выбывших кандидатах. В случае необходимости выполнить процедуру снятия позиций[footnoteRef:8] с голосования в соответствии с Порядком работы оператора КОИБ в день голосования; [8:  Только для КОИБ-2010] 


4) распечатать исходные данные и передать распечатку председателю УИК. Распечатка исходных данных подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК;

5) выполнить тестирование КОИБ с помощью комплектов избирательных бюллетеней для проведения тестирования КОИБ в день голосования;

6) распечатать протокол тестирования и передать распечатку председателю УИК. Распечатка протокола тестирования подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК. Подписанные распечатки исходных данных и протокола тестирования вкладываются в конверт для документации и вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования передаются в ТИК;

7) из накопителей для избирательных бюллетеней извлечь избирательные бюллетени, использованные для проведения тестирования КОИБ в день голосования, и после внесения записей о возврате в соответствующий акт сдать их для последующего погашения председателю УИК;

8) доложить по телефонам «Горячей линии технической поддержки» о готовности КОИБ к проведению голосования на соответствующем избирательном участке.

Тестовые избирательные бюллетени неустановленной формы без оттиска печати УИК после завершения тестирования КОИБ в день голосования заверяются подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и печатью.

При подготовке КОИБ к проведению голосования в день голосования до его начала вправе присутствовать и наблюдать за процессом подготовки КОИБ наблюдатели, а также лица, указанные в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах. 

Действия председателя УИК перед началом времени голосования.

Председатель УИК в обязательном порядке оповещает всех присутствующих о порядке проведения тестирования, его начале и результатах.

Перед началом голосования председатель УИК предъявляет к осмотру членам УИК и лицам, указанным в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах:

пустые накопители бюллетеней;

информационные табло всех сканирующих устройств КОИБ с отображением «Принято: 0»;

пустые переносные ящики для голосования, предназначенные для организации голосования вне помещения для голосования, и резервный стационарный ящик для голосования, которые опечатываются, включая прорезь резервного стационарного ящика, и находятся в помещении для голосования.

В день голосования в 07.00 председатель УИК объявляет об открытии помещения для голосования.

По указанию председателя УИК операторы КОИБ переводят КОИБ в режим голосования «Стационарный».

Операторы КОИБ устанавливают сканирующие устройства на накопители, опечатывают соединения сканирующих устройств с накопителями для избирательных бюллетеней.

Подготовка КОИБ к проведению голосования должна быть завершена до времени начала голосования на избирательном участке.



Особенности работы УИК при применении КОИБ в случае проведения досрочного голосования



I. В соответствии со статьей 79.1 Кодекса Республики Башкортостан о выборах (далее – Кодекс) и Порядком досрочного голосования избирателей, участников референдума с применением дополнительных форм организации голосования при проведении выборов, референдумов в единый день голосования 13 сентября 2020 года (постановление Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 24 июля 2020 г. № 260/1916-7) (далее – Порядок) может проводиться досрочное голосование.

В соответствии со статьей 79.1 Кодекса досрочное голосование проводится путем заполнения избирателем бюллетеня в помещении участковой комиссии со 2 – 12 сентября 2020 года, не менее четырех часов в день в рабочие дни в вечернее время (после 16 часов по местному времени) и в выходные дни. График работы комиссий для проведения досрочного голосования определяется организующей выборы комиссией. 

Для проведения досрочного голосования используются специальные непрозрачные конверты. Бюллетень, заполненный проголосовавшим досрочно избирателем, вкладывается избирателем вне места для тайного голосования в такой конверт, который заклеивается. 

Запечатанный конверт с бюллетенями хранится у секретаря соответствующей комиссии в помещении участковой комиссии до дня голосования. 

В день голосования председатель участковой комиссии перед началом голосования, но после подготовки и включения в режим голосования технических средств подсчета голосов в присутствии членов участковой комиссии, наблюдателей, иных лиц, указанных в части 3 статьи 36 настоящего Кодекса, сообщает о числе избирателей, включенных в список избирателей, проголосовавших досрочно, предъявляет для визуального ознакомления запечатанные конверты с бюллетенями. После этого председатель участковой комиссии вскрывает поочередно каждый конверт. Если число досрочно проголосовавших избирателей составляет более 1% от числа избирателей, внесенных в список избирателей на избирательном участке (но не менее десяти избирателей), на оборотной стороне бюллетеней, извлеченных из конвертов досрочно проголосовавших избирателей, непосредственно после извлечения бюллетеней из конвертов проставляется печать участковой комиссии. Соблюдая тайну волеизъявления избирателя, председатель комиссии, опускает бюллетени в КОИБ.

II. В случае, проведения досрочного голосования в соответствии с Порядком могут применяться следующие дополнительные формы организации голосования:

1)	досрочное голосование в помещении для голосования (далее – досрочное голосование в помещении);

2)	досрочное голосование вне помещения для голосования (далее – досрочное голосование на дому);

3)	досрочное голосование на территориях и в местах, пригодных к оборудованию для проведения голосования (на придомовых территориях, на территориях общего пользования и в иных местах) (далее – досрочное голосование на придомовых территориях);

4)	досрочное голосование групп избирателей, участников референдума, которые проживают (находятся) в населенных пунктах и иных местах, где отсутствуют помещения для голосования и транспортное сообщение с которыми затруднено (далее – досрочное голосование в населенных пунктах).

Досрочное голосование в соответствии с предусмотренными пунктом 1.2 Порядка формами организации голосования проводится в течение двух дней, предшествующих дню голосования 11 – 12 сентября 2020 года, с 8 до 20 часов по местному времени.

Досрочное голосование в соответствии с Порядком проводится с использованием переносных (стационарных) ящиков для голосования, которые нумеруются.

Для организации голосования в каждой из форм, используется отдельный ящик (ящики) для голосования. 

По истечении времени голосования каждого дня досрочного голосования бюллетени из каждого переносного (стационарного) ящика для голосования помещают в отдельный сейф-пакет. Опечатанные сейф-пакеты помещают на хранение в сейф (металлический шкаф) комиссии и не вскрывается до начала подсчета голосов избирателей.

По окончании времени голосования и перевода операторами КОИБ в режим голосования «ПЕРЕНОСНОЙ» членами участковой комиссии проводится проверка неповрежденности печатей сейф-пакетов, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, проголосовавшими досрочно, а также переносных ящиков для голосования, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, участниками референдума, проголосовавшими вне помещения для голосования в день голосования, и после их вскрытия и сверки количества бюллетеней по актам о проведении досрочного голосования с использованием переносных (стационарных) ящиков и сейф-пакетов, а также сверки количества бюллетеней с количеством заявлений избирателей председатель участковой комиссии (член участковой комиссии с правом решающего голоса) сообщает лицам, присутствующим в помещении для голосования, об указанной процедуре и размещает для обзора информацию с текстом сообщения и опускает все извлеченные бюллетени установленной формы в КОИБ-2010 (КОИБ-2017). 





КОИБ переведен в режим «ПЕРЕНОСНОЙ»



Проводится процедура ввода в КОИБ бюллетеней избирателей,

проголосовавших досрочно и проголосовавших в день голосования вне помещения для голосования





В случае принятия организующей комиссией решения о проведении досрочного голосования согласно Порядка, досрочное голосование проводиться:

- со 2 по 10 сентября 2020 года в соответствии со статьей 79.1 Кодекса по утвержденному организующей выборы комиссией графику; 

- 11 – 12 сентября 2020 года с 8.00 до 20.00 местного времени в соответствии с Порядком.



Правила ввода избирательных бюллетеней в сканирующее устройство КОИБ



Операторы КОИБ в день голосования по просьбе избирателя консультируют его только по порядку ввода избирательных бюллетеней в сканирующее устройство КОИБ и следят за соблюдением следующих правил:

избирательные бюллетени вводятся в сканирующее устройство только при горящем зеленом индикаторе;

избирательные бюллетени помещаются в лоток сканирующего устройства только по одному и в расправленном виде;

складывать избирательные бюллетени недопустимо;

избирательные бюллетени вводятся в сканирующее устройство лицевой (текстовой) стороной вниз.

Возврат избирательных бюллетеней сканирующим устройством КОИБ происходит автоматически в следующих случаях:

при одновременном вводе двух или более избирательных бюллетеней;

при вводе сложенного избирательного бюллетеня;

при вводе избирательного бюллетеня лицевой стороной вверх;

при вводе избирательного бюллетеня со значительным смещением в сторону (не по направляющим);

при задержке избирательного бюллетеня рукой во время ввода;

при вводе избирательного бюллетеня неустановленной формы;

при вводе рваного или очень мятого избирательного бюллетеня.

Возвращенный избирательный бюллетень не учитывается КОИБ, показания счетчика избирательных бюллетеней, опущенных в сканирующее устройство, при возврате не изменяются.

В случаях возврата избирательного бюллетеня следует повторно ввести его в сканирующее устройство с точным соблюдением правил ввода.

При неоднократном возврате избирательного бюллетеня избирателю оператор КОИБ предлагает ему заменить избирательный бюллетень в установленном порядке и информирует об этом председателя УИК.



Определение числа проголосовавших избирателей



В течение дня голосования в режиме голосования «Стационарный» во время определенное ЦИК РБ, операторы КОИБ считывают показания со счетчиков всех сканирующих устройств КОИБ, суммируют их (делят на количество видов используемых при голосовании избирательных бюллетеней при совмещении выборов), после чего получившееся число проголосовавших избирателей сообщают председателю УИК, который передает эти данные в ТИК.







Действия операторов КОИБ в нештатных ситуациях,

возникших в ходе голосования



В случае возникновения нештатных ситуаций операторы КОИБ немедленно информируют председателя УИК, сообщают по телефонам «горячей линии технической поддержки» и принимают меры по устранению неисправности в соответствии с Руководством по эксплуатации КОИБ и рекомендациями специалистов группы технической поддержки.

Загрязнение сканирующих линеек нештатной ситуацией не является. 

В случае сообщения сканирующим устройством КОИБ о загрязнении линейки ее необходимо протереть штатными средствами, входящими в состав КОИБ, в соответствии с Руководством по эксплуатации и продолжить голосование.



Отключение электропитания

В случае кратковременного (отключилось – включилось) отключения электропитания в помещении для голосования необходимо подождать перезагрузки обоих сканирующих устройств (примерно 2 минуты), после чего КОИБ автоматически возвращается в рабочее состояние, при этом в памяти КОИБ сохраняется информация, полученная по ранее обработанным избирательным бюллетеням.

В случае продолжительного временного[footnoteRef:9] (отключилось, но не включилось, и время включения неизвестно) отключения электропитания необходимо: [9:  При использовании КОИБ-2017 в случае длительного отключения электропитания (более 30 мин.) необходимо по указанию председателя участковой комиссии подключить сканирующие устройства к внешней аккумуляторной батарее 12 Вт, используя входящий в комплект кабель, или подготовить резервный стационарный ящик для ручного голосования. 
После 1 часа работы на встроенных аккумуляторных батареях выключить сканирующие устройства и предложить избирателям голосовать в резервный стационарный ящик для ручного голосования.] 


сообщить об этом по телефонам «горячей линии технической поддержки» (в течение 5–10 минут после отключения электропитания);

по указанию председателя УИК установить резервный стационарный ящик для ручного голосования и предложить избирателям голосовать в него.

После восстановления электропитания в помещении для голосования необходимо:

включить сканирующие устройства и принтер;

подождать загрузки сканирующих устройств (примерно 2 минуты);

убедиться, что сканирующие устройства готовы к приему бюллетеней (включились зеленые индикаторы); 

опечатать прорезь резервного стационарного ящика для ручного голосования;

предложить избирателям продолжить голосование с использованием КОИБ;

сообщить о восстановлении работы КОИБ по телефонам «горячей линии технической поддержки».



Отказ одного сканирующего устройства

В случаях отказа одного сканирующего устройства во время голосования (когда сканирующее устройство не принимает бюллетени установленной формы) необходимо его выключить и через 10–15 секунд включить вновь, подождать загрузки сканирующего устройства и после включения зеленого индикатора на верхней панели продолжить голосование. Если работоспособность сканирующего устройства не восстановилась, необходимо сообщить об этом по телефонам «горячей линии технической поддержки».

Если после консультации со специалистами группы технической поддержки и выполнения их рекомендаций сканирующее устройство остается неработоспособным, операторы должны вызвать группу технической поддержки на избирательный участок.

Если специалистам группы технической поддержки не удалось восстановить работоспособность сканирующего устройства, председатель участковой комиссии совместно с ее членами составляет акт о неработоспособности данного сканирующего устройства и докладывает об этом в ТИК. Акт о неработоспособности сканирующего устройства передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.

Голосование избирателей продолжается на работоспособном сканирующем устройстве.

В случае выхода из строя главного сканирующего устройства необходимо вынуть из него ключевой носитель информации и вставить в специальный разъем исправного сканирующего устройства, переподключить принтер к подчиненному (исправному) сканирующему устройству, которое автоматически становится главным.



Отказ обоих сканирующих устройств

В случае отказа обоих сканирующих устройств во время голосования операторы КОИБ:

немедленно информируют об этом председателя УИК;

сообщают по телефону «горячей линии технической поддержки» и производят перезагрузку обоих сканирующих устройств.

Если попытка восстановить работоспособность КОИБ путем перезагрузки окажется неудачной, УИК открывает прорезь резервного стационарного ящика для ручного голосования и предлагает избирателям голосовать в него.

В случае восстановления работоспособности КОИБ необходимо:

убедиться, что сканирующие устройства готовы к приему избирательных бюллетеней (включились зеленые индикаторы);

опечатать прорезь резервного стационарного ящика для ручного голосования;

предложить избирателям продолжить голосование с использованием КОИБ;

сообщить о восстановлении работы КОИБ по телефонам «горячей линии технической поддержки».

Если работоспособность КОИБ восстановить не удалось, УИК составляет акт о неработоспособности сканирующих устройств и докладывает об этом в ТИК. Акт о неработоспособности передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования. Подсчет голосов избирателей и составление протокола УИК об итогах голосования в данном случае производятся вручную, при этом избирательные бюллетени из накопителей КОИБ и резервного стационарного ящика подсчитываются в порядке, установленном для подсчета голосов избирателей в стационарных ящиках.









Организация работы УИК после окончания голосования

в помещении для голосования



По окончании голосования УИК производит действия по установлению итогов голосования, определенные законом (статья 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах).

Оглашается и вносится в строку 6 увеличенной формы протокола число погашенных избирательных бюллетеней (неиспользованных избирательных бюллетеней, в том числе с пометками «тест» и «тренировка», а также избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования). 

На основании актов о получении УИК избирательных бюллетеней из ТИК в строку 2 протокола и его увеличенную форму заносится количество избирательных бюллетеней, полученных УИК. 

После оглашения итоговых данных, полученных в результате работы со списком избирателей, и внесения их в строки 1, 3, 4, 5 увеличенной формы протокола УИК в присутствии лиц, имеющих право присутствовать при подсчете голосов, производит следующие действия.

Если в течение дня голосования использовался резервный стационарный ящик для ручного голосования, УИК проверяет неповрежденность печатей (пломб), открывает его, затем председатель УИК вводит все содержащиеся в нем избирательные бюллетени в сканирующее устройство в режиме «Стационарный» с подтверждением ввода каждого бюллетеня. Ввод указанных избирательных бюллетеней осуществляется таким образом, чтобы не нарушалась тайна голосования.

Обнаруженные поврежденные бюллетени в сканирующее устройство не вводятся. 

УИК в соответствии с пунктом 16 статьи 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах решает вопрос о действительности всех таких избирательных бюллетеней и впоследствии составляет вручную протокол УИК об итогах голосования, суммируя полученные данные этих избирательных бюллетеней с данными протокола УИК об итогах голосования, составленного посредством КОИБ.

Аналогичные действия выполняются в случае неоднократного возврата избирательных бюллетеней сканирующим устройством[footnoteRef:10]. [10:  Только в случае использования КОИБ-2017.] 


Если печать (пломба) на резервном стационарном ящике для голосования повреждена, УИК составляет акт о выявленном повреждении, в котором указывает причину повреждения и излагает свои выводы.

После выполнения вышеуказанных действий КОИБ переводится в режим голосования «Переносной».



Организация работы УИК

с переносными ящиками для голосования



После перевода операторами КОИБ-2010 (КОИБ-2017) в режим голосования «ПЕРЕНОСНОЙ» членами участковой комиссии проводится проверка неповрежденности печатей сейф-пакетов, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, участниками референдума, проголосовавшими досрочно, а также переносных ящиков для голосования, содержащих бюллетени, оставленные избирателями, участниками референдума, проголосовавшими вне помещения для голосования в день голосования, и после их вскрытия и сверки количества бюллетеней по актам о проведении досрочного голосования с использованием переносных (стационарных) ящиков и сейф-пакетов, а также сверки количества бюллетеней с количеством заявлений избирателей председатель участковой комиссии (член участковой комиссии с правом решающего голоса) опускает все извлеченные бюллетени установленной формы в КОИБ-2010 (КОИБ-2017). 

В первую очередь, до начала работы с бюллетенями, содержащимися в ящиках для голосования, производится подсчет бюллетеней, находившихся в сейф-пакетах, использованных при проведении досрочного голосования в соответствии с Порядком. 

Число извлеченных из сейф-пакета бюллетеней установленной формы оглашается и вносится в Акт о проведении досрочного голосования с использованием переносного (стационарного) ящика и сейф-пакета (образец №5.2.3.), составленный в отношении этого сейф-пакета.	

Если число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших бюллетени, указанного в соответствующем акте, проводится проверка по списку избирателей, письменным заявлениям о голосовании на дому. В случае если после проведенной проверки подтвердится, что число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших бюллетени при проведении голосования с использованием соответствующего ящика для голосования в конкретный день досрочного голосования, указанного в соответствующем акте, все бюллетени по соответствующим выборам, находившиеся в данном сейф-пакете, решением участковой комиссии признаются недействительными, что указывается в Акте о превышении числа бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета № _____, над числом бюллетеней, указанным в акте о проведении досрочного голосования от ______ (образец №5.2.4.), который прилагается к протоколу об итогах голосования. Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней оглашается, вносится в указанный акт и впоследствии суммируется с числом недействительных бюллетеней, выявленных при сортировке бюллетеней. На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от данных баллотирующихся кандидатов, списков кандидатов, а на выборах в органы местного самоуправления также от позиции «Против всех кандидатов» («Против всех списков кандидатов») (при ее наличии), на квадратах, относящихся к позициям «Да» и «Нет» («За» и «Против»), вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов участковой комиссии с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой комиссии.

Общее число бюллетеней, выданных при проведении досрочного голосования, подсчитывается по соответствующим отметкам в списке избирателей и учитывается в строке протокола участковой комиссии об итогах голосования «число бюллетеней, выданных избирателям, участникам референдума, проголосовавшим досрочно». Число бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, учитывается в протоколе участковой комиссии об итогах голосования в строке «число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования».

Далее вскрываются переносные ящики. Перед вскрытием каждого переносного ящика председатель должен объявить, сколько заявлений о голосовании на дому прилагается к данному ящику, а также должен дать наблюдателям убедиться в том, что ящик и пломбы на нем не повреждены.

Если количество бюллетеней какого-либо вида превышает объявленное количество избирателей, проголосовавших в данный ящик, то все бюллетени этого вида, изъятые из этого ящика, решением участковой комиссии объявляются недействительными, о чем составляется акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования (образцы акта, решения УИК приложение №8.1.). 

Бюллетени, извлеченные из переносных ящиков, подсчитываются с учетом бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, при этом подсчет голосов, поданных в этих бюллетенях, не производится. Суммарное количество бюллетеней заносится в строку 7 протокола и его увеличенной формы. На этом этапе подсчитывается лишь количество извлеченных из переносных ящиков избирательных бюллетеней, а не голоса, поданные за кандидатов.

Затем на стол извлекаются избирательные бюллетени из стационарных ящиков. Они добавляются к нерассортированным избирательным бюллетеням, извлеченным из сейф-пакетов и переносных ящиков. Перед вскрытием каждого ящика председатель УИК должен дать наблюдателям возможность убедиться в том, что ящик и пломбы на нем не повреждены.

Если голосование производилось несколькими видами бюллетеней, то сначала бюллетени разделяются по виду. 

Бюллетени извлекаются из общей массы и сортируются в зависимости от отметок в них по кандидатам. При этом отдельно откладываются недействительные бюллетени и бюллетени неустановленной формы – при   наличии   таковых   составляется соответствующий акт (образец №8.2.).

При сортировке члены комиссии предъявляют сортируемые бюллетени для визуального контроля всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов и оглашают содержащиеся в избирательном бюллетене отметки. При этом одновременное оглашение содержания двух и более бюллетеней не допускается.

Рекомендуется проводить оглашение избирательных бюллетеней двум членам УИК: пока один оглашает содержимое избирательного бюллетеня, другой рассматривает следующий избирательный бюллетень, готовясь к его оглашению. 

Затем председатель УИК вводит все избирательные бюллетени установленной формы, извлеченные из сейф-пакетов, переносных ящиков для голосования, в КОИБ.

В случае, если при сортировке избирательные бюллетени не предъявляются для визуального контроля или отметки, содержащиеся в них, не оглашаются, то председатель или члены участковой избирательной комиссии могут быть привлечены к административной ответственности, предусмотренной статьей 5.24 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (размер административного штрафа – от пятисот до одной тысячи пятисот рублей).

После проведения указанных операций операторы переводят КОИБ в режим «Подведение итогов».

Отдельную пачку должны составлять недействительные бюллетени — те, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых знак (знаки) проставлен (проставлены) более чем в одном квадрате. 

Оформление бюллетеней, признанных недействительными в соответствии с пунктом 16 статьи 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах. 

Если бюллетень признан недействительным согласно пунктом 16 статьи 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, то на квадратах для отметок избирателя вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью УИК. 

[image: base_1_204578_32774]Запись о признании бюллетеня недействительным не должна попадать в зону для печати и на нижний маркер. Печать УИК, заверяющая подписи, ставится на текстовой части бюллетеня, и ее оттиск не должен попадать на квадраты для отметок, на рамку зоны печати комиссии и нижний маркер. 







Правильное оформление бюллетеня















Организация работы УИК по составлению протокола УИК 

об итогах голосования для подписания членами УИК



По указанию председателя УИК операторы КОИБ распечатывают сведения о результатах голосования на избирательном участке. 

Сведения о результатах голосования оглашаются в помещении для голосования с использованием КОИБ через встроенный в него громкоговоритель (динамик). 

Распечатки сведений о результатах голосования подписываются председателем, заместителем председателя и секретарем УИК с указанием даты и времени подписания и заверяются печатью УИК.

Оформленные распечатки сведений о результатах голосования передаются председателю участковой комиссии, а также заместителю председателя, секретарю и членам участковой комиссии по их требованию.

Данные, содержащиеся в распечатках сведений о результатах голосования, заносятся в увеличенную форму протокола УИК. 

Подписанные и заверенные распечатки сведений о результатах голосования направляются в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.

Для составления протокола УИК об итогах голосования операторы КОИБ получают у председателя УИК данные строк протокола УИК, которые не могут быть подсчитаны КОИБ автоматически.

Операторы КОИБ производят клавиатурный ввод[footnoteRef:11] числовых значений строк 1, 2, 3, 4, 5, 6 из увеличенной формы протокола согласно запросам на информационном табло (сенсорном экране[footnoteRef:12]) главного сканирующего устройства. [11:  Операторы КОИБ-2010 подключают к главному сканирующему устройству клавиатуру, операторы КОИБ-2017 осуществляют ввод с помощью экранной клавиатуры.]  [12:  При использовании КОИБ-2017.] 


КОИБ автоматически производит проверку выполнения контрольных и иных[footnoteRef:13] (логических и общематематических) соотношений данных, установленных нормативными актами ЦИК России, и на сенсорный экран выводится информация о выполнении либо невыполнении этих соотношений. [13:  При использовании КОИБ-2017.] 


Если на сенсорном экране сканирующего устройства содержится информация о невыполнении контрольных и иных (логических и общематематических) соотношений данных, установленных нормативными актами ЦИК России, необходимо в первую очередь распечатать на принтере КОИБ невыполненные контрольные и иные (логические и общематематические) соотношения данных, установленные ЦИК России и введенные оператором данные, проверить правильность ввода числовых значений из соответствующих строк увеличенной формы протокола.

В случае если после проведения проверки указанные соотношения не выполняются, то УИК принимает решение о дополнительном подсчете по всем или по отдельным строкам протокола об итогах голосования.

В том случае, если на информационном табло содержится информация, что число полученных УИК бюллетеней не равно сумме выданных и погашенных бюллетеней, УИК проводит проверку данных, внесенных на каждый лист списка избирателей, суммарных данных, занесенных на последний лист списка избирателей, а также правильность подсчета погашенных бюллетеней. 

Если в результате дополнительного подсчета контрольное соотношение не выполняется снова, УИК составляет соответствующий акт, прилагаемый к протоколу УИК об итогах голосования, и вводит в КОИБ полученные числовые значения в строки протокола УИК об итогах голосования  «Число утраченных бюллетеней» или «Число бюллетеней, не учтенных при получении».

Если контрольные соотношения выполняются, в этих строках протокола проставляется цифра «0».

В том случае, если на информационном табло содержится информация, что число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования, плюс число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, не равно числу недействительных бюллетеней плюс числу действительных бюллетеней либо число действительных бюллетеней не равно сумме голосов, поданных за всех кандидатов, УИК принимает решение о проведении ручного подсчета голосов.

После составления протокола УИК об итогах голосования с выполненными контрольными и иными (логическими и общематематическими) соотношениями данных, установленными нормативными актами ЦИК России, оператор КОИБ распечатывает протокол УИК об итогах голосования в двух экземплярах для подписания, полученные распечатки передаются председателю УИК. 

УИК сравнивает данные, содержащиеся в полученной распечатке протокола УИК об итогах голосования на избирательном участке, с данными, содержащимися в ранее полученной распечатке сведений о результатах голосования. 

В случае несовпадения данных, содержащихся в распечатках сведений о результатах голосования, УИК принимает решение о проведении ручного подсчета голосов.

В случае поступления обоснованных жалоб (заявлений), касающихся процедуры подсчета голосов, от лиц, присутствующих при подсчете голосов, УИК, использовавшая КОИБ, вправе принять решение о незамедлительном проведении непосредственного подсчета голосов без использования КОИБ (ручной подсчет), по итогам которого либо составляется протокол УИК об итогах голосования (в случае разницы более чем в один процент, определяемой делением разницы между данными ручного подсчета голосов и данными, полученными с использованием КОИБ, на большее число голосов, но не менее трех единиц между данными ручного подсчета голосов и данными, полученными с помощью КОИБ, хотя бы по одной из определенных законом строк протокола УИК об итогах голосования) с отметкой «Повторный», либо подписывается протокол, составленный с помощью КОИБ. 

Составляется акт о совпадении данных, полученных в ходе ручного подсчета голосов, с первоначальными данными, который вместе с протоколом УИК об итогах голосования направляется в ТИК. Критерии определения необходимости составления протокола с отметкой «Повторный» приведены в таблице.



Критерии определения

необходимости составления протокола с отметкой «Повторный»



		Разница

		Составление протокола с отметкой «Повторный»



		в процентах

		абсолютная

		



		[ручнойКОИБ-2010] х 100%

		[ручнойКОИБ-2010]

		



		большее

		 

		



		 

		 

		 



		Более 1%

		4, 5 и т.д.

		Да



		

		3

		Да



		Более 1%

		0, 1, 2

		Нет



		 

		 

		 



		1%

		4, 5 и т.д.

		Нет



		

		3

		Нет



		

		0, 1, 2

		Нет



		 

		 

		 



		Менее 1%

		4, 5 и т.д.

		Нет



		

		3

		Нет



		

		0, 1, 2

		Нет







Жалобы участковой комиссией признаются обоснованными, если при проведении соответствующей проверки установлены следующие имевшие место обстоятельства:

не была проведена или проведена не полностью процедура тестирования КОИБ в день голосования;

лицам, указанным в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, было отказано в возможности наблюдения за процедурой тестирования КОИБ;

в ходе голосования и при подготовке протокола об итогах голосования происходили многократные (не менее трех) отказы КОИБ, приводящие к его временной неработоспособности;

сумма показаний счетчиков опущенных бюллетеней на информационных табло всех КОИБ отличается от количества выданных бюллетеней по всем уровням выборов в большую сторону;

нет возможности распечатать протокол из-за отказа принтера;

отказ всех сканирующих устройств на участке;

электропитание на участке не восстановлено до подведения итогов голосования;

КОИБ не был опечатан либо печати повреждены;

КОИБ не был переведен из режима тестирования в режим голосования «Стационарный» либо из режима голосования «Стационарный» в режим голосования «Переносной»;

данные, содержащиеся в распечатке результатов голосования, не соответствуют данным, содержащимся в распечатке протокола УИК об итогах голосования;

сведения о результатах голосования по каждому виду выборов, референдума не были оглашены через встроенный в КОИБ громкоговоритель (динамик)[footnoteRef:14]. [14:  Участковая комиссия может признать обоснованными другие жалобы (заявления) и принять решение о проведении ручного подсчета голосов.] 


Перед подписанием протокола УИК об итогах голосования сведения о количестве поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу, вносятся в каждый экземпляр протокола вручную. Проводится проверка контрольных и иных (логических и общематематических) соотношений данных, установленных нормативными актами ЦИК России.

После проведения всех необходимых действий и подсчетов УИК в обязательном порядке проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются жалобы (заявления) о нарушениях при голосовании и подсчете голосов избирателей, после чего подписывается протокол УИК об итогах голосования.

Копии протоколов могут изготавливаться с помощью КОИБ на принтере.

По требованию члена УИК, наблюдателя, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, УИК немедленно после подписания протокола УИК об итогах голосования (в том числе составленного повторно) обязана выдать в установленном порядке указанным лицам заверенную копию протокола УИК об итогах голосования с указанием присвоенного ей номера экземпляра. УИК отмечает факт выдачи заверенной копии в соответствующем реестре, в который вносятся фамилия, имя, отчество и статус в избирательной кампании лица, которому выдается заверенная копия протокола УИК об итогах голосования, и номер выданной копии итогового протокола. Лицо, получившее заверенную копию, расписывается в реестре, указывая при этом контактный телефон, по которому оно может быть извещено о проведении в случае необходимости заседания УИК для составления повторного протокола либо проведения повторного подсчета голосов, а также дату и время получения копии. 

Ответственность за соответствие в полном объеме данных, содержащихся в копии протокола УИК об итогах голосования, данным, содержащимся в протоколе, несет лицо, заверившее указанную копию протокола.

Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования после подписания его всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса и выдачи его заверенных копий лицам, имеющим право на получение этих копий, незамедлительно направляется в ТИК и возврату в УИК не подлежит. 

К первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования приобщаются особые мнения членов УИК с правом решающего голоса, конверт с распечатками исходных данных и протоколом тестирования, распечатка результатов голосования, полученных в день голосования, а также поступившие в указанную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобы (заявления) на нарушения закона, на основании которого проводятся выборы, принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК и составленные УИК акты и реестры (п. 8.6 Рабочего блокнота).

После подписания протокола УИК об итогах голосования и выдачи его заверенных копий лицам, имеющим право на получение этих копий, оператор по указанию председателя УИК извлекает из разъема главного сканирующего устройства ключевой носитель информации. После внесения в соответствующий акт записей о возврате ключевых носителей информации оператор возвращает его председателю УИК для последующей передачи в ТИК вместе с первым экземпляром протокола.

Председатель УИК в присутствии лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, вкладывает ключевой носитель информации в конверт и заклеивает его. На месте склейки на конверте ставится печать УИК.

Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему документами и ключевым носителем информации доставляется в ТИК председателем или секретарем УИК либо иным членом УИК с правом решающего голоса по поручению председателя УИК. При указанной передаче протокола УИК вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК.

Второй экземпляр протокола УИК об итогах голосования предоставляется для ознакомления лицам, присутствовавшим при подсчете голосов, а его заверенная копия вывешивается для всеобщего ознакомления в месте, установленном УИК.

После подписания протокола об итогах голосования УИК извлекает бюллетени из накопителей для бюллетеней КОИБ и упаковывает их в мешки или коробки без сортировки. 

На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи члены УИК как с правом решающего голоса, так и с правом совещательного голоса. Упаковка осуществляется в присутствии лиц, которые указаны в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах и которым предоставляется возможность поставить на мешках или коробках свои подписи.

Бюллетени, по которым подсчет голосов проводился автоматизированным способом, упаковываются в мешки или коробки без сортировки.

Мешки или коробки опечатываются и могут быть вскрыты только по решению вышестоящей комиссии или суда.

Подготовка и представление первого экземпляра протокола 
УИК об итогах голосования в ТИК

После подписания протокола УИК об итогах голосования и выдачи его заверенных копий лицам, имеющим право на получение этих копий, оператор КОИБ по указанию председателя УИК извлекает из разъема главного сканирующего устройства ключевой носитель информации. После внесения в соответствующий акт записей о возврате ключевых носителей информации оператор возвращает его председателю УИК для последующей передачи в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.

Председатель УИК в присутствии лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, вкладывает ключевой носитель информации в конверт и заклеивает его. На месте склейки на конверте ставится печать УИК.

К первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования прилагаются:

конверт с ключевым носителем информации;

подписанная распечатка исходных данных при проведении тестирования;

протокол тестирования КОИБ;

распечатка сведений о результатах голосования;

акт о неработоспособности сканирующего устройства КОИБ в день голосования (при наличии);

решение о признании КОИБ неработоспособным (при наличии);

акт о совпадении данных ручного подсчета голосов избирателей с данными, полученными с использованием КОИБ (при наличии).



Действия председателя УИК в ходе передачи первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК

Председатель УИК, секретарь или уполномоченный член УИК с правом решающего голоса немедленно после прибытия в ТИК вносит данные протокола УИК об итогах голосования в соответствующую увеличенную форму сводной таблицы ТИК с указанием времени их внесения.

Председатель, секретарь или иной член УИК с правом решающего голоса, доставивший протокол УИК об итогах голосования в ТИК, после занесения данных протокола в увеличенную форму сводной таблицы передает первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему документами и ключевым носителем информации члену ТИК с правом решающего голоса, который проверяет правильность составления указанного протокола, его соответствие требованиям закона.

Данные протокола УИК об итогах голосования, переданные в ТИК, вводятся системным администратором в базу данных ГАС «Выборы».

Системный администратор КСА ГАС «Выборы» в присутствии председателя, секретаря или иного члена УИК с правом решающего голоса и члена группы контроля из числа членов ТИК вводит в ГАС «Выборы» данные протокола УИК об итогах голосования, путем сканирования 
QR-кода[footnoteRef:15], напечатанного непосредственно на протоколе УИК, и распечатывает их для сверки с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования. В случае возникновения ошибок при считывании данных протокола данные протокола в ГАС «Выборы» вводятся с ключевого носителя информации[footnoteRef:16], и распечатываются для сверки с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования. [15:  При использовании КОИБ-2017.]  [16:  В случае использования КОИБ-2010 считывание данных протокола возможно только с ключевого носителя информации (USB-накопителя).] 


Если данные протокола УИК об итогах голосования, содержащиеся в компьютерной распечатке с ключевого носителя информации, не соответствуют данным, содержащимся в первом экземпляре протокола УИК об итогах голосования, ТИК, организующая ввод данных протоколов УИК в базу данных ГАС «Выборы», принимает мотивированное решение либо о проведении повторного подсчета голосов избирателей на соответствующем избирательном участке, либо о корректировке соответствующих данных протокола этой УИК, введенных в базу данных ГАС «Выборы» с ключевого носителя информации, в соответствии с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.

Если ввести данные протокола УИК в базу данных ГАС «Выборы» и получить компьютерную распечатку данных протокола УИК с QR- кода или с ключевого носителя информации не удается, системный администратор вручную вводит в ГАС «Выборы» данные из первого экземпляра протокола УИК и распечатывает их для сверки с первым экземпляром протокола УИК.

Факт соответствия данных протокола УИК, размещенных в базе данных ГАС «Выборы», данным первого экземпляра протокола и передачи компьютерной распечатки председателю, секретарю или иному члену УИК с правом решающего голоса фиксируется в акте. После этого член ТИК вносит данные этого протокола в сводную таблицу ТИК.

В любых случаях несоответствия компьютерной распечатки первому экземпляру протокола УИК эта компьютерная распечатка передается председателю, секретарю или иному члену УИК с правом решающего голоса, фиксируется в акте и приобщается ко второму экземпляру протокола УИК об итогах голосования. 

Данные всех строк протокола, введенные с QR- кода или с ключевого носителя информации, сохраняются в базе данных ГАС «Выборы».

Если протокол УИК об итогах голосования составлен в соответствии с предъявляемыми к составлению протокола требованиями, председатель, секретарь или иной член УИК с правом решающего голоса, передавший члену ТИК протокол УИК об итогах голосования, расписывается в увеличенной форме сводной таблицы под данными протокола УИК об итогах голосования.

Ключевой носитель информации возвращается УИК и впоследствии подлежит возврату вместе с КОИБ к месту постоянного хранения.



Демонтаж, возврат КОИБ

После размещения ТИК данных протокола (протоколов) УИК об итогах голосования в базе данных ГАС «Выборы» операторы по указанию председателя УИК демонтируют КОИБ, развернутый в помещении для голосования избирательного участка, и упаковывают в упаковочную тару в соответствии с Руководством по эксплуатации КОИБ.

[bookmark: приложение_образец_протокола]Возврат КОИБ к месту постоянного хранения осуществляется по графику, утвержденному ТИК.

После подписания протокола УИК об итогах голосования бюллетени извлекают из накопителей для бюллетеней КОИБ и упаковывают их в мешки или коробки без сортировки.
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HedelcmeumesbHbIM.

Ma6upamenbHbi GlonnemeHs, He 3a6epenHbIil oONUCSMU JBYX YIEHO8 y4acmKoeoil
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О Б Р А З Ц Ы   Д О К У М Е Н Т О В, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ УИК,

 на котором применяется КОИБ



		№

 п/п

		Наименование документов

		Примечание

		Номера стр.



		1. 

		Акт выдачи бюллетеней для проведения тестирования КОИБ и тренировки

		Образец

		



		2. 

		Акт выдачи исходных данных ключевого носителя информации с исходными данными для проведения тестирования КОИБ-2010 и тренировки в день, предшествующий дню голосования (тестирования КОИБ-2010 и голосования в день голосования)

		Образец

		



		3. 

		Акт выдачи исходных данных в QR-коде и ключевого носителя информации с исходными данными для проведения тестирования КОИБ-2017 и тренировки в день, предшествующий дню голосования (тестирования КОИБ-2017 и голосования в день голосования)

		Образец

		



		4. 

		Примерный текст пояснения действий УИК председателем УИК в день голосования перед началом голосования

		

		



		5. 

		Акт об использовании бюллетеней для проведения тестирования КОИБ-201__ и тренировки

		Образец

		



		6. 

		Акт о неработоспособности сканирующего устройства КОИБ в день голосования

		Образец

		



		7. 

		Решение о признании комплекса обработки избирательных бюллетеней неработоспособным

		Образец

		



		8. 

		Примерный текст комментариев председателя УИК 

к действиям членов УИК по подсчету голосов избирателей

		Образец

		



		9. 

		Акт об использовании бюллетеней для проведения тестирования КОИБ-201_и тренировки

		Образец

		










Образец №1

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

выдачи бюллетеней для проведения тестирования КОИБ и тренировки



Настоящий акт составлен в том, что в соответствии с Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 201___ на выборах___________________, на избирательном участке № ________

                                                                                         (наименование выборов)

для проведения тестирования КОИБ-201___ и тренировки были выданы бюллетени в количестве ________ (_________________) штук.

                                (цифрами)                       (прописью)

Указанные бюллетени подлежат возврату председателю участковой избирательной комиссии после проведения тестирования и тренировки.

Выдал

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





 «___» _________________ 20___ г.

Возвращено ____________ (_______________________________________) бюллетеней,

		                                     (цифрами)                                                     (прописью)

		





подготовленных для проведения тестирования в день голосования.

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





«___» _________________ 20___ г.

Возвращено _____________ (_______________________________________) бюллетеней,

		                                 (цифрами)                                                          (прописью)





использованных для проведения тестирования и тренировки в день, предшествующий дню голосования.

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





«___» _________________ 20___ г.

Выдал для проведения тестирования в день голосования____(_______________) бюллетеней

		                                                                                                                                      (цифрами)          (прописью)



		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии 

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





«___» _________________ 20___ г.

Возвращено__________ (____________________________) бюллетеней, использованных для

		                            (цифрами)                                            (прописью)





проведения тестирования в день голосования.

		

Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





«___» _________________ 20___ г.






Образец №2

Республика Башкортостан

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

выдачи ключевого носителя информации с исходными данными для проведения тестирования КОИБ-2010 и тренировки в день, предшествующий дню голосования (тестирования КОИБ-2010 и голосования в день голосования)



Настоящий акт составлен в том, что в соответствии с Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 2010 на выборах __________________________, на избирательном участке № ___

                                                                                              (наименование выборов)

для проверки работоспособности КОИБ-2010 в день, предшествующий дню голосования, и для тестирования и голосования в день голосования был выдан ключевой носитель информации с исходными данными из ГАС «Выборы» о проводимых на избирательном участке выборах.

Указанный ключевой носитель информации с исходными данными подлежит возврату председателю участковой избирательной комиссии после проведения тестирования и тренировки в день, предшествующий дню голосования, и после сохранения на них результатов голосования и протоколов об итогах голосования по всем уровням проводимых выборов в день голосования.

Выдал

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Возвращено

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Выдал

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии 

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Возвращено

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)







Образец №3

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

 выдачи исходных данных в QR-коде и ключевого носителя информации с исходными данными для проведения тестирования КОИБ-2017 и тренировки в день, предшествующий дню голосования (тестирования КОИБ-2017 

и голосования в день голосования)

Настоящий акт составлен в том, что в соответствии с Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 2017 на выборах ________________________________, на избирательном участке

                                                                                                        (наименование выборов)

 № ___ для проверки работоспособности КОИБ-2017 в день, предшествующий дню голосования, и для тестирования и голосования в день голосования были выданы исходные данные в QR-коде и ключевой носитель информации с исходными данными из ГАС «Выборы» о проводимых на избирательном участке выборах.

Указанные исходные данные в QR-коде и ключевой носитель информации с исходными данными подлежат возврату председателю участковой избирательной комиссии после проведения тестирования и тренировки в день, предшествующий дню голосования, и после сохранения на ключевом носителе информации результатов голосования и протоколов об итогах голосования по всем уровням проводимых выборов в день голосования.

Выдал

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Возвращено

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Выдал

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Получил

		Член участковой
избирательной комиссии 

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Возвращено

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		«______»___________________ 20___ года

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Образец №4



Примерный текст пояснения действий УИК председателем УИК 

в день голосования перед началом голосования



		Действия 

		Текст пояснений председателя УИК



		Информирование присутствующих в помещении для голосования членов УИК с правом решающего голоса и лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, о проведении тестирования КОИБ

		Уважаемые присутствующие!



УИК приступает к работе.

Прошу установить табличку с текстом о проведении тестирования КОИБ в зоне видимости камер видеонаблюдения.

Сейчас операторы КОИБ будут выполнять тестирование КОИБ.



Уважаемые операторы КОИБ! 

Прошу получить исходные данные с QR-кодом* и ключевой носитель информации с исходными данными и комплект бюллетеней для проведения тестирования КОИБ, подготовить КОИБ к работе и распечатать исходные данные.

Уважаемые заместитель председателя УИК и секретарь УИК! 

Прошу вас подписать исходные данные. Распечатка исходных данных подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК.



		

		За 10 минут до начала голосования операторы КОИБ должны выполнить тестирование КОИБ.



		

		Уважаемые операторы КОИБ! 

Прошу выполнить тестирование КОИБ и распечатать протокол тестирования.



Уважаемые заместитель председателя УИК и секретарь УИК! Прошу вас подписать протокол тестирования.

Протокол тестирования подписывается председателем, заместителем председателя и секретарем УИК.



Подписанные распечатки исходных данных и протокол тестирования вкладываются в конверт для документации с целью последующей передачи в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.



Уважаемые операторы КОИБ!

Прошу очистить накопители для бюллетеней и передать по акту использованные бюллетени председателю** УИК для последующего погашения. 



Прошу операторов КОИБ доложить по телефонам «горячей линии технической поддержки» о готовности КОИБ к проведению голосования.



		

		Уважаемые присутствующие, тестирование КОИБ завершено



		Предъявление к осмотру членам УИК, присутствующим лицам, указанным в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах,

пустых накопителей бюллетеней, переносных и резервного стационарного ящиков для голосования, которые вслед за этим опечатываются (опломбируются)

		Председателем*** УИК всем присутствующим предъявляются и опечатываются пустые переносные и резервный стационарный ящики для голосования, а также прорезь для избирательных бюллетеней.



Уважаемые присутствующие!

Предъявляем вам пустые накопители бюллетеней КОИБ, пустые переносные и резервный стационарный ящики для голосования.



Предъявляется и опечатывается резервный стационарный ящик для голосования;

…

Предъявляется и опечатывается переносной ящик 

№ 1; № 2;

…

Предъявляется и опечатывается прорезь для избирательных бюллетеней в резервном стационарном ящике.



Уважаемые присутствующие!

Опечатаны переносные и резервный стационарный ящики для голосования, а в резервном стационарном ящике опечатана прорезь для избирательных бюллетеней.



Обращаю внимание присутствующих на то, что резервный стационарный ящик для голосования будет использоваться только в случае технической невозможности применения КОИБ.





		Информирование присутствующих в помещении для голосования членов УИК с правом решающего голоса и лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, проголосовавших досрочно.

		Уважаемые присутствующие!

Проголосовало на избирательном участке ________ избирателей досрочно в соответствии со статьей 79.1 Кодекса. 

Предъявляем вам конверты с бюллетенями избирателей проголосовавших досрочно (печати неповреждены). 

Необходимо вскрыть поочередно конверты с бюллетенями и опустить их в КОИБ



		Факультативно 

В случае если количество избирателей, проголосовавших досрочно, превысило 1% от числа избирателей, внесенных в список избирателей

		Факультативно

Уважаемые присутствующие!

Число проголосовавших досрочно, превысило 1% от числа избирателей, внесенных в список избирателей. Прошу секретаря (члена с правом решающего голоса) проставить на оборотной стороне каждого избирательного бюллетеня, извлеченного из этих конвертов, печать УИК. Прошу обратить внимание! Все ли реквизиты присутствуют на конвертах. 





		Факультативно 

[bookmark: _GoBack]В случае если на конверте отсутствуют необходимые реквизиты

		Факультативно 

Если на конверте отсутствуют реквизиты (нет подписей членов УИК, печати), либо из конверта извлечено более одного бюллетеня установленной формы для голосования по соответствующему избирательному округу, все извлеченные из данного конверта избирательные бюллетени по соответствующему избирательному округу признаются недействительными, о чем составляется акт (образец №5.1.2)

На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов (наименований избирательных объединений), вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью комиссии!









* Только для КОИБ-2017

** Либо иному члену УИК с правом решаюего голоса в соответствии с распределением обязанностей.

*** Либо иным членом УИК с правом решаюего голоса в соответствии с распределением обязанностей.




Образец №5

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)



13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

об использовании бюллетеней
для проведения тестирования КОИБ-201__ и тренировки

«____» ___________ 201___ года



Настоящий акт составлен в том, что в соответствии с Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 201__ на выборах ___________________, 

                                                                                                                                                                   (наименование выборов)

на избирательном участке № _____ для проверки работоспособности КОИБ-201__ в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования были использованы бюллетени в количестве 

		(цифрами)

		                      (прописью)





________________ (_____________________________________) штук.



Указанные бюллетени подлежат погашению наряду с неиспользованными бюллетенями с соблюдением требований, установленных законом.

		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Заместитель председателя
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Секретарь
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой
избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой
избирательной комиссии 

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)
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Образец №6

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)



13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

о неработоспособности сканирующего устройства
КОИБ в день голосования



Настоящий акт составлен в соответствии с пунктом 4.2.2 Инструкции о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 201__ на выборах ______________________________________, 

                                                                                                                                           (наименование выборов)

о том, что на избирательном участке № _____ во время голосования произошел выход из строя сканирующего устройства (заводской номер ___________________ из состава КОИБ, заводской номер _______________________).

Специалист группы технической поддержки эксплуатации КОИБ подтверждает техническую невозможность восстановить работоспособность сканирующего устройства на месте расположения.

		

Председатель

участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		

Заместитель председателя

участковой избирательной комиссии



		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Секретарь

участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		

Член участковой избирательной комиссии,

оператор КОИБ 

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой избирательной комиссии,

оператор КОИБ

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Члены 
участковой избирательной комиссии:

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

Специалист группы технической поддержки эксплуатации КОИБ





		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





МП           «_____» _________________ 201__ года, _____ часов _____ минут.

Образец №7

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)



13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___





РЕШЕНИЕ

		__________________

		

		№ __________________



		(дата)

		____________________

		

		

		



		

		(место проведения заседания)

		







О признании комплекса обработки избирательных бюллетеней неработоспособным 



Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______________ ___________________________________________________________________________,

(адрес помещения для голосования)

руководствуясь заключением специалистов группы технической поддержки эксплуатации КОИБ о невозможности восстановления работоспособности сканирующих устройств на месте расположения, 

РЕШИЛА:

1. Признать оба сканирующих устройства из состава КОИБ не подлежащими дальнейшей эксплуатации.

2. Организовать дальнейшее голосование избирателей с использованием резервного стационарного ящика для голосования.

3. Приобщить настоящее решение к протоколу №1 об итогах голосования и направить в ___________________________________________________________.

(наименование территориальной избирательной комиссии)





		Председатель участковой
избирательной комиссии

		

		

		



		

МП



		

		(подпись)

		

		(фамилия, инициалы)



		Секретарь участковой
избирательной комиссии

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(фамилия, инициалы)














Образец №8



Примерный текст комментариев председателя УИК 

к действиям членов УИК по подсчету голосов избирателей



		Действия членов УИК

		Текст пояснений председателя УИК



		

		За 10 минут до окончания стационарного голосования КОИБ предупредит о том, что до окончания голосования осталось 10 минут



		В 21.00 председатель УИК объявляет присутствующим о завершении времени голосования и о том, что проголосовать могут только те избиратели, которые уже находятся в помещении для голосования

		Уважаемые присутствующие!



Сейчас 21 часов 00 минут время голосования завершилось. Проголосовать могут только те избиратели, которые находятся в помещении для голосования





		Председатель УИК поручает секретарю УИК обеспечить прием неиспользованных избирательных бюллетеней от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям. Возврат избирательных бюллетеней осуществляется по ведомости, в которой расписывается каждый член УИК, возвращающий неиспользованные избирательные бюллетени

		Уважаемый секретарь УИК!



Прошу Вас получить неиспользованные избирательные бюллетени от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям



		Председатель УИК объявляет присутствующим общий порядок подсчета голосов избирателей

		В соответствии с Кодексом Республики Башкортостан о выборах сразу после завершения голосования избирателей УИК проводится подсчет голосов избирателей. Подсчет проводится непрерывно, последовательно, гласно.

Весь процесс подсчета голосов можно условно разделить на несколько этапов:

- подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней;

- работа со списком избирателей;

- если использовался резервный стационарный ящик: вскрытие ящика и ввод всех содержащихся в нем бюллетеней установленной формы в КОИБ;

- перевод КОИБ из режима «Стационарный» в режим «Переносной»; 

- подсчет числа избирательных бюллетеней установленной формы в сейф-пакетах и переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому);

- ввод всех содержащихся в сейф-пакетах, переносных ящиках бюллетеней в сканер КОИБ;

- перевод КОИБ из режима «Переносной» в режим «Подведение итогов»;

- распечатка сведений о результатах голосования, их подписание;

- ручной ввод в КОИБ данных для составления протокола УИК об итогах голосования; 

- распечатывание протокола УИК об итогах голосования;

- проведение итогового заседания УИК, на котором рассматриваются жалобы (заявления), подписывается протокол УИК об итогах голосования, выдаются копии первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования;

- представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования и ключевого носителя информации в ТИК, осуществление действий по сдаче протокола УИК, получение компьютерной распечатки данных протокола, введенных в ГАС «Выборы»





		После завершения процедуры передачи членами УИК секретарю УИК неиспользованных избирательных бюллетеней председатель УИК объявляет присутствующим о проведении подсчета и погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, заполнении строки 6 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования.

С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться присутствующие при подсчете голосов лица, указанные в пункте 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах, под контролем членов УИК с правом решающего голоса

		Уважаемые присутствующие!



Начинается подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.





Уважаемый заместитель председателя УИК!



Прошу Вас подойти к увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования и быть готовым вносить в него данные





		

		Уважаемые члены УИК!



Прошу взять пачки неиспользованных избирательных бюллетеней, подсчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла, сообщить общее количество, включая избирательные бюллетени, испорченные избирателями (если такие имелись).



Уважаемые присутствующие!



Согласно данным подсчета количество неиспользованных избирательных бюллетеней составило ____ штук.



Прошу заместителя председателя УИК внести данные в строку 6 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования.



		

		Согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней УИК получила ___ избирательных бюллетеней. Прошу занести эти данные в строку 2 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования





		Затем председатель УИК объявляет присутствующим о начале работы со списками избирателей, проведении подсчетов по листам списков избирателей, заполнении строк 1, 3, 4, 5 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования

		Уважаемые присутствующие!



Начинается работа со списком избирателей. Члены УИК сейчас проводят подсчеты по каждому листу списка избирателей, затем эти данные будут ими оглашены, а затем суммированы секретарем УИК, оглашены, внесены на последний лист списка избирателей, в соответствующие строки увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования.



		Председатель УИК оглашает подсчитанные данные (при работе со списками избирателей), которые  заносятся в строки 1, 3, 4, 5 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования, затем книги списка избирателей сброшюровываются и обеспечивается хранение списка избирателей

		Уважаемые присутствующие!



По сообщению секретаря УИК, суммирование всех данных по листам списка избирателей завершено. Данные внесены на последний лист списка избирателей, председатель и секретарь заверяют данные подписями и печатью УИК.



Приступаем к заполнению строк 1, 3, 4, 5 протокола УИК об итогах голосования. 



Прошу заместителя председателя УИК заносить оглашенные данные в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования.



В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, включенных в список на момент окончания голосования, – (оглашает число). 



В строку 3 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно (оглашается число).



В строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (оглашает число).



В строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, –  (оглашает число)





		

		Уважаемые присутствующие!



Вы вправе ознакомиться со списком избирателей, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.



Уважаемый секретарь УИК!



Прошу убрать список избирателей в сейф (металлический шкаф) на время подсчета голосов избирателей





		Факультативно

Если в течение дня использовался резервный стационарный ящик для голосования





		Если в течение дня голосования использовался резервный стационарный ящик для голосования, УИК проверяет неповрежденность пломб (печатей) на нем, открывает его, затем председатель УИК вводит все содержащиеся в нем избирательные бюллетени в сканирующее устройство в режиме «Стационарный» таким образом, чтобы не нарушалась тайна волеизъявления.



		

		Если обнаружены поврежденные избирательные бюллетени, они в сканер не вводятся. УИК в соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса РБ о выборах решает вопрос о действительности всех таких бюллетеней и впоследствии составляет вручную протокол УИК об итогах голосования, суммируя полученные данные этих избирательных бюллетеней с данными протокола об итогах голосования, составленного посредством КОИБ.



Если печать (пломба) повреждена, о выявленном повреждении УИК составляет акт, в котором указывает причину повреждения и излагает свои выводы.



В целях информирования лиц, осуществляющих наблюдение в сети Интернет за процедурой голосования, в зоне видимости камер видеонаблюдения установить табличку с текстом «Идет работа по вводу избирательных бюллетеней из резервного стационарного ящика для голосования в сканирующее устройство КОИБ»*



* Применяется при необходимости.



		Поочередно по каждому сейф-пакету, начиная с сейф-пакета номер 1, председатель УИК (секретарь УИК) оглашает из соответствующего акта число избирателей, проголосовавших досрочно и т.д.

Аналогичные действия производятся со всеми переносными ящиками для голосования 

		Уважаемые присутствующие!

Приступаем к вводу данных в КОИБ.

Прошу операторов КОИБ перевести КОИБ в режим «Переносной» и доложить о готовности к работе.

Прошу секретаря УИК вывесить табличку «Идет работа с избирательными бюллетенями из сейф-пакетов и переносного ящика для голосования».

В первую очередь предъявляю вам сейф-пакеты содержащие бюллетени, оставленные избирателями, проголосовавшими досрочно. Печати на сейф-пакетах не повреждены. Вскрываем сейф-пакет под номером 1. 

В акте о проведении досрочного голосования с использованием переносного (стационарного) ящика и сейф-пакета, составленном членами УИК с правом решающего голоса, обозначено, что бюллетени были выданы ________ избирателям.  

Прошу двух членов УИК извлечь бюллетени из данного сейф-пакета, подсчитать, не нарушая тайну голосования, при этом отделить бюллетени неустановленной формы в случае их обнаружения.

Прошу огласить результаты подсчетов.

Секретаря УИК прошу внести в акт о проведении досрочного голосования число бюллетеней установленной формы.

Аналогичные действия производятся со всеми сейф-пакетам и переносными ящиками для голосования.



Уважаемый заместитель председателя УИК!

Прошу Вас суммировать число бюллетеней, содержащееся во всех сейф-пакетах и переносных ящиках, огласить данные по строке 7 в увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования. 

Прошу внести соответствующее число в увеличенную форму протокола в строку 7.

Председателем* УИК вводятся все бюллетени из сейф-пакетов, переносных ящиков в сканирующее устройство КОИБ.

Прошу операторов КОИБ перевести КОИБ в режим «Подведение итогов» и доложить о готовности к работе. Прошу операторов КОИБ распечатать сведения о результатах голосования.

Оглашаются сведения о результатах голосования в помещении для голосования с использованием КОИБ через встроенный в него громкоговоритель (динамик). 

Распечатки сведений о результатах голосования подписываются председателем УИК, заместителем председателя и секретарем УИК с указанием даты и времени подписания и заверяются печатью УИК.

Оформленные распечатки сведений о результатах голосования передаются председателю УИК, заместителю председателя и секретарю УИК и членам УИК по их требованию.



* Либо иным членом УИК с правом решающего голоса в соответствии с распределением обязанностей.

Уважаемый заместитель председателя УИК!

Прошу Вас занести сведения о результатах голосования в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования.



		Факультативно

В случае если число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших бюллетени, указанного в соответствующем акте

		Факультативно

Уважаемые присутствующие!

Обращаю ваше внимание на то, что в сейф-пакете под номером №_____ согласно данным в акте должно было находиться ______ (например, 20) избирательных бюллетеней для досрочного голосования, а из сейф-пакета изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень больше.

Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную стопу бюллетеней, при этом обратить внимание на наличие печати нашей УИК, подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти избирательные бюллетени бюллетенями установленной формы. 

Если по результатам пересчета и проверки избирательных бюллетеней на предмет наличия бюллетеней неустановленной формы данные остались прежними: 

Уважаемые присутствующие! Члены УИК!

Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились. В соответствии с пунктом 6.10. Порядка досрочного голосования избирателей, участников референдума с применением дополнительных форм организации голосования при проведении выборов, референдумов в единый день голосования 13 сентября 2020 года, все избирательные бюллетени, извлеченные из сейф-пакета № ___, должны быть признаны недействительными.

Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении числа бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета № _____, над числом бюллетеней, указанным в акте о проведении досрочного голосования от ______ (образец №5.2.4.) и проект решения УИК о признании этих избирательных бюллетеней недействительными.

Уважаемые члены УИК! 

Прошу голосовать. (Проводится голосование.) 

Решение принято.

Прошу членов УИК, проводивших подсчет избирательных бюллетеней, расписаться в акте.

Количество избирательных бюллетеней, признанных недействительными, – ________ шт. Прошу заместителя председателя УИК внести в строку 9 увеличенной формы протокола справа от квадратов.



Обращаю внимание, что эти данные пока не вносятся в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования. Общие данные о числе избирательных бюллетеней, признанных недействительными, будут внесены в увеличенную форму протокола после подсчета избирательных бюллетеней, содержащихся в всех сейф-пакетах и переносных ящиках.

Прошу секретаря УИК обеспечить проставление на квадратах на лицевой стороне каждого из бюллетеней для голосования, извлеченных из сейф-пакета №____, записей о признании бюллетеня недействительным, заверить их подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и печатью УИК.

Затем председатель УИК вводит все избирательные бюллетени установленной формы, извлеченные из сейф-пакета, в КОИБ.



		Факультативно

В случае если в переносном ящике для голосования № ____ обнаружено превышение числа избирательных бюллетеней для голосования над числом заявлений избирателей, голосовавших вне помещения для голосования с использованием переносного ящика №  ___

		Факультативно

Уважаемые присутствующие!

Обращаю ваше внимание на то, что в переносном ящике для голосования согласно данным в акте должно было находиться ______ (например, 20) избирательных бюллетеней для голосования, а из переносного ящика изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень больше.

Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную стопу бюллетеней, при этом обратить внимание на наличие печати нашей УИК, подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти избирательные бюллетени бюллетенями установленной формы.



Если по результатам пересчета и проверки избирательных бюллетеней на предмет наличия бюллетеней неустановленной формы данные остались прежними:



		

		Уважаемые присутствующие! Члены УИК!

Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились. В соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса РБ о выборах все избирательные бюллетени, извлеченные из переносного ящика № ___, должны быть признаны недействительными.

Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении числа обнаруженных в переносном ящике для голосования №___ избирательных бюллетеней для голосования на выборах и проект решения УИК о признании этих избирательных бюллетеней недействительными.



Уважаемые члены УИК! 

Прошу голосовать. (Проводится голосование.) 

Решение принято.

Прошу членов УИК, проводивших подсчет избирательных бюллетеней, расписаться в акте.

Количество избирательных бюллетеней, признанных недействительными, – ________ шт. Прошу заместителя председателя УИК внести в строку 9 увеличенной формы протокола справа от квадратов.



Обращаю внимание, что эти данные пока не вносятся в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования. Общие данные о числе избирательных бюллетеней, признанных недействительными, будут внесены в увеличенную форму протокола после подсчета избирательных бюллетеней, содержащихся в резервном стационарном ящике для голосования. 

Прошу секретаря УИК обеспечить проставление на квадратах на лицевой стороне каждого из бюллетеней для голосования, извлеченных из переносного ящика для голосования №____, записей о признании бюллетеня недействительным, заверить их подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и печатью УИК.

Затем председатель УИК вводит все избирательные бюллетени установленной формы, извлеченные из переносного ящика для голосования, в КОИБ.



		Факультативно

В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании сортировки УИК решает вопрос о действительности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью УИК. Бюллетень, признанный действительным 
или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней



		Факультативно

Уважаемые члены УИК!



Имеются отложенные избирательные бюллетени, в отношении которых возникли сомнения в волеизъявлении избирателя. 

Прошу решить вопрос голосованием. 

Секретаря УИК прошу на каждом избирательном бюллетене сделать соответствующую запись, членов УИК расписаться под данной записью и проставить печать, разложить бюллетени в соответствующие пачки в зависимости от результатов голосования.

Общее число недействительных избирательных бюллетеней (факультативно: с учетом числа избирательных бюллетеней, признанных недействительными в соответствии с пунктом 6.10. Порядка досрочного голосования, частью 12 статьи 82 Кодекса РБ о выборах) –_____ (оглашает число) прошу занести в строку 9 увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования.





		Факультативно

В ящике для голосования обнаружены избирательные бюллетени неустановленной формы

		Факультативно

Уважаемые присутствующие!



В ящике для голосования обнаружены избирательные бюллетени неустановленной формы.

Избирательными бюллетенями неустановленной формы признаются избирательные бюллетени, изготовленные неофициально, либо не имеющие печати нашей УИК и (или) подписей двух членов УИК, либо не содержащие специального знака (марки). Избирательные бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов не учитываются.

В связи с этим секретаря УИК прошу составить акт.

Избирательные бюллетени неустановленной формы прошу упаковать отдельно и опечатать



		Работа УИК по подготовке и подписанию протокола УИК об итогах голосования

		Прошу операторов КОИБ получить у председателя* УИК числовые значения из увеличенной формы протокола и ввести их в КОИБ.

Операторами КОИБ производится ввод числовых значений соответствующих строк из увеличенной формы протокола согласно запросам на сенсорном экране главного сканирующего устройства. 

КОИБ производит проверку выполнения контрольных и иных (логических и общематематических) соотношений данных протокола, и на информационное табло или сенсорный экран** выводится информация о совпадении контрольных и иных (логических и общематематических) 



В случае если выполняются контрольные соотношения, в строках 10а и 10б протокола об итогах голосования проставляется «0»***:



Прошу оператора КОИБ распечатать 2 экземпляра протокола УИК об итогах голосования.



Уважаемый секретарь УИК!

Прошу сравнить данные протокола с ранее полученной распечаткой сведений о результатах голосования, а также с данными увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования. 



* Либо у иного члена УИК с правом решающего голоса в соответствии с распределением обязанностей.

** В случае применения КОИБ-2017.

*** При невыполнении указанного контрольного соотношения по решению УИК проводится дополнительный подсчет голосов избирателей и составляется акт о проверке контрольных соотношений в протоколе УИК об итогах голосования



		

		Факультативно

В случае несовпадения данных, содержащихся в распечатках, УИК принимает решение о проведении ручного подсчета голосов.

Председатель УИК оглашает данные строк протокола, подсчитанные КОИБ, которые заносятся в увеличенную форму протокола.

В случае поступления обоснованных жалоб (заявлений), касающихся процедуры подсчета голосов, от лиц, присутствующих при подсчете голосов, УИК, использовавшая КОИБ, вправе принять решение о незамедлительном проведении непосредственного подсчета голосов избирателей без использования КОИБ (ручной подсчет), по итогам которого либо составляется протокол УИК об итогах голосования (в случае разницы более чем в один процент, определяемой делением разницы между данными ручного подсчета голосов и данными, полученными с использованием КОИБ, на большее число голосов, но не менее трех единиц между данными ручного подсчета голосов и данными, полученными с помощью КОИБ, хотя бы по одной из определенных законом строк протокола УИК об итогах голосования) с пометкой «Повторный», либо подписывается протокол, составленный с помощью КОИБ. Составляется акт о совпадении данных, полученных в ходе ручного подсчета голосов, с первоначальными данными, который вместе с протоколом УИК об итогах голосования направляется в ТИК



		

		Прошу начать упаковывать избирательную документацию (избирательные бюллетени, список избирателей, иную документацию), которая должна быть приложена к протоколу УИК об итогах голосования при сдаче его в ТИК. 

Обращаю внимание, что на мешки и коробки, опечатанные печатью УИК и заверенные подписью председателя (в случае его отсутствия – заместителя председателя или секретаря) УИК, также имеют право поставить подписи все члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса, а также иные лица, указанные в части 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах



		Факультативно

Завершение заседания УИК в случае, если в ходе дня голосования было открыто заседание УИК для рассмотрения текущих вопросов

		Уважаемые члены УИК! Все текущие вопросы организации голосования и подсчета голосов избирателей решены. Заседание комиссии по данным вопросам объявляется закрытым. Прошу подготовиться к проведению итогового заседания УИК, на котором (при наличии) рассматриваем жалобы (заявления), после чего подписываем протокол УИК об итогах голосования и выдаем его копии лицам, указанным в части 3 статьи 36 Кодекса РБ о выборах





Образец №9

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН           ________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)



13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



АКТ

об использовании бюллетеней
для проведения тестирования КОИБ-201__ и тренировки



«___ » ______________ 20___  года

«___» часов «___» минут



Настоящий акт составлен в том, что в соответствии с Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 201__ на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации, на избирательном участке № _____ для проверки работоспособности КОИБ-201__ в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования были использованы бюллетени в количестве 

		(цифрами)

		                     (прописью)





________________ (_____________________________________) штук.



Указанные бюллетени подлежат погашению наряду с неиспользованными бюллетенями с соблюдением требований, установленных законом.





		Председатель
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Заместитель председателя
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Секретарь
участковой избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой
избирательной комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой
избирательной комиссии 

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)
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Примерный план проведения заседания УИК



Первое заседание

       (за 10 дней до дня голосования)



 Повестка дня: 

1. О плане работы УИК.  

2. О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса. 

3. Об организации работы по проведению членами УИК досрочного голосования. 

4. О графике дежурства членов УИК с правом решающего голоса. 

5. Об оповещении избирателей об ознакомлении со списком избирателей, о месте и времени работы УИК, о досрочном голосовании. 

6. Об организации работы по уточнению списка избирателей. 



                                                       Второе заседание 

                                                                   Повестка дня: 

1. О работе с избирателями, голосующими впервые. 

2. О плане учебы членов УИК с правом решающего голоса. 

3. Об оповещении избирателей о дне и месте голосования. 

4. Об оборудовании помещения избирательного участка для проведения голосования. 

5. О порядке взаимодействия УИК с вышестоящей избирательной комиссией, с органами местного самоуправления. 

                                        

                                                    Третье заседание             

                                                        Повестка дня:

1. О проведении членами УИК досрочного голосования. 

2. О ходе ознакомления избирателей со списком избирателей. 

3. О соблюдении законности при проведении и размещении предвыборных агитационных материалов на территории избирательного участка. 



Четвертое заседание 

                                                          Повестка дня:

1. О порядке заверения избирательных бюллетеней для голосования. 

2. Об организации охраны помещения УИК и помещения для голосования избирательного участка. Об организации хранения избирательных документов, включая избирательные бюллетени. 









              



                               

Пятое заседание

(накануне дня голосования)   

                                                   

                                                          Повестка дня:    

1. О готовности избирательного участка к проведению голосования. 

2. Об обеспечении избирательной комиссии бланками документов (актами, заявлениями, реестрами, протоколами и др.) в день голосования. 

3. О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования. 

4.      О схеме размещения технологического оборудования в помещении для голосования в день голосования. 

5.  О порядке подсчета голосов избирателей и оформления протокола об итогах голосования и его увеличенной формы, порядке подготовки и выдачи копий протоколов УИК об итогах голосования. 

6. О жалобах и заявлениях, поступающих от избирателей в УИК.

                                                    

                                       Шестое   заседание

                                        Повестка дня: 



1. Проведение голосования избирателей.

2. Рассмотрение обращений избирателей, поступивших в ходе голосования.



                                          Седьмое заседание

                                        Повестка дня: 

1. Рассмотрение жалоб и заявлений на нарушение Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Кодекса Республики Башкортостан о выборах, поступивших в ходе подсчета голосов избирателей. 

2. Подписание протокола об итогах голосования. 
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Республика Башкортостан
наименование субъекта Российской Федерации

_______________________________________________________________________
наименование муниципального образования



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



РЕШЕНИЕ

		___________________

		

		№ ________________



		дата

		____________________

		

		

		



		

		                              место составления

		







О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам _______________________________________________, назначенным на 13 сентября 2020 года



В соответствии со статьей 27 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____

РЕШИЛА:

1. Утвердить план работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании по выборам ________________________________, назначенным на 13 сентября 2020 года (прилагается).

2. Секретарю участковой избирательной комиссии ___________________

                                                                                                                      инициалы, фамилия

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с планом работы под подпись.



		Председатель участковой избирательной комиссии 

		

____________

		

_____________________



		

		подпись

		инициалы, фамилия



		Секретарь участковой избирательной комиссии 

		

_____________

		

_____________________



		

М.П.

		подпись

		инициалы, фамилия










		

		УТВЕРЖДЕН

решением участковой

избирательной комиссии

от _________ 20__г. № __________









План
работы участковой избирательной комиссии
в период избирательной кампании по выборам _________________________________, назначенным на 13 сентября 2020 года



		№ п/п

		Описание мероприятия

		Сроки реализации

		Ответственный

за исполнение



		1. Организационные мероприятия

		



		1.2

		Проведение ежедневного приема избирателей

		В часы работы УИК

		Председатель (заместитель председателя, секретарь, член УИК с правом решающего голоса) Указать



		2. Информирование избирателей





		2.1

		Размещение информации о работе УИК в здании, где расположена УИК 

		Не позднее 1 сентября  2020 года

		



		2.2

		Оповещение избирателей о времени и месте голосования, доставка приглашений избирателям

		Указать сроки, установленные решением ТИК

		



		2.3

		Размещение информационных материалов на территории избирательного участка

		Не позднее 2 сентября 2020 года

		



		2.4

		Контроль за надлежащим содержанием специальных мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения печатных агитационных материалов на территории избирательного участка



		Постоянно

		



		2.5

		Контроль за соблюдением на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации

		Постоянно

		



		3. Работа со списком избирателей



		3.1

		Получение списка избирателей от вышестоящей избирательной комиссии



		Согласно графику, утвержденному ТИК,     не позднее 2 сентября 2020 года

		



		3.2

		Представление списка избирателей избирателям для ознакомления и дополнительного уточнения

		С 2 сентября 2020 года



		



		3.3

		Уточнение сведений об избирателях, внесенных в список избирателей, на основании заявлений избирателей и официальных документов, а также об избирателях, являющихся инвалидами

		С 2 сентября  2020 года (в течение 24 часов с момента поступления заявления, официального документа, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования)

		



		3.4

		Дополнительное включение избирателей в список избирателей на основании официальных документов, а также заявлений избирателей по решению УИК

		С 2 сентября 2020 года (в течение 24 часов с момента поступления заявления, официального документа, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования)

		



		3.5

		Проведение заседания УИК в случае необходимости принятия решения об отказе в удовлетворении заявления избирателя об уточнении сведений о нем, имеющихся в списке избирателей, об отказе в дополнительном включении его в список избирателей

		В течение 24 часов с момента поступления заявления, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не позднее установленного времени окончания голосования



		



		3.6

		Исключение избирателей из списка избирателей на основании официальных документов

		С 2 сентября  2020  года, незамедлительно после поступления официального документа

		



		3.7

		Проведение заседания УИК по рассмотрению вопроса о дополнительном включении в список избирателей, находящихся в местах временного пребывания, и принятие соответствующего решения 

		По мере поступления заявлений избирателей о дополнительном включении их в список избирателей по месту временного пребывания

		



		3.8

		Передача в вышестоящую избирательную комиссию информации о включении в список избирателей, находящихся в местах временного пребывания

		Незамедлительно после принятия участковой комиссией соответствующего решения

		



		3.9

		Подписание председателем и секретарем УИК уточненного списка избирателей, заверение его печатью УИК

		Не позднее 18:00

12  сентября 2020 года

		



		4. Работа с обращениями (заявлениями) избирателей о намерении проголосовать вне помещения для голосования



		4.1

		Прием и регистрация обращений (заявлений) избирателей о намерении проголосовать вне помещения для голосования

		С 3 сентября  2020 года до 15.00 по местному времени 13 сентября 2020 года

		



		4.2

		Проверка уважительности причин, указанных в обращениях (заявлениях) избирателей

		Незамедлительно после регистрации обращения (заявления) либо в ходе выезда (выхода) к избирателю

		



		4.3

		При необходимости – проведение заседания УИК с принятием решения об отказе избирателю в предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования

		По необходимости, по результатам проведенной проверки обращения (заявления)

		



		4.4

		Направление избирателю решения УИК об отказе ему в предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования

		Незамедлительно 

после принятия соответствующего решения

		



		5. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями)



		5.1

		Прием и регистрация обращений

		Незамедлительно после поступления обращения

		



		5.2

		При необходимости – проведение заседания УИК по рассмотрению жалобы (заявления) с принятием соответствующего решения 

		В пятидневный срок с момента поступления жалобы (заявления), но не позднее дня голосования. В день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно. 

		



		5.3

		Направление ответа на обращение либо решения УИК, принятого по результатам рассмотрения жалобы (заявления)

		Незамедлительно после подготовки ответа (принятия решения)

		



		

6. Организация досрочного голосования



		6.1

		Досрочное голосование в помещении участковой избирательной комиссии

		С 2 сентября по 12 сентября 2020 года



		



		7. Подготовка к проведению голосования в день голосования



		7.1

		Получение избирательных бюллетеней из ТИК, подготовка избирательных бюллетеней

		В соответствии с графиком, утвержденным ТИК. Не позднее 6 сентября 2020 года (в том числе до начала досрочного голосования, не позднее 2 сентября 2020 года)

		



		7.2

		Проверка наличия необходимых для обеспечения голосования оборудования (в том числе технологического), материалов, избирательных документов, оформление информационного стенда

		Не позднее 11 сентября 2020 года

		



		7.3

		Сборка и расстановка в помещении для голосования технологического и иного оборудования 

		11-12 сентября 2020 года

		



		7.4

		Проведение дополнительного инструктажа членов УИК по порядку проведения голосования в помещении для голосования, голосования вне помещения для голосования 

		12 сентября 2020 года

		



		7.5

		Проведение заседания УИК по вопросам распределения обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования

		12 сентября 2020 года

		



		7.6

		Передача в ТИК данных о числе избирателей, включенных в список избирателей

		12 сентября 2020 года не позднее 18:10

		



		8. Проведение голосования в день голосования



		8.1

		Сбор членов УИК с правом решающего голоса в помещении для голосования 

		6.00



		



		8.2

		Подготовка к открытию помещения для голосования, передача списка избирателей и избирательных бюллетеней членам УИК, опечатывание ящика

		До начала голосования

		



		8.3

		Занесение сведений о лицах, находящихся в помещении для голосования, в соответствующий список

		В течение всего периода голосования с момента начала работы УИК в день голосования

		



		8.4

		Открытие помещения для голосования для голосования избирателей

		В 7.00 часов

		



		8.5

		Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, голосующих в помещении для голосования

		С 7-00 до 21-00  часов

		



		8.6

		Информирование вышестоящей ТИК о ходе голосования

		10.00 ч.

12.00 ч.

15.00 ч.

18.00 ч.

21.00 ч.

		



		9. Установление итогов голосования



		9.1

		Подсчет голосов избирателей. Заполнение протокола и его увеличенной формы 

		Сразу же после окончания времени голосования



		



		9.2

		Упаковка избирательных бюллетеней



		Сразу же после окончания подсчета голосов избирателей

		



		9.3

		Проведение итогового заседания УИК, в том числе выдача заверенных копий протоколов об итогах голосования



		Сразу же после окончания подсчета голосов избирателей

		



		9.4.

		Подготовка (упаковка) документов УИК к передаче в ТИК

		После выдачи заверенных копий протоколов УИК об итогах голосования и завершения итогового заседания

		



		10. Передача избирательных документов в ТИК.
Завершение работы УИК



		10.1

		Доставка первых экземпляров протоколов УИК об итогах голосования с приложенными к ним особыми мнениями членов УИК с правом решающего голоса, а также поступившими в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобами (заявлениями), принятыми по указанным жалобам (заявлениям) решениями УИК, а также составленными УИК актами и реестрами в ТИК

		Незамедлительно после выдачи заверенных копий первых экземпляров протоколов УИК об итогах голосования и завершения итогового заседания

		



		10.2

		Передача первых экземпляров протоколов УИК об итогах голосования с приложенными к ним документами членам ТИК

		По прибытии в помещение ТИК

		



		10.3

		Разборка, упаковка, подготовка к передаче на хранение технологического и иного оборудования

		После отправки избирательной документации в ТИК

		



		10.4

		Подготовка и представление в ТИК отчета о поступлении и  расходовании денежных средств, выделенных УИК

		Не позднее 14 сентября 2020 года

		








Республика Башкортостан

наименование субъекта Российской Федерации

_______________________________________________________________________
наименование муниципального образования

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___





РЕШЕНИЕ

		__________________

		

		№ __________________



		дата

		____________________

		

		

		



		

		место составления

		







О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса



В соответствии со статьями 27, 28, 29 и 30 Федерального закона № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан РФ», участковая избирательная комиссия РЕШИЛА: 

Утвердить следующее распределение обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования:

		Фамилия, инициалы, должность

		Полномочия и функции



		Председатель

участковой

избирательной комиссии

		Руководит деятельностью участковой избирательной комиссии, созывает и проводит заседания комиссии



		

		Принимает по акту от ТИК список избирателей, организует работу по ознакомлению с ним избирателей, по его уточнению, организует хранение списка избирателей



		

		Проводит проверку помещения для голосования УИК совместно с представителями ТИК, местной администрации муниципального образования, владельца помещения, отделения полиции, надзорной деятельности МЧС России на соответствие требованиям противопожарной безопасности, наличия сигнализации, решеток на окнах (при наличии), подписывает соответствующие акты



		

		Распределяет обязанности между членами УИК, контролирует их исполнение



		

		Обеспечивает в пределах компетенции УИК коллегиальное рассмотрение поступивших заявлений избирателей о включении в список избирателей (исключении из него)



		

		Принимает технические средства, используемые для приема заявлений о голосовании по месту нахождения и для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом



		

		Подписывает протоколы и решения УИК



		

		Осуществляет взаимодействие с ТИК по вопросам обеспечения избирательных прав отдельных категорий избирателей (граждан с инвалидностью, военнослужащих, студентов, впервые голосующих и т.д.), информирования избирателей



		

		Получает из ТИК информационно-разъяснительные материалы (плакаты, брошюры и т.д.), организует информирование избирателей о дне, времени и месте голосования



		

		Организует проведение обучающих мероприятий с членами УИК



		

		Принимает меры по оборудованию помещения УИК, помещения для голосования сейфом (металлическим шкафом) для хранения избирательной документации



		

		Несет ответственность за получение и хранение (сохранность) избирательных бюллетеней



		

		Организует проведение досрочного голосования



		

		Организует взаимодействие с наблюдателями и иными лицами, указанными в пункте 3 статьи 36 Кодекса 



		

		Организует выдачу копий протокола УИК об итогах голосования, обеспечивает соблюдение порядка их заверения



		

		Несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям ТИК и УИК по финансовым вопросам



		

		Несет ответственность за своевременное представление в ТИК отчета о поступлении и расходовании финансовых средств, выделенных УИК



		

		Организует передачу протокола УИК об итогах голосования, других избирательных документов в ТИК



		

		Заключает гражданско-правовые договоры с физическими лицами в соответствии с пунктом 19 статьи 28 Федерального закона № 67-ФЗ



		

		Организует работу по упаковке избирательных документов, не подлежащих передаче в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования, в мешки (коробки)



		

		Осуществляет обеспечение исполнения сметы расходов УИК, в том числе готовит расчет дополнительной оплаты труда (вознаграждения) и осуществляет выплату членам УИК дополнительной оплаты труда (вознаграждения)



		Заместитель председателя участковой избирательной комиссии

		В отсутствие председателя УИК исполняет его полномочия



		

		Отвечает за оборудование помещения для голосования необходимым технологическим оборудованием, средствами опломбирования, письменными и канцелярскими принадлежностями



		

		Отвечает за сохранность технических средств, используемых для приема заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения и для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом



		

		Отвечает за наличие информационных материалов,  наличие и актуализацию материалов на информационном стенде, в кабинах для голосования, а также их сохранность в день голосования



		

		Обеспечивает контроль за надлежащим содержанием специальных мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения информационных и печатных агитационных материалов на территории избирательного участка



		

		Обеспечивает контроль за соблюдением на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации



		

		Обеспечивает заполнение увеличенной формы протокола об итогах голосования в период подсчета голосов и установления итогов голосования



		

		Принимает обращения (заявления, жалобы) и организует их рассмотрение, готовит проекты ответов



		Секретарь участковой избирательной комиссии

		Извещает членов УИК о заседаниях комиссии



		

		Готовит повестку дня заседания УИК



		

		Ведет протокол заседания УИК, оформляет принятые УИК решения



		

		Подписывает протоколы и решения УИК



		

		Ведет учет фактически отработанного членами УИК времени 



		

		Отвечает за ведение и хранение Реестра заявлений (обращений) о досрочном  голосовании



		

		Отвечает за ведение и хранение Реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования



		

		Отвечает за работу по уточнению списка избирателей, в том числе в связи с голосованием вне помещения для голосования 



		

		Отвечает за ведение реестра выдачи копий протокола УИК об итогах голосования



		

		Отвечает за сохранность переносных ящиков для голосования с избирательными бюллетенями



		

		Отвечает за подготовку членами УИК бюллетеней для голосования, хранение избирательной документации



		

		Сообщает 13 сентября 2020 года в ТИК о числе избирателей, включенных в список избирателей (сразу после подписания списка), а также об открытии помещения для голосования и о ходе голосования 13 сентября 2020 года



		

		Ведет учет лиц, присутствующих в помещении УИК в дни приема заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения



		

		Организует голосование избирателей вне помещения для голосования



		

		Оформляет протокол УИК об итогах голосования, а также все необходимые избирательные документы для сдачи в ТИК



		

		Участвует в передаче протокола УИК об итогах голосования, других избирательных документов в ТИК







		! Проставить фамилии, имена, отчества членов УИК,

 согласно распределению обязанностей напротив каждой ячейки таблицы



		Фамилия, инициалы, должность члена УИК 

		Полномочия и функции 



		Член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса

		Осуществляет работу со списком избирателей



		

		Принимает заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, заполняет соответствующий реестр



		

		Заполняет и доставляет приглашения избирателям



		

		Размещает информационно-разъяснительные материалы (плакаты, объявления, вывеску с наименованием УИК, изготовленную на контрастном фоне крупным шрифтом и т.д.) на территории избирательного участка, помещении для голосования



		

		Участвует в работе по контролю за получением, хранением и учетом избирательных бюллетеней 



		

		Оформляет избирательные бюллетени 



		

		Выдает избирательные бюллетени избирателям в день голосования на основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации



		

		Выдает избирательные бюллетени избирателям, включенным в книгу списка избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения



		

		Участие  в проведении  досрочного  голосования



		

		Участвует в проведении голосования вне помещения для голосования в день голосования



		

		Участвует в работе по погашению неиспользованных избирательных бюллетеней 



		

		Участвует в подсчете голосов избирателей



		

		Участвует в работе по упаковке избирательной документации в мешки (коробки)



		

		Участвует в установке и разборке технологического оборудования



		

		Является оператором СПО УИК при изготовлении протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом*





2.Секретарю участковой избирательной комиссии ____________________________ 

(инициалы, фамилия) 

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с распределением обязанностей под подпись.







Председатель участковой 

избирательной комиссии               _______________            ____________________

                                                                  подпись                          инициалы, фамилия   

М.П.



Секретарь участковой 

избирательной комиссии              _______________             ____________________

                                                                                                         подпись                           инициалы, фамилия



Примечание: Распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии, предложенное в настоящем решении, является примерным и может быть изменено (т.к. на каждой территории может быть свое распределение обязанностей в связи с особенностями проведения некоторых избирательных действий, различного потенциала членов УИК и других обстоятельств).
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Образец 1.3.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №



ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ



		

		

		№ 





____________________

(место проведения заседания)



Председательствовал _____________________ – председатель участковой избирательной комиссии.

Присутствовали: заместитель председателя комиссии _______________________, секретарь комиссии ______________________, члены комиссии с правом решающего голоса ________________________________; члены комиссии с правом совещательного голоса ___________________________.



ПОВЕСТКА ДНЯ

[bookmark: _GoBack]1. ___________________________________________________________

2. ______________________________________ …

Голосование по повестке дня: «за» ____; «против» ____; «воздержался» ____.



В ХОДЕ ЗАСЕДАНИЯ

1   О …   (наименование вопроса повестки дня)                                   …

                                           (фамилии и инициалы выступивших при обсуждении вопроса)

Участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

1. __________________________________________________________

2. ______________________________________ …

Голосование по первому вопросу повестки дня: «за» ____; «против» ____; «воздержался» ____.

2. О…  (наименование вопроса повестки дня)______________________...                                                                                                                                                   

Участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

1. ___________________________________________________________

2. ______________________________________ …

Голосование по второму вопросу повестки дня: «за» - __; «против» – ____, «воздержался» ____.



Председатель 

участковой избирательной комиссии_____________________________

                                                                                                                            (инициалы, фамилия)

Секретарь 

участковой избирательной комиссии_____________________________

                                                                                                                              (инициалы, фамилия)  
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РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН



(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



РЕШЕНИЕ



		«   »                2020 года

		

		     № 





____________________

(место проведения заседания)



О приостановлении полномочий члена участковой комиссии

избирательного участка №_______ с правом решающего голоса ______________________________________________________________

(ф.и.о. члена комиссии)

В соответствии с пунктом 7 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 3 статьи 29 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, в связи с выдвижением кандидатом в депутаты Совета _______________________________________________________________________

(наименование Совета)

___________________________________________________________, являющегося

                                                                              (инициалы, фамилия кандидата)

непосредственным руководителем (близким родственником) члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса ________________________________________, участковая избирательная комиссия

                (фамилия, имя, отчество члена УИК)

избирательного участка №______ решила:



1.Приостановить полномочия члена участковой избирательной комиссии избирательного участка №______с правом решающего голоса ________________________________________________ до опубликования решения

                                        (инициалы, фамилия)

территориальной избирательной комиссии о результатах выборов. 

2.Направить настоящее решение в территориальную избирательную комиссию ________________________________________________________.



Председатель участковой 

избирательной комиссии _______________   _____________________________

                                                                  подпись                                                      инициалы, фамилия   

М.П.



Секретарь участковой 

избирательной комиссии________________  ____________________________

                                                                                        подпись                                                   инициалы, фамилия
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Образцы №1.5.

Приложение №17 к постановлению 

ЦИК РБ от 23.06.2020 гола №141/4-6

 «О Перечне и формах документов, представляемых кандидатами, избирательными объединениями в избирательные комиссии на выборах депутатов представительных органов муниципальных образований Республики Башкортостан по одномандатным (многомандатным) избирательным округам»



		В __________________________________

         (наименование избирательной комиссии)

от кандидата в депутаты  ______________

____________________________________

               (наименование представительного органа)

по избирательному округу №__________ 

                                                             (избирательного округа)

____________________________________

                     (фамилия, имя, отчество)





УВЕДОМЛЕНИЕ



В соответствии с частью 1 статьи 32 Кодекса Республики Башкортостан о выборах я,________________________________________________________

                                                                             (фамилия, имя, отчество кандидата)

дата рождения _________________________ года, выдвинутый ____________

(число, месяц, год)

 __________________________________________________________________ 

(указать субъект выдвижения либо в порядке самовыдвижения)

назначаю членом ___________________________________________________

                                                               (наименование избирательной комиссии, номер избирательного участка)

с правом совещательного голоса ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(год рождения (в возрасте 18 лет - дополнительно день и месяц), гражданство, серия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина, полный адрес места жительства гражданина, назначенного членом избирательной комиссии с правом совещательного голоса, контактный телефон)

Заявления гражданина о согласии на назначение членом комиссии с правом совещательного голоса прилагаются.

	Приложение: на ___ л. в ___ экз. 



           Кандидат                  _________________________                         ____________________________________

(подпись)                                                           (инициалы, фамилия)

«__» ________ 20__ года

Примечание: 

1. Назначение кандидатом члена ТИК, УИК с правом совещательного голоса возможно только после регистрации кандидата.

2. Кандидат обязан получить письменное согласие гражданина на назначение членом соответствующей избирательной комиссии с правом совещательного голоса.

3. Кандидат может поручить назначение члена территориальной и участковой избирательных комиссий с правом совещательного голоса своему доверенному лицу. 








Приложение №18 к постановлению 

ЦИК РБ от 23.06.2020 гола №141/4-6

[bookmark: _GoBack] «О Перечне и формах документов, представляемых кандидатами, избирательными объединениями в избирательные комиссии на выборах депутатов представительных органов муниципальных образований Республики Башкортостан по одномандатным (многомандатным) избирательным округам»

		

Кандидату (зарегистрированному кандидату)

в депутаты/избирательному объединению

________________________________________

(инициалы, фамилия кандидата; наименование представительного органа)

от гражданина Российской Федерации

________________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже, дата рождения, место жительства, паспортные данные)







           

ЗАЯВЛЕНИЕ

(пишется собственноручно)



Даю согласие кандидату (зарегистрированному кандидату) в депутаты/ избирательному объединению   ______________________________________

                                                                       (фамилия, имя, отчество кандидата, 

______________________________________________________________________________________________________

                                   наименование представительного органа либо наименование избирательного объединения)

на назначение меня членом __________________________________________

                                                                                (указать соответствующую комиссию)

с правом совещательного голоса.

Подтверждаю, что я не подпадаю под ограничения, установленные пунктом 21.1 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».



          

		(подпись)





		(дата)

































Приложение №19 к постановлению 

ЦИК РБ от 23.06.2020 гола №141/4-6

 «О Перечне и формах документов, представляемых кандидатами, избирательными объединениями в избирательные комиссии на выборах депутатов представительных органов муниципальных образований Республики Башкортостан по одномандатным (многомандатным) избирательным округам»





В _________________________________

(наименование избирательной комиссии)

от кандидата в депутаты _____________

___________________________________

(наименование представительного органа)

по избирательному округу №__________

(наименование, номер избирательного округа)

_______________________________________________________

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)





УВЕДОМЛЕНИЕ



В соответствии с частью 5 статьи 32 Кодекса Республики Башкортостан о выборах сообщаю, что полномочия члена _____________________________

                                                    (наименование избирательной комиссии,

______________________________________ с правом совещательного голоса 

                             номер избирательного участка)                                                                                                         

______________________________ мною прекращены. 

                    (фамилия, имя, отчество)











Кандидат           ________________          ___________________________                                            

                                                                  (подпись кандидата)                                               (инициалы, фамилия)



                                                                               «__» ________ 20__ года
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Приложение № 10 к постановлению Центральной избирательной комиссии Республики Башкортостан

от 13 июля 2016 года № 144/6 -5







Образец удостоверения члена участковой избирательной комиссии 

с правом совещательного голоса, назначенного избирательным объединением









		

___________________________________________________________________________________________

(наименование выборов)

У Д О С Т О В Е Р Е Н И Е   № _______

________________________________________________

фамилия



   __________________________________________________________________________________

имя, отчество

с  правом совещательного  голоса избирательного участка № ________ ____________________________________________Республика Башкортостан 

назначенным политической партией

 ____________________________________________________________ 

         (наименование избирательного объединения)



         м.п.

Председатель участковой                                                                

 избирательной комиссии           ________   _______________             

                                                                        подпись      инициалы, фамилия     

Действительно до ___ _________________ 20___ г.                                         ____________

(при предъявлении паспорта или заменяющего его документа)                                                         дата выдачи













































Удостоверения оформляются на бланке белого цвета размером 80х120 мм, реквизиты которого приведены в образце.
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Образец №1.7.



Приложение к постановлению Центральной избирательной комиссии Республики Башкортостан

от 22 июля 2020 года № 148/7 - 6



Форма и описание нагрудного знака члена избирательной комиссии 

[bookmark: _GoBack]с правом совещательного голоса при проведении выборов депутатов представительных органов местного самоуправления



		



_____________________________________________________ (фамилия)

_____________________________________________________

(имя, отчество)



член __________________________________ избирательной

комиссии____________________________________________

с правом совещательного голоса

назначен 

_____________________________________________________ (фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата,

_____________________________________________________

наименование избирательного объединения)







_______________________



Нагрудный знак члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателя (далее – нагрудный знак) представляет собой прямоугольную карточку размером не более 85 x 60 мм, изготовленную из плотной бумаги белого цвета, на которой указываются фамилия, имя, отчество, статус обладателя нагрудного знака, а также фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата, наименование избирательного объединения, выдвинувшего зарегистрированного кандидата, список кандидатов или назначивших члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса, а также номер избирательного участка, в участковую избирательную комиссию которого направлен обладатель нагрудного знака. 

Текст на карточку наносится машинописным, рукописным либо комбинированным (часть – машинописным, часть – рукописным) способом. При использовании машинописного способа слова «Наблюдатель», «Член избирательной комиссии с правом совещательного голоса», фамилия обладателя нагрудного знака, а также фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата, наименование избирательного объединения, выдвинувшего зарегистрированного кандидата, список кандидатов, набираются жирным шрифтом черного цвета размером не более 18 пунктов, остальной текст – шрифтом черного цвета размером не более 14 пунктов. При рукописном способе используется ручка с синим или черным стержнем, при этом текст должен быть написан разборчиво, а размер букв должен быть одинаковым.

Нагрудный знак оснащается приспособлением для ношения его на груди.

При использовании предлагаемой формы нагрудных знаков линейки и текст под ними не воспроизводятся.

Назначение нагрудного знака – помочь членам участковой избирательной комиссии, другим лицам, присутствующим при голосовании и подсчете голосов, оперативно определить статус лица как члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо наблюдателя.

Нагрудный знак не является документом, заменяющим документ о назначении члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо о направлении наблюдателя, а также не является документом, удостоверяющим личность (он не должен иметь номер, печать, подписи и т.п.). 
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Образец №1.8.





В участковую избирательную комиссию



избирательного участка №  ___________



от_________________________________

                                   (субъект, назначивший наблюдателя)



НАПРАВЛЕНИЕ



_______________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество наблюдателя



адрес места жительства наблюдателя, номер телефона

направляется наблюдателем в участковую избирательную комиссию избирательного участка № ________.

	Ограничения, предусмотренные пунктом 4 статьи 30 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», отсутствуют. (или Ограничения, предусмотренные частью 4 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, отсутствуют).

		

________________________ 					______________

фамилия, инициалы								подпись





[bookmark: _GoBack]Примечание: 

Направление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина.
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Приложение к постановлению

Центральной избирательной комиссии Республики Башкортостан

от 22 июля 2020 года № 148/7 - 6



Форма и описание нагрудного знака наблюдателя при проведении выборов депутатов представительных органов местного самоуправления



		

_____________________________________________________

(фамилия)

_____________________________________________________

(имя, отчество)



НАБЛЮДАТЕЛЬ



направлен



_____________________________________________________ 

(указать субъект назначения)

_____________________________________________________



_____________________________________________________

(наименование избирательной комиссии, 

№ избирательного участка)









__________________________



Нагрудный знак члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателя (далее – нагрудный знак) представляет собой прямоугольную карточку размером не более 85 x 60 мм, изготовленную из плотной бумаги белого цвета, на которой указываются фамилия, имя, отчество, статус обладателя нагрудного знака, а также фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата, наименование избирательного объединения, выдвинувшего зарегистрированного кандидата, список кандидатов или назначивших члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса, а также номер избирательного участка, в участковую избирательную комиссию которого направлен обладатель нагрудного знака. 

Текст на карточку наносится машинописным, рукописным либо комбинированным (часть – машинописным, часть – рукописным) способом. При использовании машинописного способа слова «Наблюдатель», «Член избирательной комиссии с правом совещательного голоса», фамилия обладателя нагрудного знака, а также фамилия, имя, отчество зарегистрированного кандидата, наименование избирательного объединения, выдвинувшего зарегистрированного кандидата, список кандидатов, набираются жирным шрифтом черного цвета размером не более 18 пунктов, остальной текст – шрифтом черного цвета размером не более 14 пунктов. При рукописном способе используется ручка с синим или черным стержнем, при этом текст должен быть написан разборчиво, а размер букв должен быть одинаковым.

Нагрудный знак оснащается приспособлением для ношения его на груди.

При использовании предлагаемой формы нагрудных знаков линейки и текст под ними не воспроизводятся.

Назначение нагрудного знака – помочь членам участковой избирательной комиссии, другим лицам, присутствующим при голосовании и подсчете голосов, оперативно определить статус лица как члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо наблюдателя.

Нагрудный знак не является документом, заменяющим документ о назначении члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса либо о направлении наблюдателя, а также не является документом, удостоверяющим личность (он не должен иметь номер, печать, подписи и т.п.). 
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Образец № 2.1





В ______________________________________

(указать избирательную комиссию)

от _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия и номер паспорта)

проживающего по адресу__________________
_______________________________________

(адрес места жительства)





Заявление



[bookmark: _GoBack]Прошу включить меня в список избирателей на избирательном участке №_________   для голосования на выборах _____________________________

                                                                                                                                  (наименование выборов)

13 сентября 2020 года в связи с тем, что ______________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 



_________________________________________________________________________________ 

(указать причину)

или 

устранить ошибку (неточность) в данных обо мне в списке избирателей _________________________________________________________________________________



_________________________________________________________________________________

                                                        (указать какую ошибку или неточность) 







________________ ________________ 

             (дата)                         (подпись)
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		ОБРАЗЕЦ № 2.2.





ПРИМЕРЫ ЗАПОЛНЕНИЯ ВКЛАДНОГО ЛИСТА СПИСКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ



		
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № _______________

		СТРАНИЦА № 1



		_________________________________________________________________

		КНИГА № 1



		(субъект Российской Федерации, общая часть адреса места жительства)

		







		№ отметки

		№

п/п

		

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		ГОД РОЖДЕНИЯ

(В ВОЗРАСТЕ 18 ЛЕТ –

ДОПОЛНИТЕЛЬНО

ДЕНЬ И МЕСЯЦ

РОЖДЕНИЯ)

		

АДРЕС МЕСТА ЖИТЕЛЬСТВА[footnoteRef:1] [1:  Для вынужденных переселенцев, избирателей, зарегистрированных по месту пребывания, – место пребывания. Для лиц, не имеющих регистрации по месту жительства в пределах Российской Федерации, ставится отметка «Не имеется».] 


		[bookmark: _GoBack]СЕРИЯ И НОМЕР (НОМЕР) ПАСПОРТА ИЛИ ДОКУМЕНТА, ЗАМЕНЯЮЩЕГО ПАСПОРТ ГРАЖДАНИНА

		ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ НА ВЫБОРАХ

__________________________

		ПОДПИСЬ ЧЛЕНА

ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

		

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ



		1. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Исключен в связи со смертью

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		2. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Исключен в связи со снятием с регистрации по месту жительства

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		3. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Исключен в связи с призывом на военную службу

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		4. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Исключен в связи с признанием судом недееспособным

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		5. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Исключен в связи с отбыванием наказания

 в местах лишения свободы

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		6. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		

		Изменились данные избирателя. Включен дополнительно под №______

		Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись председателя УИК, дата заверения



		7. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		

Подпись избирателя 



		Подпись члена УИК

		Выдан бюллетень взамен испорченного, подпись члена УИК



		8. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		Голосовал вне помещения для голосования

		Подпись члена УИК,

подпись члена УИК



		9. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		Подпись лица, 

помогавшего избирателю



		Подпись члена УИК

		ФИО, документ лица, оказывавшего помощь избирателю в получении бюллетеня, подпись члена УИК



		10. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		Подпись избирателя 

или лица, помогавшего избирателю



		Подпись члена УИК

		ФИО, документ лица, оказывавшего помощь избирателю выполнить отметку в бюллетене, подпись члена УИК



		11. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		

Подпись избирателя 



		Подпись члена УИК

		Голосовал досрочно 

Дата внесения записи, фамилия и инициалы члена УИК, подпись



		12. 

		№

		Фамилия, имя, отчество

		Год рождения

		Адрес места жительства

		Серия и номер (номер) документа

		Голосовал досрочно на дому

№ __переносного ящика для голосования,

дата голосования

		Подпись члена УИК, 

подпись члена УИК







Инстр о сост списков Глава 2019_испр
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[bookmark: _GoBack]РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_____________________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _____-



РЕЕСТР

УЧЕТА ЖАЛОБ (ЗАЯВЛЕНИЙ) 



		№

п/п

		Дата и время поступления жалобы

(заявления)

		Подпись принявшего жалобу

(заявление)

		Фамилия, имя, отчество заявителя

		Адрес места

жительства

		Вид

выборов

		Содержание жалобы (заявления)

		Решение комиссии от ____ № ____

		Отметка об исполнении документа



		1. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		3. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		5. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		6. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		7. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		8. 

		

		

		

		

		

		

		

		





	

Председатель участковой

избирательной комиссии 	_______________________ 	____________________

		подпись 	инициалы, фамилия 

	М.П. 		

Секретарь участковой 		

избирательной комиссии 	_______________________ 	____________________ 

		подпись 	инициалы, фамилия 

 «_____» ______________________ 2020 года 
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Образцы №3.2

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

___________________________________________

[bookmark: _GoBack](наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______





РЕШЕНИЕ



		«   » сентября 2020 года

		

		     № 





____________________

(место проведения заседания)



О рассмотрении жалобы______________________________ о неправомерном 

            (инициалы, фамилия)

включении сведений об избирателе в список избирателей



13 сентября 2020 года в участковую комиссию избирательного участка № _____ поступила жалоба от ________________________________________, наблюдателя от кандидата__________________________, о том, что в день голосования 13 сентября 2020 года в список избирателей неправомерно включены сведения о гражданине ______________________________.

Гражданин_________________________, в день голосования пришел голосовать на избирательный участок № _____, при этом данные о нем отсутствуют в списке избирателей по данному избирательному участку.

Согласно ст. 14 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, основанием для включения в список избирателей на конкретном избирательном участке является факт нахождения его местожительства на территории этого избирательного участка. Учитывая, что местожительство избирателя находится на территории избирательного участка №________, что подтверждается паспортными данными избирателя о регистрации по месту его жительства, гражданин _________________________был включен в список избирателей на избирательном участке № ________на законных основаниях.

Участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

Отказать________________________________________, наблюдателю от кандидата __________________________, в удовлетворении жалобы в полном объеме.



Председатель участковой

избирательной комиссии 	________________   ___________________

                                                                              (подпись) 	                 (инициалы, фамилия)

МП

Секретарь участковой

избирательной комиссии	________________   ___________________

                                                                               (подпись)           	               (инициалы, фамилия)



РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______



РЕШЕНИЕ



		«  » сентября 2020 года

		

		№





____________________

(место проведения заседания)



О рассмотрении жалобы_________________________

о нарушении прав наблюдателей при проведении голосования вне помещения для голосования



13 сентября 2020 года в участковую комиссию избирательного участка №_____ поступила жалоба от _________________________, наблюдателя от кандидата__________________________, о том, что ему не была предоставлена возможность сопровождать членов участковой комиссии при проведении голосования вне помещения для голосования.

На основании ч. 14 ст. 80 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, при проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели. При этом участковая избирательная комиссия должна обеспечить равные с проводящими голосование вне помещения для голосования членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными кандидатами, избирательными объединениями, одним из субъектов общественного контроля. При этом лицами, назначенными разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями, не признаются члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные кандидатом, выдвинутым избирательным объединением, и члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные этим избирательным объединением.

Проведение голосования обеспечивалось с использованием автомобильного транспорта, имеющего 5 посадочных мест. Голосование вне помещения для голосования проводили два члена участковой комиссии с правом решающего голоса:________________________________, и ____________________________; член комиссии с правом совещательного голоса и наблюдатель от кандидата__________________________ выразили желание присутствовать при проведении голосования вне помещения для голосования. Учитывая количество посадочных мест (4 места для пассажира), а также на то, что на время подачи заявления ________________________ все посадочные места были заняты, у участковой комиссии отсутствовала возможность обеспечить прибытие к месту проведения для голосования заявителю, являющемуся наблюдателем от кандидата____________________.

Вместе с тем, требования норм закона о проведении голосования вне помещения для голосования выполнены, в связи с чем, в данном случае нарушение избирательного законодательства отсутствуют. 

Учитывая вышеизложенное, участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

Отказать_______________________________, наблюдателю от кандидата _________________, в удовлетворении жалобы в полном объеме.





Председатель участковой

избирательной комиссии 	________________   ___________________

(подпись) 	          (инициалы, фамилия)

М.П.



Секретарь участковой

избирательной комиссии	________________   ___________________

(подпись)           	         (инициалы, фамилия)




РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______



РЕШЕНИЕ

		13 сентября 2020 года

		

		№





____________________

(место проведения заседания)

О рассмотрении жалобы_________________________о нарушении законодательства при работе со списком избирателей



	13 сентября 2020 года в участковую комиссию избирательного участка № _____поступила жалоба от ______________________, наблюдателя от кандидата_______________________, о том, что ему отказано в ознакомлении со списком избирателей. Как указано в заявлении, данные действия существенно ограничивают возможность контроля за соответствием процесса выборов законодательству Российской Федерации.

	Установлено, что наблюдатель___________________ неоднократно требовал представить ему списки избирателей для ознакомления в момент выдачи избирательных бюллетеней избирателям, т.е. в момент внесения соответствующих записей в список избирателей членами участковой комиссии.

Наблюдателю_______________________ от кандидата___________________ председателем участковой комиссии избирательного участка №______ предоставлялась возможность ознакомления со списком избирателей в момент, когда работа со списком приостанавливалась, однако наблюдатель _________________от ознакомления со списком отказался, сославшись на то, что в этот момент он занят. 

Действия наблюдателя препятствуют нормальной работе членов участковой комиссии с правом решающего голоса_______________________, делают невозможной своевременную выдачу избирательных бюллетеней избирателям, порождают со стороны избирателей и других участников избирательного процесса многочисленные устные жалобы. Таким образом, злоупотребление правом со стороны наблюдателя________________________ порождает нарушение законных интересов и прав избирателей, а также других участников избирательного процесса. 

Учитывая вышеизложенное, участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

1. Предупредить наблюдателя о необходимости соблюдения закона и порядка на избирательном участке №_____.

2. В установлении факта нарушения прав наблюдателя_________________ на ознакомление со списком избирателем отказать в виду злоупотребления наблюдателем свои правом и нарушение прав и законных интересов избирателей, а также иных участников избирательного процесса. 



Председатель участковой

избирательной комиссии ________________   ___________________

                                                                                   (подпись) 	              (инициалы, фамилия)

МП

Секретарь участковой

избирательной комиссии	________________   ___________________

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______



РЕШЕНИЕ

		13 сентября 2020 года

		

		№





____________________

(место проведения заседания)



О жалобе наблюдателя_________________________ о  воспрепятствовании исполнения им своих полномочий по наблюдению



	13 сентября 2020 года в участковую комиссию избирательного участка № _____поступила жалоба от _________________________, наблюдателя от кандидата__________________________, в частности, как указано в заявлении, председатель участковой комиссии № ____ запрещает ему передвигаться по помещению избирательного участка для осуществления наблюдения за голосованием на избирательном участке. 

В соответствии с частью 9 статьи 75 Кодекса Республики Башкортостан о выборах помещение для голосования избирательного участка  № ____ оборудовано таким образом, что места выдачи избирательных бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования одновременно находятся в поле зрения членов участковой комиссии и наблюдателей. Наблюдателям и членам избирательной комиссии председателем участковой комиссии до начала голосования указано на необходимость осуществления членами избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателями своих прав по наблюдению без ущемления прав и законных интересов остальных участников избирательного процесса. 

Вопреки требованиям председателя участковой комиссии о недопущении нарушения прав участников избирательного процесса наблюдатель ___________ постоянно перемещается по избирательному участку, при этом закрывает обзор для наблюдения за ходом голосования остальным наблюдателям и членам избирательной комиссии с правом решающего и совещательного голоса, находящимся на избирательном участке, о чем последними поданы письменные обращения. То есть своими действиями наблюдатель ______________ мешает осуществлению наблюдения иными лицами либо делает его невозможным, несмотря на то, что помещение для голосования избирательного участка оборудовано таким образом, что места выдачи избирательных бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования одновременно находятся в поле зрения членов участковой комиссии и наблюдателей практически из любой точки помещения для голосования. 

 С учетом изложенного, а также учитывая обращения _____________________, чьи права действиями наблюдателя _________________ нарушены, требования председателя участковой комиссии к наблюдателю ______________ о том, чтобы им при осуществлении своих полномочий не нарушались права остальных участников избирательного процесса, соответствуют законодательству и не имеют цели ограничить наблюдателя __________ в осуществлении его прав при осуществлении наблюдения, поскольку направлены на обеспечение порядка на избирательном участке. Таким образом, жалоба наблюдателя ____________ о воспрепятствовании ему исполнения своих полномочий по наблюдению является необоснованной. 

Учитывая вышеизложенное, участковая избирательная комиссия РЕШИЛА:

1. В удовлетворении жалобы наблюдателя ______________ отказать. 

2. Указать наблюдателю ___________ о недопущении нарушения прав членов участковой комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателей на осуществление наблюдения.



Председатель участковой

избирательной комиссии 	________________   ___________________

(подпись) 	                   (инициалы, фамилия)

МП



Секретарь участковой

избирательной комиссии	________________   ___________________

                                                                                 (подпись)           	                   (инициалы, фамилия)








Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/5.1.1. Заявление досрочка.docx
Образец №5.1.



		

		В УИК избирательного участка № _____

от _________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)



проживающего _______________________

(указывается адрес места жительства избирателя)

либо находящегося по адресу:

_____________________________________

_____________________________________

номер телефона (при наличии): ________

[bookmark: _GoBack]







ЗАЯВЛЕНИЕ



 В связи с тем, что я буду отсутствовать по месту жительства и не смогу прибыть в день голосования _____________ 2020 года в помещение для голосования избирательного участка по месту жительства по причине __________________________________________________________________, 

(указать причину: состояние здоровья, инвалидность, другое)

__________________________________________________________________прошу предоставить мне возможность проголосовать досрочно. 



_________________    ___________________________

                                                                                   (дата)                                                   (Ф.И.О., подпись избирателя)



Проголосовал досрочно в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № _________.





		

		

		

		

		



		(дата)

		

		(время)

		

		(Ф.И.О., подпись члена комиссии)











Примечания. Заявление избирателя о досрочном голосовании приобщается к списку избирателей.
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Образец № 5.2.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

[bookmark: bookmark281]

АКТ

[bookmark: bookmark282]о признании недействительными избирательных бюллетеней,

[bookmark: bookmark283]извлеченных из конверта досрочно проголосовавшего избирателя



13 сентября 2020 года

«___» часов «___» минут



Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ составили настоящий акт о том, что при вскрытии запечатанного конверта с избирательным бюллетенем, заполненным досрочно проголосовавшим избирателем, с помощью которого проводилось голосование в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка №______, обнаружено ________ шт. избирательных бюллетеней для голосования на выборах________________________________________________

                                                                                (указать - наименование вида муниципальных выборов)

_____________________________________________________________________ (либо на конверте с избирательным бюллетенем, заполненным досрочно проголосовавшим избирателем, отсутствуют подписи двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, оттиск печати данной комиссии) о чем составлен настоящий акт, на лицевых сторонах указанных избирательных бюллетеней внесена запись на квадратах, расположенных справа от данных зарегистрированных кандидатах,  о признании недействительными бюллетеней, которая подтверждена подписями двух членов участковой избирательной комиссией с правом решающего голоса и заверена печатью участковой избирательной комиссии.

[bookmark: _GoBack]

Председатель участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)

М.П.

Члены участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			____________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			___________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)




Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/5.2.1.Реестр заявл досроч, вне помещ.docx
Образец №5.2.1.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _______



РЕЕСТР

заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования



		№ п/п

		Ф.И.О. избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования

		Адрес места

жительства, номер телефона для связи избирателя

		Дата и время принятия заявления (обращения, телефонограммы, сообщения и т.п.)

		Ф.И.О. и адрес места жительства, телефон

передавшего заявление или устное обращение

		Предлагаемые (согласованные) дата и время голосования

		Ф.И.О. члена УИК принявшего заявление или устное обращение

		Подпись члена УИК



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8



		1. 

		

		

		

		[bookmark: _GoBack]

		

		

		



		2. 

		

		

		

		

		

		

		



		3. 

		

		

		

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		

		

		

		



		5. 

		

		

		

		

		

		

		



		6. 

		

		

		

		

		

		

		



		7. 

		

		

		

		

		

		

		



		8. 

		

		

		

		

		

		

		



		9. 

		

		

		

		

		

		

		



		10. 

		

		

		

		

		

		

		



		11. 

		

		

		

		

		

		

		



		12. 

		

		

		

		

		

		

		



		13. 

		

		

		

		

		

		

		



		14. 

		

		

		

		

		

		

		



		15. 

		

		

		

		

		

		

		









Председатель участковой

 	избирательной комиссии 	_________________  __________________________

 подпись 		                        инициалы, фамилия

МП 

Секретарь участковой

 избирательной комиссии 	__________________  _________________________

подпись                                          инициалы, фамилия




Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/5.2.2. Выписка из реестра доср, вне помещ.docx
Образец №5.2.2.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

письменных заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования



		№ п/п

		Фамилия, имя, отчество избирателя

		Адрес места нахождения, номер телефона

		Основания для подачи заявления (обращения)



		1

		2

		3

		4



		1. 

		

		

		



		2. 

		

		

		



		3. 

		

		

		



		4. 

		

		

		



		5. 

		

		

		







Секретарь участковой избирательной комиссии   	__________________     _________________________

                                                   подпись                                                 инициалы, фамилия

[bookmark: _GoBack]«____» ______________________ 2020 года 




Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/5.2.3. Акт о проведении доср. голос..docx
		

		Образец №5.2.3.

Приложение № 1 к Порядку досрочного голосования избирателей, участников референдума с применением дополнительных форм организации голосования при проведении выборов, референдумов в единый день голосования 13 сентября 2020 года







АКТ

о проведении досрочного голосования

с использованием переносного (стационарного) ящика и сейф-пакета

____________________________________________________

(наименование выборов, референдума, при совмещении – всех выборов, референдумов)



Мы, нижеподписавшиеся члены участковой комиссии участка № ____, составили акт о том, что «____» ______________ 20___ года в помещении участковой комиссии присутствующим был представлен пустой переносной (стационарный) ящик № ___, который затем был опечатан и использован при проведении досрочного голосования в следующей форме (выбрать нужное):

□ Досрочное голосование в помещении для голосования;

□ Досрочное голосование на дому;

□ Досрочное голосование на придомовых территориях;

□ Досрочное голосование в населенных пунктах.



Данные о числе бюллетеней[footnoteRef:1]: [1:  При совмещении выборов указывается по каждому виду бюллетеней. ] 


		Получено для проведения голосования

		



		Выдано избирателям, участникам референдума

		



		Возвращено испорченных избирателями, участниками референдума

		



		Возвращено неиспользованных избирателями, участниками референдума

		







По завершении голосования с использованием переносного (стационарного) ящика № _____ бюллетени были переложены в сейф-пакет № ____ и опечатаны.



«___» __________ 20___ года 

____ час. ____ мин

Члены участковой комиссии,

проводившие голосование:     __________________    ___________________________

                                                                                  (подпись)                                         (инициалы, фамилия)

        МП                                               __________________    __________________________

                                                                                  (подпись)                                         (инициалы, фамилия)



Лица, присутствовавшие 

при проведении голосования: __________________    ___________________________

                                                                                  (подпись)                                         (инициалы, фамилия)

                                                             __________________    ___________________________

                                                                                  (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

При подсчете голосов избирателей/участников референдума число бюллетеней установленной формы, обнаруженных при вскрытии сейф-пакета № ________, – _______________________________________________[footnoteRef:2]. [2:  При совмещении выборов указывается по каждому виду бюллетеней.] 


                                    (число цифрами и прописью)





«___» __________ 20___ года 

____ час. ____ мин



Члены участковой комиссии:  __________________    ___________________________

                                                                                  (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

        МП                                               __________________    __________________________

                                                                                  (подпись)                                          (инициалы, фамилия)





ОБЩЕРОССИЙСКОЕ ГОЛОСОВАНИЕ

ПО ВОПРОСУ ОДОБРЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

В КОНСТИТУЦИЮ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ



2








Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/5.2.4. Акт о превыш числа ИБ сейф-пакеты.docx
		

		Образец №5.2.4.

Приложение № 2 к Порядку досрочного голосования избирателей, участников референдума с применением дополнительных форм организации голосования при проведении выборов, референдумов в единый день голосования 
13 сентября 2020 года







АКТ



[bookmark: _GoBack]о превышении числа бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета № _____, над числом бюллетеней, указанным в акте о проведении досрочного голосования от _________________





Мы, нижеподписавшиеся члены участковой комиссии с правом решающего голоса участка № _____, составили настоящий акт о том, что при подсчете бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета № _____, обнаружено на ____ больше бюллетеней установленной формы для голосования на ________

_______________________________________________________________________,

(наименование выборов, референдума)

чем число бюллетеней, указанных в акте о проведении досрочного голосования от ___________.

На основании решения участковой комиссии участка № ______ бюллетени для голосования в количестве ________ штук, находившиеся в сейф-пакете № _____, признаны недействительными в соответствии с пунктом 6.10 Порядка досрочного голосования избирателей, участников референдума с применением дополнительных форм организации голосования при проведении выборов, референдумов в единый день голосования 13 сентября 2020 года, утвержденного постановлением ЦИК России от 24 июля 2020 года № 260/1916-7.

Проведение голосования с указанным переносным ящиком для голосования обеспечивали следующие члены участковой комиссии с правом решающего голоса: 

________________________________________________________________.

(инициалы, фамилии)

Члены участковой 

комиссии:

		



		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		МП



		(подпись)

		 

		(инициалы, фамилия)



		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)







«_____» _______________ 20___ года
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РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



РЕШЕНИЕ

		«   » сентября 2020 года 

		

		№ __________________



		

		____________________

		

		

		



		

		место составления

		







О распределении обязанностей среди членов 

участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса



В соответствии со статьями 27, 28, 29 и 30 Федерального закона № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан РФ», участковая избирательная комиссия РЕШИЛА: 

Утвердить следующее распределение обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования:

		Фамилия, инициалы, должность

		Полномочия и функции



		Председатель

участковой

избирательной комиссии

		Руководит деятельностью участковой избирательной комиссии, созывает и проводит заседания комиссии



		

		Принимает по акту от ТИК список избирателей, организует работу по ознакомлению с ним избирателей, по его уточнению, организует хранение списка избирателей



		

		Проводит проверку помещения для голосования УИК совместно с представителями ТИК, местной администрации муниципального образования, владельца помещения, отделения полиции, надзорной деятельности МЧС России на соответствие требованиям противопожарной безопасности, наличия сигнализации, решеток на окнах (при наличии), подписывает соответствующие акты



		

		Распределяет обязанности между членами УИК, контролирует их исполнение



		

		Обеспечивает в пределах компетенции УИК коллегиальное рассмотрение поступивших заявлений избирателей о включении в список избирателей (исключении из него)



		

		Принимает технические средства, используемые для приема заявлений о голосовании по месту нахождения и для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом



		

		Подписывает протоколы и решения УИК



		

		Осуществляет взаимодействие с ТИК по вопросам обеспечения избирательных прав отдельных категорий избирателей (граждан с инвалидностью, военнослужащих, студентов, впервые голосующих и т.д.), информирования избирателей



		

		Получает из ТИК информационно-разъяснительные материалы (плакаты, брошюры и т.д.), организует информирование избирателей о дне, времени и месте голосования



		

		Организует проведение обучающих мероприятий с членами УИК



		

		Принимает меры по оборудованию помещения УИК, помещения для голосования сейфом (металлическим шкафом) для хранения избирательной документации



		

		Несет ответственность за получение и хранение (сохранность) избирательных бюллетеней



		

		Организует проведение досрочного голосования



		

		Организует взаимодействие с наблюдателями и иными лицами, указанными в пункте 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах[footnoteRef:1] [1:  Кодекс Республики Башкортостан о выборах (далее – Кодекс)] 




		

		Организует выдачу копий протокола УИК об итогах голосования, обеспечивает соблюдение порядка их заверения



		

		Несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям ТИК и УИК по финансовым вопросам



		

		Несет ответственность за своевременное представление в ТИК отчета о поступлении и расходовании финансовых средств, выделенных УИК



		

		Организует передачу протокола УИК об итогах голосования, других избирательных документов в ТИК



		

		Заключает гражданско-правовые договоры с физическими лицами в соответствии с пунктом 19 статьи 28 №67-ФЗ



		

		Организует работу по упаковке избирательных документов, не подлежащих передаче в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования, в мешки (коробки)



		

		Осуществляет обеспечение исполнения сметы расходов УИК, в том числе готовит расчет дополнительной оплаты труда (вознаграждения) и осуществляет выплату членам УИК дополнительной оплаты труда (вознаграждения)



		Заместитель председателя участковой избирательной комиссии

		В отсутствие председателя УИК исполняет его полномочия



		

		Отвечает за оборудование помещения для голосования необходимым технологическим оборудованием, средствами опломбирования, письменными и канцелярскими принадлежностями



		

		[bookmark: _GoBack]Отвечает за сохранность технических средств, используемых для приема заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения и для применения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом



		

		Отвечает за наличие информационных материалов, наличие и актуализацию материалов на информационном стенде, в кабинах для голосования, а также их сохранность в день голосования



		

		Обеспечивает контроль за надлежащим содержанием специальных мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения информационных и печатных агитационных материалов на территории избирательного участка



		

		Обеспечивает контроль за соблюдением на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации



		

		Обеспечивает заполнение увеличенной формы протокола об итогах голосования в период подсчета голосов и установления итогов голосования



		

		Принимает обращения (заявления, жалобы) и организует их рассмотрение, готовит проекты ответов



		Секретарь участковой избирательной комиссии

		Извещает членов УИК о заседаниях комиссии



		

		Готовит повестку дня заседания УИК



		

		Ведет протокол заседания УИК, оформляет принятые УИК решения



		

		Подписывает протоколы и решения УИК



		

		Ведет учет фактически отработанного членами УИК времени 



		

		Отвечает за ведение и хранение Реестра заявлений (обращений) о досрочном голосовании



		

		Отвечает за ведение и хранение Реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования



		

		Отвечает за работу по уточнению списка избирателей, в том числе в связи с голосованием вне помещения для голосования 



		

		Отвечает за ведение реестра выдачи копий протокола УИК об итогах голосования



		

		Отвечает за сохранность переносных ящиков для голосования с избирательными бюллетенями



		

		Отвечает за подготовку членами УИК бюллетеней для голосования, хранение избирательной документации



		

		Сообщает 13 сентября 2020 года в ТИК о числе избирателей, включенных в список избирателей (сразу после подписания списка), а также об открытии помещения для голосования и о ходе голосования 13 сентября 2020 года



		

		Организует голосование избирателей вне помещения для голосования



		

		Оформляет протокол УИК об итогах голосования, а также все необходимые избирательные документы для сдачи в ТИК



		

		Участвует в передаче протокола УИК об итогах голосования, других избирательных документов в ТИК







		! Проставить фамилии, имена, отчества членов УИК,

 согласно распределению обязанностей напротив каждой ячейки таблицы



		Фамилия, инициалы, должность члена УИК 

		Полномочия и функции 



		Член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса

		Осуществляет работу со списком избирателей



		

		Принимает заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, заполняет соответствующий реестр



		

		Заполняет и доставляет приглашения избирателям



		

		Размещает информационно-разъяснительные материалы (плакаты, объявления, вывеску с наименованием УИК, изготовленную на контрастном фоне крупным шрифтом и т.д.) на территории избирательного участка, помещении для голосования



		

		Участвует в работе по контролю за получением, хранением и учетом избирательных бюллетеней 



		

		Оформляет избирательные бюллетени 



		

		Выдает избирательные бюллетени избирателям в день голосования на основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации



		

		Участвует в проведении досрочного голосования



		

		Участвует в проведении голосования вне помещения для голосования в день голосования



		

		Участвует в работе по погашению неиспользованных избирательных бюллетеней 



		

		Участвует в подсчете голосов избирателей



		

		Участвует в работе по упаковке избирательной документации в мешки (коробки)



		

		Участвует в установке и разборке технологического оборудования



		

		Является оператором СПО УИК при изготовлении протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом*







2.Секретарю участковой избирательной комиссии _________________________

(инициалы, фамилия) 

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с распределением обязанностей под подпись.







Председатель участковой 

избирательной комиссии               _______________            ____________________

                                                                  подпись                          инициалы, фамилия   

М.П.



Секретарь участковой 

избирательной комиссии              _______________             ____________________

                                                                                                         подпись                           инициалы, фамилия



Примечание: Распределение обязанностей между членами участковой избирательной комиссии, предложенное в настоящем решении, является примерным и может быть изменено (т.к. на каждой территории может быть свое распределение обязанностей в связи с особенностями проведения некоторых избирательных действий, различного потенциала членов УИК и других обстоятельств).
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Образец № 6.2.



РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

___________________________________________

(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______





РЕШЕНИЕ 



		«   » сентября 2020 года

		

		     № 





____________________

(место проведения заседания)



О схеме размещения технологического и иного оборудования, 

мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, в день голосования 

в помещении для голосования



В соответствии со статьями 26, 75 Кодекса Республики Башкортостан о выборах участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

РЕШИЛА:

1. Утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, в день голосования в помещении для голосования:

вариант № 1 (помещение с одним эвакуационным выходом) (прилагается);

[bookmark: _GoBack]вариант №2 (помещение с двумя эвакуационными выходами) (прилагается)*.

2. Заместителю председателя УИК________________________________

                                                                                                          (инициалы, фамилия)

исполнить настоящее решение.



		Председатель участковой избирательной комиссии 

		

_____________

		

____________



		

М.П.

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)



		Секретарь участковой избирательной комиссии 

		

_____________

		

        ______________



		



__________________________________

* Ненужный вариант исключить.

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)








! Внимание, секретарь УИК: лишнее приложение изъять!



		

		Приложение к решению 

участковой избирательной комиссии избирательного участка №____

от «__» ________ 2020 года №___









ПРИМЕРНАЯ СХЕМА 
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ 

ЧЛЕНОВ УИК, НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ,

ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 

ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ* УИК



Помещение с двумя эвакуационными выходами





[image: http://www.democracy.ru/library/practice/commissions/pw_manual/img/election-55.gif]

		Экспликация оборудования



		



		№ 
позиции 
на компоновке

		Наименование оборудования



		1

		Столы



		2

		Стулья



		3

		Стационарные ящики



		4

		Переносные ящики



		5

		Кабины для голосования



		6

		Информационные стенды



		7

		Столики с перегородкой



		8

		Сейф



		9

		Огнетушители














! Внимание, секретарь УИК: лишнее приложение изъять!



		

		Приложение к решению 

участковой избирательной комиссии избирательного участка №____

от «__» ________ 2020 года №___









ПРИМЕРНАЯ СХЕМА 
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ, МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ 

ЧЛЕНОВ УИК, НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ,

ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 

ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ* УИК



Помещение с одним эвакуационным выходом





[image: http://www.democracy.ru/library/practice/commissions/pw_manual/img/election-56.gif]



		Экспликация оборудования



		



		№ 
позиции 
на компоновке

		Наименование оборудования



		1

		Столы



		2

		Стулья



		3

		Стационарные ящики



		4

		Переносные ящики



		5

		Кабины для голосования



		6

		Информационные стенды



		7

		Столики с перегородкой



		8

		Сейф



		9

		Огнетушители
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Образец № 7.1.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

[bookmark: _GoBack](наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



СПИСОК

лиц, присутствовавших при проведении голосования, в том числе до дня голосования, и при подсчете голосов участников



		№

п/п

		Фамилия, имя, отчество

		Статус присутствовавшего лица (наименование СМИ;

для наблюдателей - субъект назначения)

		Контактный телефон или другая контактная информация

		Дата и время присутствия
с __ ч. ___ мин.
по __ ч. __ мин.

вид голосования



		1. 

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		



		3. 

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		



		5. 

		

		

		

		



		6. 

		

		

		

		



		7. 

		

		

		

		



		8. 

		

		

		

		



		9. 

		

		

		

		



		10. 

		

		

		

		



		11. 

		

		

		

		



		12. 

		

		

		

		



		

Председатель участковой избирательной комиссии 

		





_________________________

		





________________________________



		М,П.

		(подпись, дата)

		(инициалы, фамилия)



		

Секретарь участковой избирательной комиссии 

		



_________________________

		



________________________________



		

		(подпись, дата)

		(инициалы, фамилия)










Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/7.2. Ведомость передачи ИБ.docx
Образец №7.2.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _____

13 сентября 2020 года

ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней для голосования на выборах 

___________________________________________________________________________

(наименование выборов)

членам УИК избирательного участка № ___ с правом решающего голоса для выдачи их избирателям 



		№ 

п/п

		Ф.И.О. члена УИК 

		Количество выдаваемых бюллетеней

(шт.)

		Дата и время получения бюллетеня

		Подпись лица (председателя, зам. председателя секретаря), выдавшего бюллетени

		Подпись 

члена комиссии, получившего бюллетени

		Количество неиспользованных и возвращенных бюллетеней (шт.) (в том числе испорченных участниками голосования)

		Подпись лица (председателя, зам. председателя секретаря), получившего неиспользованные бюллетени

		Подпись
 члена комиссии, сдавшего неиспользованные бюллетени



		1. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		

		

		

		

		



		3. 

		



		

		

		

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		

		

		

		

		





[bookmark: _GoBack]«13» сентября 2020 года

Председатель комиссии    ____________________   ____________________________

М.П.                                                                                           (подпись)                                  		      ( инициалы, фамилия)

Секретарь комиссии              ____________________________    _______________________________________

				.                                 (подпись)                                  		      ( инициалы, фамилия)






Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/7.3. Заявле вне помещения.docx
		

		[bookmark: _GoBack]Образец № 7.3.

В УИК избирательного участка № _____

от _________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)



проживающего _______________________

(указывается адрес места жительства избирателя)

либо находящегося по адресу:

_____________________________________

_____________________________________

номер телефона (при наличии): ________

____________________________________







ЗАЯВЛЕНИЕ



 В связи с тем, что я не могу прибыть в помещение для голосования по причине __________________________________________________________, 

(указать причину: состояние здоровья, инвалидность, другое)

прошу предоставить мне возможность проголосовать вне помещения для голосования.



		

		

		

		

		



		(дата)

		

		(время)

		

		(подпись)







		Паспорт

		

		

		

		



		

		(серия, номер)

		

		







		Избирательный(е) бюллетень(и) для голосования на выборах ________________________________________________ 13 сентября 2020 года

                                         (указать наименование выборов)

получил(а)                                                                         __________________

(подпись)

Избирательный бюллетень выдан следующими членами УИК:



		

		

		

		

		

		

		



		(инициалы, фамилия)

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)

		

		(подпись)







Переносной ящик для голосования № ______.



Время голосования избирателя:

		

		

		

		

		



		(дата)

		

		(время)

		

		(подпись члена УИК с правом решающего голоса)





Примечания. 

1. На заявлении также делается отметка о получении избирательного бюллетеня взамен испорченного. 

2. Если избиратель при заполнении избирательного бюллетеня воспользовался помощью другого лица, на заявлении делается отметка об этом с указанием фамилии, имени и отчества, серии и номера паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказавшего помощь избирателю.

3. Время голосования проставляется членом УИК с правом решающего голоса после выдачи избирателю избирательного бюллетеня.






Рабочий блокнот/11.Приложения к Рабочему блокноту 2020/7.4. Текст пред вне помещ.docx
Образец № 7.4.

Примерный текст объявления председателя УИК при организации голосования вне помещения для голосования



Уважаемые присутствующие!



В УИК поступило ______ письменных заявлений (устных обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования. Указанные заявления (устные обращения) внесены в Реестр.

[bookmark: _GoBack]Обращаю внимание наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, что согласно части 14 статьи 80 Кодекса Республики Башкортостан о выборах при проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели.

При этом УИК должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам УИК с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными субъектами назначения. 

Для обеспечения голосования вне помещения для голосования будет использоваться __________ переносных ящика для голосования:

(количество)



ящик № 1:

ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса 	                                              

                                             (указать фамилию, имя, отчество)

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, – 	                                           

Выезд/выход с ящиком № 1 по указанным адресам состоится через 30 минут;



ящик № 2:

ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса 	                                              ;

                                              (указать фамилию, имя, отчество)

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, – 	                                           Выезд/выход с ящиком № 2 по указанным адресам состоится через ________ минут.

Прошу наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, желающих выйти (выехать) для наблюдения за голосованием вне помещения для голосования по указанным адресам, подойти к соответствующим ответственным членам УИК.

Информирую: если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, назначенных разными субъектами назначения, голосование вне помещения для голосования сможет провести один член УИК с правом решающего голоса.

Если желающих выйти (выехать) не будет, с ящиком № 1 дополнительно поедет член УИК с правом решающего голоса_______________________________________ _______________________________________________________________________, 

(указать фамилию, имя, отчество)

с ящиком № 2 – член УИК с правом решающего голоса  _____________________________________________________________________

                                                (указать фамилию, имя, отчество)



Уважаемые присутствующие!



Информирую вас, что в соответствии с частью 9 статьи 80 Кодекса Республики Башкортостан о выборах в список избирателей необходимо внести отметки о том, что к соответствующим избирателям выехали (вышли) члены УИК.

Прошу секретаря УИК подготовить выписки из реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования и на их основании внести соответствующие отметки в список избирателей и выдать необходимое количество избирательных бюллетеней.

Прошу всех желающих ознакомиться с указанными выписками из реестра (реестром).

Членов УИК прошу расписаться за получение избирательных бюллетеней в ведомости.

Информирую присутствующих, что в соответствии с частью 9 статьи 80 Кодекса общее число полученных избирательных бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда письменных заявлений (устных обращений) (но не менее двух избирательных бюллетеней).
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Образец №7.5. ! Ведомость составляется отдельно для голосования 

с каждым переносным ящиком для голосования



РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № _____

13 сентября 2020 года



ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней для голосования на выборах 

___________________________________________________________________________

(наименование выборов)

членам УИК избирательного участка № ___ с правом решающего голоса для выдачи их избирателям 

при проведении голосования вне помещения для голосования

 

		№ 

п/п

		Ф.И.О. члена УИК 

		Количество поданных заявлений избирателей

(шт.)

		Количество выдаваемых бюллетеней

(шт.)

		Дата и время получения бюллетеня

		Подпись лица (председателя, зам. председателя секретаря), выдавшего бюллетени

		Подпись 

члена комиссии, получившего бюллетени

		Количество неиспользованных и возвращенных бюллетеней (шт.) (в том числе испорченных участниками голосования)

		Подпись лица (председателя, зам. председателя секретаря), получившего неиспользованные бюллетени

		Подпись
 члена комиссии, сдавшего неиспользованные бюллетени



		1. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		3. 

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		5. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		6. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		7. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		8. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		9. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		10. 
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		11. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		12. 

		

		

		

		

		

		

		

		

		







Председатель комиссии    ____________________   _______________________________________



М.П.                                                                                 (подпись)                                  		      ( инициалы, фамилия)



Секретарь комиссии          ____________________   _______________________________________

				.                         (подпись)                                  		      ( инициалы, фамилия)
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! Акт составляется отдельно для голосования с каждым переносным ящиком для голосования

Образец № 7.6.

АКТ

о проведении голосования вне помещения для голосования



Мы, нижеподписавшиеся члены УИК избирательного участка № _____

_____________________________________________________________________________,

(фамилии, инициалы)

составили настоящий акт о том, что в присутствии членов УИК с правом совещательного голоса ______________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества)

 и наблюдателей _____________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества)

провели «___» ____________2020 года с ____ час. ____ мин. по ____час. ____ мин. голосование вне помещения для голосования с использованием переносного ящика для голосования № _____, получив для проведения голосования вне помещения для голосования избирательные бюллетени для голосования на выборах: _____________________________________________________________________________

(наименование выборов)

в количестве:  _______________________________________________________________________________________

(число цифрами и прописью)

и ______________________________________________________________________

(наименование выборов)

в количестве:________________________________________________________________________________________

(число цифрами и прописью)

Количество письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования: ___________________________________

                                                                                                   (число цифрами и прописью)

				Количество избирательных бюллетеней, выданных избирателям:

		





                                                                                                                           (число цифрами и прописью)

		Количество испорченных избирателями избирательных бюллетеней:

		



		

		(число цифрами и прописью)



		Возвращены неиспользованные избирателями избирательные бюллетени в количестве:

		



		

		 (число цифрами и прописью)





   Члены УИК с правом 

   решающего голоса:

		



		 (подпись)

		

		 (инициалы, фамилия)



		

		 (подпись)

		

		 (инициалы, фамилия)





   Члены УИК с правом 

   совещательного голоса:

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





   Наблюдатели:

		



		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)





Примечание. Испорченные и неиспользованные избирательные бюллетени возвращаются в УИК
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Образец № 7.7.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



АКТ

о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № ____, 

в соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса 

Республики Башкортостан о выборах



13 сентября 2020 года

«___» часов «___» минут



Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса избирательного участка № ___, составили настоящий акт о том, что при подсчете избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № ___ обнаружено на ____ избирательных бюллетеней установленной формы больше, чем заявлений избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования. 

Проведение голосования вне помещения для голосования с указанным переносным ящиком для голосования обеспечивали следующие члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса _____________________________________________________________________________

(инициалы, фамилии)

Председатель участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)

М.П.

Члены участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			____________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			___________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)

 

Образец № 7.7.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН



(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



РЕШЕНИЕ



		«   »                2020 года

		

		     № 





____________________

(место проведения заседания)



О признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования № _____, 

в соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса 

Республики Башкортостан о выборах



В связи с обнаружением в переносном ящике для голосования № _______ на ____ штук больше избирательных бюллетеней установленной формы для голосования на выборах ___________________________________, чем число заявлений избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования, участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

РЕШИЛА:

Избирательные бюллетени для голосования в количестве __________ штук, находившиеся в переносном ящике для голосования № _____, признать недействительными в соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, о чем составить акт и приобщить его к протоколу об итогах голосования.

		

Председатель участковой избирательной комиссии

		





___________________

		





____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)



		

		

		



		МП



Секретарь участковой избирательной комиссии

		





___________________

		





____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)
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Образец № 7.8.

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_________________________________________________

(наименование муниципального образования)

____________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ______



АКТ

о признании избирательных бюллетеней бюллетенями 

неустановленной формы

13 сентября 2020 года

«___» часов «___» минут



Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса избирательного участка №_____, составили настоящий акт о том, что при подсчете голосов избирателей из переносного ящика для голосования №_____ (если в нем были выявлены бюллетени неустановленной формы – указывается, где, когда и кем проводилось голосование с использованием переносного ящика для голосования) или стационарного (если в нем были выявлены бюллетени неустановленной формы) ящика для голосования извлечено ____________________________

                                                                                                                      (число цифрой и прописью)

избирательных бюллетеней неустановленной формы. Из них: ________ избирательных бюллетеней, изготовленных неофициально (расшифровать – рукописных, при помощи черно-белого ксерокса, цветного ксерокса, типографским способом. Если избирательные бюллетени изготавливались типографским способом, указать наличие выходных данных типографии);

_____________ избирательных бюллетеней, изготовленных официально, но не заверенных участковой избирательной комиссией (либо отсутствует печать участковой избирательной комиссии, либо проставлена печать участковой избирательной комиссии, не соответствующая оригиналу, либо проставленные подписи не соответствуют подписям членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса).

Если избирательные бюллетени признаны бюллетенями неустановленной формы по какой-либо иной причине, указать их число, а также причину ___________________________________________________.



Председатель участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)

М.П.

Члены участковой

избирательной комиссии				

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			____________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)



			___________________

(подпись)	(инициалы, фамилия)
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Образец №8.2.1



РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

[bookmark: bookmark281]

АКТ

об отдельном подсчете голосов по бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать участковой избирательной комиссии в соответствии с частью 11 статьи 79.1 Кодекса Республики Башкортостан о выборах



13 сентября 2020 года

«___» часов «___» минут



Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____, составили настоящий акт о том, что по итогам отдельного подсчета голосов по бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать участковой избирательной комиссии в соответствии с частью 11 статьи 79.1 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, установлены следующие результаты:

Одномандатный избирательный округ №____ по выборам депутата Совета ______________________________ Республики Башкортостан

		Фамилия, имя, отчество кандидата

		Число полученных голосов (цифрами)

		Число полученных голосов (прописью)



		

		

		







Одномандатный избирательный округ №____ по выборам депутата Совета ______________________________ Республики Башкортостан

		Фамилия, имя, отчество кандидата

		Число полученных голосов (цифрами)

		Число полученных голосов (прописью)



		

		

		











Единый избирательный округ 

		Наименование избирательного объединения

		Число полученных голосов (цифрами)

		Число полученных голосов (прописью)



		

		

		









Члены участковой комиссии:         _________________      __________________

                                                                 (подпись)                        (фамилия, инициалы)



    _________________      __________________

                                                                 (подпись)                        (фамилия, инициалы)
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                                                                 (подпись)                        (фамилия, инициалы)
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Образец №

		10а

		Число утраченных бюллетеней

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		10б

		Число бюллетеней, не учтенных при получении 

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		







		



		

		Фамилии, имена, отчества зарегистрированных кандидатов, внесенных в бюллетень

		Число голосов избирателей, поданных за   каждого зарегистрированного кандидата

		



		11

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		12

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		13

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		14

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		15

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		



		Сведения о количестве поступивших в участковую 
избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		



Председатель участковой избирательной комиссии

		



Гвоздичкина А.А.
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Болен



		

		(фамилия, инициалы)

		                (подпись либо причина отсутствия, 
                 отметка об особом мнении)



		Заместитель председателя комиссии – исполняет полномочия председателя

		

Сталин И.В.

		

		[image: ]



		Секретарь комиссии – исполняет полномочия секретаря комиссии Одуванчиков Б.Б. ЛИБО!!!

		

Примула Б.Б.

		

		[image: ]

Болен 



		Члены комиссии:

		

Астричкин Г.Г.

		

		

Особое мнение    Астричкин 



		

		

Васильков В.В.

		

		

[image: ]Командировка 



		

		

Ирискин С.С.

		

		

[image: ]Полномочия приостановлены 



		

		

Одуванчиков Б.Б.

		

		[image: ]Исполняет полномочия секретаря комиссии
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Пионов Д.Д.

		

		[image: ]Отсутствует по неизвестным 

причинам
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		10а

		Число утраченных бюллетеней

		

		0

		0

		0

		0

		

		Ноль 

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		10б

		Число бюллетеней, не учтенных при получении 

		

		0

		0

		0

		0

		

		Ноль 

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		







		



		

		Фамилии, имена, отчества зарегистрированных кандидатов, внесенных в бюллетень

		Число голосов избирателей, поданных за   каждого зарегистрированного кандидата

		



		11

		ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		

		0

		0

		2

		3

		

		Двадцать три

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		12

		ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		

		0

		0

		1

		5

		

		Пятнадцать

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		13

		ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		

		0

		0

		5

		3

		

		Пятьдесят три

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		14

		ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		

		0

		0

		1

		0

		

		Десять

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		15

		ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

		

		0

		0

		0

		5

		

		Пять 
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		0

		0

		0

		0

		

		Ноль



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		



		Председатель участковой избирательной комиссии

		



Гвоздичкина А.А.

		

		 



Болен



		

		(фамилия, инициалы)

		                (подпись либо причина отсутствия, 
                 отметка об особом мнении)



		Заместитель председателя комиссии – исполняет полномочия председателя

		

Сталин И.В.

		

		

«подпись»



		Секретарь комиссии

		Примула Б.Б.

		

		«подпись»



		Члены комиссии:

		Астричкин Г.Г.

		

		«подпись»



		

		Васильков В.В.

		

		«подпись»



		

		Ирискин С.С.

		

		«подпись»



		

		Одуванчиков Б.Б.

		

		«подпись»



		

		

Пионов Д.Д.

		

		Отсутствует по неизвестным 

причинам



		

		

		

		







		МП
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Секретарь участковой избирательной комиссии избирательного участка № 256
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Образец 

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации

_______________________________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ____



РЕЕСТР

регистрации выдачи заверенных копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования





		№

п/п

		Фамилия, имя, отчество лица, получившего копию документа

		Статус лица, получившего копию документа

		Номер копии документа

		Фамилия, инициалы председателя, заместителя председателя, секретаря участковой избирательной комиссии, заверившего копию документа

		Дата, время выдачи копии документа

		Контактный телефон и подпись лица, получившего копию документа



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		1. 

		

		

		

		

		

		



		2. 

		

		

		

		

		

		



		3. 

		

		

		

		

		

		



		4. 

		

		

		

		

		

		



		5. 

		

		

		

		

		

		



		6. 

		

		

		

		

		

		







		Председатель участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		подпись

		    инициалы, фамилия



		МП 

		



		



		Секретарь участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		подпись

		      инициалы, фамилия
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ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ К РАЗДЕЛУ



«8. ПОРЯДОК ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ. УСТАНОВЛЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ»




ПОВЕСТКА ДНЯ

итогового заседания участковой избирательной комиссии
избирательного участка №_____



Заседание № ____

«___»___________20___ года

Начало заседания в _____ часов



1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей на выборах ______________________________________.

                                                                                                                  (наименование выборов)

2. О подписании протокола УИК об итогах голосования на выборах __________________________________________________________________.

(наименование выборов)

3. О выдаче копии протокола УИК об итогах голосования на выборах _________________________________________________________________ .

(наименование выборов)

4. О месте, в котором будут вывешена копия второго экземпляра протокола УИК об итогах голосования выборах __________________________



___________________________________________________________________

(наименование выборов)



		Секретарь участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)










РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

___________________________________________

(наименование муниципального образования)



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ

		____________________

		

		№ _______________



		(дата)

		____________________

		

		

		



		

		(место проведения)

		





Присутствовали:

Председатель ______________________________________

                                                                           (инициалы, фамилия)



Заместитель председателя _____________________

                                                                          (инициалы, фамилия)

Секретарь ___________________________________

                                                                         (инициалы, фамилия)



Члены комиссии с правом 

решающего голоса:                ______________________________________

                                                                                                        ( инициалы, фамилии)

Члены комиссии с правом 

совещательного голоса:         ______________________________________

                                                                                                        ( инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается)





ПОВЕСТКА ДНЯ

1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей на выборах ______________________________________.



2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах _______________________________________. 



3. О выдаче копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах _______________________________________.



4. О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах __________________________________________________________.



Результаты голосования по утверждению повестки дня:

«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.

Повестка дня утверждена.

1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей на выборах ______________________________________.



СЛУШАЛИ: председателя участковой избирательной комиссии, который проинформировал, что: 

Вариант 1: в участковой избирательной комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей поступило ______ жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства (доводит до сведения присутствующих информацию о фактах, изложенных в жалобах и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям).

Вариант 2: в участковой избирательной комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства не поступило (ненужное зачеркнуть).

Председатель участковой избирательной комиссии спросил, имеются ли у присутствующих жалобы (заявления) на нарушение избирательного законодательства в действиях участковой избирательной комиссии?

ВЫСТУПИЛИ: ______________________________________________________

(инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: 

Вариант 1: принять к сведению информацию о поступивших в участковой избирательной комиссии в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобах (заявлениях) на нарушение избирательного законодательства.

Вариант 2: в случае поступления жалоб (заявлений) в ходе итогового заседания или наличия нерассмотренных жалоб (заявлений) принимается решение по каждой жалобе (заявлению) (решения и результаты голосования по ним прилагаются).

Результаты голосования:

«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.

Решение принято (прилагается).



2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах _______________________________________.



СЛУШАЛИ: председателя участковой избирательной комиссии, который проинформировал, что в соответствии со статьей 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах на итоговом заседании всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подписывается протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования. Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, несогласные с содержанием протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования, вправе приложить к протоколу особое мнение.

Председатель участковой избирательной комиссии предложил членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подписать протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах ______________________________________________________.



ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________

(инициалы, фамилия)



РЕШИЛИ: протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах _______________________________________ подписан ______ членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, решение об итогах голосования принято.

Результаты голосования:

«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.

Решение принято (прилагается).



3. О выдаче копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах _____________________________________.



СЛУШАЛИ: председатель участковой избирательной комиссии проинформировал, что заверенные копии протокола УИК об итогах голосования выдаются лицам, указанным в пункте 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах, по их требованию. Уточнил у присутствующих, что желающих получить копию протокола – __________ человек. Поручил секретарю участковой избирательной комиссии обеспечить изготовление заявленного количества копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования, их заверение и выдачу, регистрацию выдачи копий в реестре.



РЕШИЛИ: принять к сведению, что заверенные копии протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах __________________________________________ выданы ________ лицам.

Результаты голосования:

«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.

Решение принято (прилагается).



4. О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах ________________________________.



СЛУШАЛИ: председатель участковой избирательной комиссии предложил определить местом для вывешивания заверенной копии второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования для всеобщего ознакомления _____________________-__________________________________________________________________.

                                                              (указать место в помещении для голосования)

РЕШИЛИ: заверенную копию второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах депутата ___________________________________ вывесить для всеобщего ознакомления ______________________________________________________

__________________________________________________________________.  

(указать место в помещении для голосования)



Результаты голосования:

«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.

Решение принято (прилагается).



		Председатель участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)



		

		

		



		Секретарь участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)








РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН



(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___



РЕШЕНИЕ



		«   »                2020 года

		

		     № 





____________________

(место проведения заседания)

О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра 

протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах ________________________________________



	В соответствии с частю 30 статьи 82 Кодекса Республики Башкортостан о выборах участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 

РЕШИЛА:

1. Заверенную копию второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах ___________ _________________________________ вывесить для всеобщего ознакомления __________________________________________________________________.

(указать место в помещении для голосования)

2. Секретарю участковой избирательной комиссии обеспечить изготовление копии второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования и ее вывешивание в указанном месте для всеобщего ознакомления.



Председатель участковой

избирательной комиссии 	______________	       ______________________

					          (подпись)		                      (инициалы, фамилия)

М.П.



Секретарь участковой

избирательной комиссии 	______________	       ______________________

				   	        (подпись)		                    (инициалы, фамилия)










! Образец

[bookmark: _Приложение_№_1.12.1]

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



АКТ

приема-передачи избирательной документации



«___ » _____________ 2019  года

«___» часов «___» минут





Настоящий акт составлен о том, что председатель УИК ________________

                                                                                                                                                  (инициалы, фамилия)



участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ сдал(а) на хранение в ________________________________________________________





________________________________________________________________________________________________

(наименование ТИК)



избирательную документацию по выборам ________________________________

согласно прилагаемой сводной описи.



Приложение:

1. Сводная опись сдаваемых упакованных документов на ___________ листах.

2. Количество упакованных (мешки, коробки) ______________ шт.







Сдал: 							Принял:

_____________________					_________________________

(подпись, дата)                                                                                               (подпись, дата)



___________________________				___________________________

(инициалы, фамилия председателя УИК)	                  (инициалы, фамилия члена ТИК)



  МП                                                                 МП

[bookmark: _Hlk459223079]


! Образец



РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



СВОДНАЯ ОПИСЬ

избирательных документов, переданных в 

____________________________________________________________________

(наименование ТИК)



		№

п/п

		Наименование

дела (папки)

		№ дела, папки

		Количество листов,

мешков (коробок)



		1

		2

		3

		4



		



		

		

		



		



		

		

		



		



		

		

		



		



		

		

		







   		



Сдал: 							Принял:



__________________________				________________________

            (подпись, дата)                                                                                         (подпись, дата)





___________________________				________________________

(инициалы, фамилия председателя УИК)	         (инициалы, фамилия члена ТИК)





МП                                                                         МП






 ! Образец

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

ОПИСЬ*

документов в деле (папке) № __________________



		№ п/п

		Наименование документа

		Количество листов



		1

		2

		3



		



		

		



		



		

		



		



		

		



		



		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		











Секретарь участковой

избирательной комиссии  ______________  ______________________________     
                                                          (подпись)                             (инициалы, фамилия)

							











_______________

[bookmark: _Hlk459223313]* Вкладывается в каждое дело (папку).







! Образец

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



ОПИСЬ*

избирательных документов по выборам 

______________________________________________________________



в мешке (коробке) № __________________

(ненужное зачеркнуть)



1. Действительные избирательные бюллетени, упакованные по каждому кандидату в ____ пакетов, _________________ шт.

2. Недействительные избирательные бюллетени, упакованные в _____________ пакетов, _________________ шт.

3. Погашенные избирательные бюллетени, упакованные в _______ пакетов, _____________ шт.

4. Избирательные бюллетени неустановленной формы, упакованные в _______ пакетов, _____________ шт.

5. Увеличенная форма протокола УИК – 1 плакат.

6. Прочее.





		Председатель (заместитель председателя, секретарь) участковой избирательной комиссии

		

		

		



		   

                             МП





		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)







________________

* Вкладывается в каждый мешок (коробку).






РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



АКТ



приема-передачи и возврата внешнего носителя информации с файлами, содержащими шаблон протокола участковой избирательной комиссии 

об итогах голосования с QR-кодом



Настоящий акт составлен о том, что в соответствии с пунктом 2.2 Порядка применения технологии изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с QR-кодом и ускоренного ввода данных протоколов участковых комиссий об итогах голосования в Государственную автоматизированную систему Российской Федерации «Выборы» с использованием QR-кода, утвержденного постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 15 февраля 2017 года № 74/667-7, председатель ТИК                                                                       передал    

                                                                                                 (фамилия, инициалы)

председателю участковой избирательной _______________________________

                                                                                                       (фамилия, инициалы)

комиссии избирательного участка №_____ внешний носитель информации (USB флэш-накопитель) с файлом, содержащим шаблон протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом на избирательном участке №____.

Указанный внешний носитель информации (USB флэш-накопитель) подлежит возврату в ТИК при передаче первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования.

Получил



		Председатель УИК

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		«______» _________________ 20__ года

		

		

		

		







Возвратил



		Председатель УИК

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		«______» _________________ 20__ года

		

		

		

		







Получил



		Председатель ТИК 

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		«______» _________________ 20__ года

		

		

		

		












! Образец

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



АКТ

о невозможности использования оборудования для изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом и (или) СПО участковой комиссии



«___ » _____________ 2020  года

«___» часов «___» минут

Настоящий акт составлен о том, что оборудование для изготовления протокола УИК об итогах голосования на выборах _________________________ с QR-кодом в тестовом режиме и (или) СПО участковой комиссии в ходе эксплуатации пришло в нерабочее состояние.

_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________________________

(краткое описание неисправности оборудования и (или) отказа функционирования СПО участковой комиссии, а также причин, вызвавших неисправность.)

		

Председатель

участковой избирательной комиссии

		

		



		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		МП  

Член участковой избирательной комиссии, оператор СПО участковой комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)



		Член участковой избирательной комиссии, оператор СПО участковой комиссии

		

		

		

		



		

		

		(подпись)

		

		(инициалы, фамилия)










РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



РЕШЕНИЕ

		__________________

		

		№ __________________



		(дата)

		____________________

		

		

		



		

		(место проведения заседания)

		







О проведении дополнительного подсчета голосов избирателей



Члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № _____ с правом решающего голоса провели проверку контрольных соотношений данных, внесенных в протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах ____________________________________________. По результатам проверки выявлено несоответствие в контрольном соотношении __________________________

                                                                                                                                                        (указывается соответствующее соотношение)

_______________________________________________________________________ .



		В целях установления причины этого несоответствия участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

РЕШИЛА:

1. Провести дополнительный подсчет по всем (отдельным) строкам протокола (в том числе дополнительный подсчет избирательных бюллетеней и данных по листам списка избирателей).

2. Поручить заместителю председателя участковой избирательной комиссии _____________________________ по мере оглашения результатов дополнительного 

                     (инициалы, фамилия)

подсчета обеспечить внесение данных в увеличенную форму протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования по выборам ______________________

3. Приобщить настоящее решение к протоколу участковой избирательной комиссии об итогах голосования и направить в _________________________________.

                                                                                                                                                                             (наименование ТИК)



		Председатель участковой избирательной комиссии

		



___________________

		



____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)



		М.П.



Секретарь участковой избирательной комиссии

		

___________________

		

____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)








РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН

_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)

__________________________________________________________________

(наименование выборов)

13 сентября 2020 года



УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______



АКТ

о проверке контрольных соотношений в протоколе 
УИК об итогах голосования



«___ » _____________ 2020  года

«___» часов «___» минут



Настоящим актом подтверждается, что:

1) в ходе первичной проверки не выполнялось контрольное соотношение 
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 10а - 10б, при этом значения строк 10а и 10б протокола равны нулю;

2) членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на основании соответствующих отметок и подписей избирателей в списке избирателей данные указанных строк были повторно подсчитаны и сравнены с данными, полученными ранее и внесенными в строки 3, 4, 5 и 6 протокола; повторно проверены данные, содержащиеся в акте о получении избирательных бюллетеней, и сравнены с данными строки 2; повторно подсчитаны погашенные избирательные бюллетени, полученные по результатам подсчета; данные сравнены с данными строки 6;

3) после проведения вышеуказанных действий проведена дополнительная проверка контрольного соотношения: 2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 10а - 10б; 

4) по результатам проверки установлено невыполнение контрольного соотношения: сумма значений строк 3, 4, 5 и 6 составляет ___________ при значении строки 2, равном ______, т.е. значение в строке 2 больше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, на __________;

5) полученная разность внесена в строку 10а протокола № ___, а в строку 10б – значение «0»,  

ЛИБО: сумма значений строк 3, 4, 5 и 6 составляет ___________ при значении строки 2, равном ______, т.е. значение в строке 2 меньше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 на __________;

6) полученная разность внесена в строку 10б протокола № ___, а в строку 10а – значение «0».    

		Председатель 

(заместитель председателя,

секретарь) участковой избирательной комиссии

		



______________

(подпись)

		



______________

(инициалы, фамилия)



		

		

		



		М.П.

Члены участковой 

избирательной комиссии:

		





___________________

		





____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)



		

		

___________________

		

____________________



		

		(подпись)

		(инициалы, фамилия)









[bookmark: _GoBack]
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Полномочия участковой избирательной комиссии.

Основы организации работы участковой избирательной комиссии 



Основными функциями участковой избирательной комиссии (далее – УИК) являются проведение голосования избирателей и установление итогов голосования на соответствующем избирательном участке. На основе протоколов УИК об итогах голосования устанавливаются итоги голосования и результаты выборов вышестоящими избирательными комиссиями.



		Участковая избирательная комиссия





Члены участковой комиссии с правом совещательного голоса

Члены участковой комиссии с правом решающего голоса









Члены УИК с правом совещательного голоса назначаются зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями по одному в каждую УИК.

Назначаются в состав УИК на основании предложений политических партий, собраний избирателей по месту работы, жительства, учебы, сроком на пять лет.









Срок полномочий членов УИК с правом решающего голоса истекает одновременно с прекращением полномочий комиссии, в состав которой они входят.

Полномочия прекращаются досрочно:

- в случае подачи членом УИК заявления в письменной форме о сложении своих полномочий;   

 -появления оснований, препятствующих осуществлению им полномочий члена УИК с правом решающего голоса. (п.6, 8 ст. 29 №67 - ФЗ);

- в случае появления оснований, препятствующих осуществлению полномочий члена УИК с правом решающего голоса полномочия могут быть приостановлены по решению УИК. Если приостановление полномочий приведет к тому, что комиссия останется в неправомочном составе, полномочия такого члена прекращаются по решению ТИК.





Полномочия члена УИК с правом совещательного голоса прекращаются в день окончания соответствующей избирательной кампании.

Полномочия прекращаются досрочно:

- если кандидату отказано в регистрации, а избирательному объединению в регистрации списка кандидатов либо регистрация кандидата, списка кандидатов аннулирована или отменена, либо кандидат выбыл досрочно по иным основаниям, полномочия членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса, назначенных таким кандидатом, избирательным объединением, выдвинувшим такого кандидата, такой список кандидатов, прекращаются соответственно со дня отказа в регистрации, ее аннулирования или отмены, а если решение об отказе в регистрации обжаловано в суд, - со дня вступления в силу решения суда о законности отказа в регистрации либо со дня выбытия кандидата по иным основаниям (п. 24 ст.29 №67-ФЗ);

- по решению кандидата, избирательного объединения, назначившего данного члена комиссии. При этом кандидат, избирательное объединение вправе прекращать полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса и назначать нового члена комиссии с правом совещательного голоса в отношении одной и той же УИК не более чем пять раз. 





















	[footnoteRef:1]     [1:  Федеральный закон Российской Федерации «Об основных гарантиях прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее - №67-ФЗ)] 












- члену УИК с правом решающего голоса может производиться дополнительная оплата труда (вознаграждение) за работу в УИК по подготовке и проведению выборов;

- член УИК не может быть уволен с работы по инициативе работодателя или без его согласия переведен на другую работу в период исполнения полномочий;

- решения о возбуждении уголовного дела в отношении члена УИК с правом решающего голоса, привлечении его в качестве обвиняемого по уголовному делу принимаются руководителем следственного органа Следственного комитета Российской Федерации по Республике Башкортостан;  

- ходатайство перед судом об избрании в качестве меры пресечения заключения под стражу в отношении члена УИК с правом решающего голоса может быть возбуждено с согласия руководителя следственного органа Следственного комитета Российской Федерации по Республике Башкортостан;  

- член УИК с правом решающего голоса не может быть подвергнут административному наказанию, налагаемому в судебном порядке, без согласия прокурора Республики Башкортостан. 



























- члены УИК с правом совещательного голоса не могут быть уволены с работы по инициативе работодателя или без их согласия переведены на другую работу в период избирательной кампании.





















Деятельность УИК осуществляется коллегиально, открыто и гласно. УИК осуществляет свою деятельность на плановой основе. План работы УИК должен включать организационные мероприятия, мероприятия по материально-техническому обеспечению, проведение заседаний УИК.



Участковая избирательная комиссия 

п.6 ст.27 №67-ФЗ









Обеспечивает подготовку помещений и оборудования для голосования

Информирует население об адресе и номере телефона УИК, времени ее работы, дне, времени и месте голосования



Уточняет список избирателей, производит ознакомление избирателей с данным списком, рассматривает заявления об ошибках и 

о неточностях в данном списке и решает вопросы о внесении 

в него соответствующих изменений















Проводит подсчет голосов избирателей, устанавливает итоги голосования на ИУ, составляет протокол и передает его в ТИК

Обеспечивает 

информирование избирателей о зарегистрированных кандидатах и избирательных объединениях, на основе сведений, полученных из вышестоящей комиссии



















Контролирует соблюдение на территории избирательного участка порядка проведения предвыборной агитации







Организует на избирательном участке голосование в день голосования, а также 

досрочное голосование




Осуществляет иные полномочия в соответствии 

с законом

Объявляет итоги голосования на ИУ и выдает заверенные копии протоколов

Обеспечивает хранение и передачу в вышестоящие комиссии документов, связанных с подготовкой и проведением выборов

Рассматривает в пределах 

своих полномочий жалобы (заявления) 

на нарушение законодательства 

о выборах 

и принимает мотивированные решения



Заседания участковой избирательной комиссии







Решения принимаются большинством голосов, в случае равного числа голосов членов комиссии с правом решающего голоса, поданных «за» и «против», голос председателя комиссии (председательствующего на заседании) является решающим. Данное правило не применяется при проведении тайного голосования, а также в случаях, когда решение принимается большинством голосов от установленного числа членов УИК (избрание и освобождение от должности заместителя и секретаря УИК, финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов, установление итогов голосования)

Заседания УИК созываются председателем комиссии по мере необходимости. Заседание также обязательно проводится по требованию не менее одной трети от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса

(см. план заседаний

в образце №1.1.).

Заседание УИК является правомочным, если на нем присутствует большинство членов комиссии с правом решающего голоса от установленного состава













	



Решения комиссии, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, государственных учреждений, органов местного самоуправления, кандидатов, избирательных объединений, общественных объединений, организаций, должностных лиц, избирателей и участников референдума. Решения и иные акты комиссий не подлежат государственной регистрации

















Решения комиссии об избрании заместителя председателя и секретаря комиссии (об освобождении их от должности), об итогах голосования на избирательном участке, 

о финансовом обеспечении подготовки и проведении выборов принимаются большинством голосов от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса



























Решение комиссии, противоречащее закону либо принятое с превышением установленной компетенции, подлежит отмене вышестоящей комиссией или судом



Члены УИК с правом решающего голоса, не согласные с решением комиссии, вправе изложить в письменной форме особое мнение, которое отражается в протоколе комиссии и прилагается к ее решению













В соответствии со статьей 35 Кодекса по вопросам компетенции УИК принимает решения 

(образец № 1.2.)



На всех заседаниях УИК ведется протокол 

(образец № 1.3.)


















1.2. Полномочия председателя, заместителя председателя и секретаря УИК



Председатель УИК:

 - организует работу УИК;

 - созывает заседания комиссии и председательствует на них; при принятии решений в случае равного числа голосов «за» и «против» голос председателя УИК является решающим;

- распределяет между членами комиссии обязанности для организации работы по исполнению ее полномочий и по принимаемым решениям;

- обеспечивает информирование вышестоящей избирательной комиссии о времени проведения заседания комиссии;

- представляет избирательную комиссию в отношениях с государственными органами, должностными лицами, избирательными объединениями, органами местного самоуправления, избирателями, а также в судебных органах;

- распоряжается средствами, выделенными из соответствующего бюджета на подготовку и проведение выборов, и несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям избирательной комиссии по финансовым вопросам и за представление в ТИК отчетов о расходовании средств с приложением первичных учетных документов в сроки, установленные законодательством Российской Федерации о выборах;

- издает распоряжения по вопросам, отнесенным к его компетенции; 

- подписывает решения и протоколы заседаний избирательной комиссии, дает поручения заместителю председателя, секретарю и членам комиссии;

- заключает договоры с юридическими и физическими лицами на выполнение работ и оказание услуг, связанных с проведением выборов;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральными конституционными законами, федеральными законами, Кодексом Республики Башкортостан о выборах (далее – Кодекс).

	

	Заместитель председателя УИК:

- оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, а в отсутствие председателя комиссии выполняет его функции.



Секретарь УИК:

- организует планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы;

- обеспечивает организационно-техническое и документационное обеспечение заседаний комиссии;

-  оформляет принятые решения, протоколы заседаний комиссии и другие документы;

- организует ведение делопроизводства, регистрирует все поступающие и исходящие документы;

- заблаговременно извещает о заседании комиссии членов комиссии и других лиц, определенных законодательством;

- обеспечивает сохранность документов и их передачу в территориальную избирательную комиссию (далее-ТИК);

- подписывает решения и протоколы заседаний комиссии;

- выполняет поручения председателя комиссии.

В случае временного отсутствия заместителя председателя или секретаря избирательной комиссии решением УИК их обязанности могут быть возложены на одного из членов комиссии с правом решающего голоса.

В случае досрочного освобождения от должности председателя избирательной комиссии его обязанности до назначения нового председателя по решению комиссии исполняет заместитель председателя.

В случае досрочного освобождения от должностей заместителя председателя или секретаря комиссии их обязанности решением комиссии могут быть возложены на других членов комиссии с правом решающего голоса до избрания нового заместителя председателя или секретаря комиссии.



1.3. Статус члена участковой избирательной комиссии 

с правом решающего голоса



В соответствии со статьей 28 Кодекса членами комиссий с правом решающего голоса не могут быть:

а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства; 

б) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, недееспособными, ограниченно дееспособными;

в) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;

г) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, органов местного самоуправления;

д) выборные должностные лица, главы местных администраций;

е) судьи (за исключением судей, находящихся в отставке), прокуроры;

ж) на соответствующих выборах - кандидаты, их уполномоченные представители и доверенные лица, уполномоченные представители и доверенные лица избирательных объединений, выдвинувших кандидатов;

з) на соответствующих выборах - члены избирательных комиссий с правом совещательного голоса;

и) на соответствующих выборах - супруги и близкие родственники кандидатов, близкие родственники супругов кандидатов;

к) лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов;

л) лица, выведенные из состава комиссий по решению суда, а также лица, утратившие свои полномочия членов комиссий с правом решающего голоса в результате расформирования комиссии (за исключением лиц, в отношении которых судом было установлено отсутствие вины за допущенные комиссией нарушения), - в течение пяти лет со дня вступления в законную силу соответствующего решения суда;

м) лица, имеющие неснятую и непогашенную судимость, а также лица, подвергнутые в судебном порядке административному наказанию за нарушение законодательства о выборах и референдумах, - в течение одного года со дня вступления в законную силу решения (постановления) суда о назначении административного наказания.

Положения подпунктов «ж», «и», «к» не распространяются на членов участковых, территориальных и окружных избирательных комиссий, если кандидат выдвигается либо зарегистрирован по другому избирательному округу.

Полномочия члена комиссии с правом решающего голоса в случае появления оснований, предусмотренных подпунктами «ж», «и», «к», приостанавливаются по решению соответствующей комиссии - УИК (образец № 1.4.), если такое приостановление не приведет к тому, что комиссия останется в неправомочном составе. Если приостановление полномочий члена комиссии приведет к тому, что комиссия останется в неправомочном составе, полномочия такого члена комиссии прекращаются по решению органа, его назначившего - ТИК.

Член избирательной комиссии с правом решающего голоса не может быть на одних и тех же выборах одновременно членом иной избирательной комиссии с правом решающего голоса.

Член УИК с правом решающего голоса до окончания срока своих полномочий не может быть уволен с работы по инициативе работодателя или без его согласия переведен на другую работу.

Членам УИК с правом решающего голоса ТИК выдаёт удостоверения по форме, установленной постановлением ЦИК России от 5 декабря 2012 года, №152/1139-6.   



1.4. Статус члена участковой избирательной комиссии 

 с правом совещательного голоса



В соответствии со статьей 32 Кодекса, зарегистрированный кандидат вправе назначить по одному члену избирательной комиссии с правом совещательного голоса в каждую участковую избирательную комиссию. 

Членами избирательных комиссий с правом совещательного голоса не могут быть: 

а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства; 

б) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, недееспособными, ограниченно дееспособными;

в) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;

г) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, органов местного самоуправления;

д) выборные должностные лица, главы местных администраций;

е) судьи (за исключением судей, находящихся в отставке), прокуроры;

ж) члены Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации;

з) работники аппаратов избирательных комиссий;

и) доверенные лица кандидатов;

к) лица, замещающие командные должности в воинских частях, военных организациях и учреждениях; 

л) лица, имеющие неснятую и непогашенную судимость, а также лица, подвергнутые в судебном порядке административному наказанию за нарушение законодательства о выборах и референдумах, - до окончания срока, в течение которого лицо считается подвергнутым административному наказанию.

Срок полномочий члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса начинается со дня получения соответствующей избирательной комиссией письменного уведомления кандидата, избирательного объединения о назначении члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса и письменного заявления гражданина о его согласии на такое назначение. В названном уведомлении указываются фамилия, имя и отчество, дата и место рождения, гражданство, серия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина, адрес места жительства гражданина, назначенного членом избирательной комиссии с правом совещательного голоса (образцы №1.5).

Член комиссии с правом совещательного голоса в период, на который распространяются его полномочия, обладает установленными статьей 33 Кодекса правами, связанными с подготовкой и проведением всех выборов и референдумов, в проведении которых принимает участие данная комиссия.

В соответствии с пунктом 26 статьи 29 №67-ФЗ полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены по решению лица, назначивших данного члена комиссии, и переданы другому лицу. При этом кандидат, избирательное объединение вправе прекращать полномочия члена комиссии с правом совещательного голоса и назначать нового члена комиссии с правом совещательного голоса в отношении одной и той же комиссии не более чем пять раз.

Член УИК с правом совещательного голоса до окончания избирательной кампании не может быть уволен с работы по инициативе работодателя или без его согласия переведен на другую работу.

Членам УИК с правом совещательного голоса выдаются удостоверения по форме, установленной постановлением ЦИК РБ от 13 июля 2016 года №144/6-5 (образец №1.6).   

Член УИК с правом совещательного голоса вправе носить нагрудный знак, форма которого установлена постановлением ЦИК РБ от 22 июля 2020 года №148/7-6 (образец № 1.7).





		

1.5. Полномочия членов с правом решающего голоса 

и с правом совещательного голоса





		Член УИК с правом решающего голоса

		Член УИК с правом совещательного голоса



		Заранее извещается о заседаниях комиссии



		На заседаниях комиссии вправе выступать, вносить предложения и требовать проведения голосования по этим предложениям



		Имеет право задавать вопросы участникам заседания и требовать ответа на них по существу 



		Может ознакомиться с материалами, относящимся к выборам, а также сделать заверенные копии документов, не содержащих конфиденциальную информацию



		Вправе удостовериться в правильности подсчета по спискам избирателей, в правильности сортировки бюллетеней



		Может подать жалобу в вышестоящую комиссию или суд



		Обязан присутствовать на всех заседаниях УИК

		Не обязан



		Выдает и подписывает бюллетени

		Не имеет право, но может присутствовать при этом



		Сортирует, подсчитывает и погашает бюллетени

		Не имеет право, но может присутствовать при этом



		Участвует в составлении итогового протокола 

		Не имеет право, но может присутствовать при этом



		Участвует в принятии решений по вопросам, находящимся в компетенции УИК, путем голосования

		Не имеет право, но может присутствовать при этом



		Составляет протоколы об административных правонарушениях

		Не имеет право, но может присутствовать при этом













1.6. Гласность в деятельности участковой избирательной комиссии



На всех заседаниях УИК, а также при подсчете голосов избирателей и осуществлении ею работы со списками избирателей, с бюллетенями, протоколами об итогах голосования в соответствии со статьей 36 Кодекса вправе присутствовать: 

1) члены вышестоящих избирательных комиссий, работники аппаратов вышестоящих избирательных комиссий;

2) зарегистрированный кандидат либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам или доверенное лицо;

3) представители средств массовой информации. 

Для присутствия на заседаниях УИК и при осуществлении ею работы с перечисленными избирательными документами указанным лицам не требуется дополнительное разрешение. Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осуществляется работа с указанными избирательными документами.

На заседаниях участковых избирательных комиссий при рассмотрении жалоб (заявлений) вправе присутствовать заявители, представители заинтересованных сторон, которые вправе давать объяснения и представлять доказательства по существу рассматриваемого вопроса. 



1.6.1. Представители средств массовой информации



На заседаниях комиссии при установлении ею итогов голосования, а также при подсчете голосов избирателей вправе присутствовать представители средств массовой информации, работающие в редакциях средств массовой информации на основании заключенного не менее чем за два месяца до дня официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов трудового или возмездного гражданско-правового договора, аккредитованные в соответствии с частью 11.2 статьи 36 Кодекса. Сведения о ходе рассмотрения заявок на аккредитацию представителей средств массовой информации на выборах в единый день голосования 13 сентября 2020 года располагаются на сайте ЦИК РБ (www.bashkortostan.izbirkom.ru) в разделе «Аккредитация СМИ».

Представители средств массовой информации, принимая участие в информационном освещении подготовки и проведения выборов, вправе знакомиться с протоколами участковой комиссии об итогах голосования, в том числе составляемыми повторно, получать от соответствующей комиссии копии указанных протоколов.

Представители средств массовой информации, указанные в пункте 1.2 статьи 36 Кодекса, вправе находиться в помещении для голосования в день голосования, в дни досрочного голосования, а также производить фото- и видеосъемку, предварительно уведомив об этом председателя, заместителя председателя или секретаря соответствующей комиссии.



1.6.2. Наблюдатель и его права



С момента начала работы участковой избирательной комиссии в день голосования, а также в дни досрочного голосования и до получения сообщения о принятии вышестоящей избирательной комиссией протокола об итогах голосования, а также при повторном подсчете голосов избирателей на избирательных участках вправе присутствовать наблюдатели, иностранные (международные) наблюдатели (в случаях, предусмотренных федеральным законом).

Наблюдатель - гражданин Российской Федерации, уполномоченный осуществлять наблюдение за проведением голосования, подсчетом голосов и иной деятельностью комиссии в период проведения голосования, установления его итогов, определения результатов выборов, включая деятельность комиссии по проверке правильности установления итогов голосования и определения результатов выборов.

При проведении выборов в органы местного самоуправления наблюдатель может быть назначен

-зарегистрированным кандидатом, 

-избирательным объединением, выдвинувшим зарегистрированного кандидата, зарегистрированных кандидатов, 

-Общественной палатой Российской Федерации, 

-Общественной палатой Республики Башкортостан (далее - субъекты общественного контроля). 

Зарегистрированный кандидат, избирательное объединение, выдвинувшее зарегистрированного кандидата, зарегистрированных кандидатов, субъект общественного контроля вправе назначить в каждую комиссию не более двух наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение в помещении для голосования. 

Одно и то же лицо может быть назначено наблюдателем только в одну комиссию.

Наблюдателем может быть гражданин Российской Федерации, достигший на день голосования 18 лет. 

В соответствии с Федеральным законом наблюдателями не могут быть: 

- выборные должностные лица; 

- депутаты;

- высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации);

- главы местных администраций, лица, находящиеся в их непосредственном подчинении; 

- судьи, прокуроры;

- члены избирательных комиссий с правом решающего голоса, за исключением членов избирательных комиссий, полномочия которых были приостановлены.

В соответствии с частью 7.1. статьи 36  Кодекса,  политическая партия, иное общественное объединение, субъект общественного контроля, зарегистрированный кандидат, назначившие наблюдателей в участковые комиссии, не позднее чем за три дня до дня голосования (досрочного голосования), в том числе при проведении выборов в органы местного самоуправления, представляют список назначенных наблюдателей в соответствующую территориальную комиссию, на которую возложены полномочия муниципального образования. 

В данном списке указываются фамилия, имя и отчество каждого наблюдателя, адрес его места жительства, номер избирательного участка, наименование комиссии, куда наблюдатель направляется.

Документы, необходимые для назначения наблюдателя: направление в письменной форме (выдается зарегистрированным кандидатом или его доверенным лицом, избирательным объединением, субъектом общественного контроля).

В направлении указываются:

- фамилия, имя и отчество наблюдателя;

- адрес его места жительства; 

- номер его телефона (если имеется);

- номер избирательного участка;

- наименование комиссии, куда наблюдатель направляется;

- делается запись об отсутствии ограничений, препятствующих назначению наблюдателя.

Указание каких-либо дополнительных сведений о наблюдателе, а в случае направления наблюдателя кандидатом, его доверенным лицом, избирательным объединением, не имеющим статус юридического лица, и проставление печати не требуются. 

Направление действительно при предъявлении документа, удостоверяющего личность наблюдателя.

Направление должно быть представлено наблюдателем в комиссию, в которую он назначен, в день, предшествующий дню голосования, либо непосредственно в день голосования (образец № 1.8.). 

В УИК направление может быть представлено только наблюдателем, указанным в списке, представленном в соответствующую территориальную избирательную комиссию. 

Наблюдатели вправе:

1) знакомиться со списками избирателей, реестром заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

2) находиться в помещении для голосования соответствующего избирательного участка в день голосования; 

3) наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней избирателям;

4) присутствовать при голосовании избирателей вне помещения для голосования;

5) наблюдать за подсчетом числа граждан, внесенных в списки избирателей, бюллетеней, выданных избирателям, погашенных бюллетеней; наблюдать за подсчетом голосов избирателей на избирательном участке на расстоянии и в условиях, обеспечивающих им обозримость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей; знакомиться с любым заполненным или незаполненным избирательным бюллетенем при подсчете голосов избирателей; наблюдать за составлением избирательной комиссией протокола об итогах голосования и иных документов в день голосования; 

6) обращаться с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосования к председателю соответствующей избирательной комиссии, а в случае его отсутствия – к лицу, его замещающему;

7) знакомиться с протоколами соответствующей избирательной комиссии об итогах голосования и приложенными к ним документами, получать от соответствующей избирательной комиссии заверенные копии указанных протоколов;

8) носить нагрудный знак с обозначением своего статуса и указанием своих фамилии, имени и отчества, а также фамилии, имени и отчества зарегистрированного кандидата или наименования избирательного объединения, субъекта общественного контроля, направивших наблюдателя в комиссию (образец №1.9.);

9) обжаловать решения и действия (бездействие) избирательной комиссии, в которую он направлен, непосредственно в вышестоящую избирательную комиссию или в суд;

10) присутствовать при повторном подсчете голосов избирателей в соответствующих избирательных комиссиях;

11) производить в помещении для голосования (с того места, которое определено председателем участковой комиссии) фото- и (или) видеосъемку, предварительно уведомив об этом председателя, заместителя председателя или секретаря участковой избирательной комиссии.

Место для ведения наблюдателями фото- и (или) видеосъемки в помещении для голосования определяется таким образом, чтобы при подсчете голосов избирателей, составлении протокола об итогах голосования участковой избирательной комиссией наблюдателям был обеспечен полный обзор действий участковой избирательной комиссии, в том числе обозримость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей. 

Наблюдатель не вправе:

1) выдавать избирателям бюллетени;

2) расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избирательных бюллетеней;

3) заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, бюллетени;

4) предпринимать действия, нарушающие тайну голосования;

5) принимать непосредственное участие в проводимом членами избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчете бюллетеней;

6) совершать действия, препятствующие работе избирательной комиссии;

7) проводить агитацию среди избирателей;

8) участвовать в принятии решений соответствующей избирательной комиссией.



1.6.3. Доверенные лица 



Кандидат, избирательное объединение, выдвинувшее кандидатов, список кандидатов, вправе назначить доверенных лиц. 

Доверенными лицами кандидатов, избирательных объединений не могут быть:

-  кандидаты, 

- лица, замещающие государственные или выборные муниципальные должности, 

- главы местных администраций.

Государственные и муниципальные служащие могут быть назначены доверенными лицами при условии их освобождения от исполнения служебных обязанностей на период исполнения полномочий доверенного лица. 

Регистрация доверенного лица, являющегося государственным или муниципальным служащим, осуществляется при условии представления в соответствующую избирательную комиссию приказа об освобождении его от исполнения служебных обязанностей (в том числе на период отпуска).

Доверенные лица получают в территориальной избирательной комиссии, на которую возложены полномочия избирательной комиссии муниципального образования, удостоверения. 

Доверенные лица осуществляют агитационную деятельность в пользу назначившего их кандидата, избирательного объединения. 

Доверенные лица не имеют полномочий наблюдателя.





2. СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ



2.1. Составление списков избирателей



На выборах в органы местного самоуправления активным избирательным правом обладают граждане Российской Федерации, место жительство которых расположено на территории Республики Башкортостан, достигшие возраста 18 лет, а также иностранные граждане, достигшие на день голосования возраста 18 лет, постоянно проживающие на территории муниципального образования, в котором проводятся соответствующие выборы, не содержащиеся в местах лишения свободы по приговору суда и не признанные судом недееспособными.

Избиратель может быть включен в список избирателей только на одном избирательном участке.

При реализации избирательных прав гражданином может быть использован паспорт гражданина СССР образца 1974 года в следующих случаях:

если имеется указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

либо имеется вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

либо имеется штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года (на день вступления в силу Закона Российской Федерации от 28 ноября 1991 года №1948-1 «О гражданстве Российской Федерации»).

Список избирателей составляется ТИК, в том числе с использованием ГАС «Выборы», отдельно по каждому избирательному участку на основании сведений, представляемых по установленной форме уполномоченным на то органом или уполномоченным должностным лицом.

Список избирателей составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр списка избирателей изготавливается на бумажном носителе, второй экземпляр - в машиночитаемом виде. Первый экземпляр списка избирателей передается в УИК по акту в соответствии с установленным графиком, но не позднее 2 сентября 2020 года, а второй экземпляр в машиночитаемом виде хранится в ТИК и используется (в том числе при проведении повторного голосования) в порядке, устанавливаемом ЦИК РБ.

Список избирателей представляется УИК избирателям для ознакомления за 10 дней до дня голосования (со 2 сентября 2020 года), а в случае составления списка избирателей позднее этого срока - непосредственно после составления списка избирателей.

Ознакомление избирателей со списком избирателей проводят члены УИК с правом решающего голоса, которым это поручено согласно распределения обязанностей в УИК, и только в помещении УИК.

При ознакомлении со списком избирателей не допускается передача избирателю на руки всего списка избирателей либо отдельных его частей.

При ознакомлении избирателя со сведениями о нем в списке избирателей должна обеспечиваться конфиденциальность информации, относящейся к другим избирателям. В этих целях может быть изготовлен трафарет, при накладывании которого на страницу списка избирателей в поле зрения избирателя попадают лишь сведения о нем.

Избиратель, обладающий активным избирательным правом, вправе обратиться в участковую комиссию с заявлением о включении его в список избирателей, о любой ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей (образец №2.1). 

В течение 24 часов, а в день голосования в течение двух часов с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования УИК обязана проверить сообщенные заявителем сведения и представленные документы и либо устранить ошибку или неточность, либо принять решение об отклонении заявления с указанием причин такого отклонения (образец №2.1.1), вручив заверенную копию этого решения заявителю. Решение УИК об отклонении заявления о включении гражданина Российской Федерации в список избирателей может быть обжаловано в вышестоящую комиссию или в суд (по месту нахождения УИК). 

Вышестоящая комиссия обязана рассмотреть жалобу (заявление) в трехдневный срок, а за три и менее дня до дня голосования и в день голосования - немедленно. В случае, если принято решение об удовлетворении жалобы (заявления), исправление в списке избирателей производится участковой комиссией немедленно. 

Исключение гражданина Российской Федерации из списка избирателей после его подписания председателями и секретарями соответствующих комиссий и заверения его печатями этих комиссий производится только на основании официальных документов, в том числе сообщения вышестоящей комиссии о включении избирателя в список избирателей на другом избирательном участке. При этом в списке избирателей, а также в базе данных ГАС «Выборы» указываются дата исключения гражданина Российской Федерации из списка, а также причина такого исключения. Запись в списке избирателей заверяется подписью председателя УИК с указанием даты внесения этой подписи. 

УИК обеспечивает хранение списка избирателей таким образом, чтобы исключалась возможность несанкционированного доступа к нему третьих лиц. В этих целях рекомендуется помещать список избирателей на период времени, когда с ним не производится работа, в сейф (металлический шкаф), который опечатывается (опломбировывается).

Вносить изменения в списки избирателей вправе только члены УИК с правом решающего голоса.

Знакомиться со списком избирателей вправе члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса. Делать копии списка избирателей запрещается.

Работа со списком избирателей, ознакомление с ним должны осуществляться с соблюдением требований законодательства о защите персональных данных.



 2.2. Подготовка списка избирателей ко дню голосования



Примеры заполнения списка избирателей приведены в образце №2.2.

После подписания списка избирателей 12 сентября 2020 года УИК вправе разделить его на отдельные книги. Каждая такая книга не позднее чем в день, предшествующий дню голосования, должна быть снабжена титульным листом, на котором указывается порядковый номер книги и общее количество отдельных книг, на которые разделен список избирателей. Кроме того, она должна быть сброшюрована (прошита), что подтверждается печатью УИК и подписью ее председателя на последнем листе книги на месте скрепления. При этом последний лист списка избирателей, на котором в ходе подсчета голосов указываются итоговые данные по списку избирателей, не брошюруется и хранится у секретаря УИК. Если список избирателей разделен на несколько книг, то также не брошюруется и хранится у секретаря УИК титульный лист списка избирателей.

В число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания, включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные (вычеркнутые) из списка избирателей.

С этого момента и до начала голосования список избирателей хранится в сейфе или опечатываемом металлическом шкафу УИК в помещении для голосования.

Часть списка избирателей, содержащая сведения об избирателях, представленных командиром воинской части, формируется в отдельную книгу (книги).

В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен быть после подписания также сброшюрован (прошит), что подтверждается печатью, соответствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе списка на месте скрепления. 



2.3. Использование списка избирателей в день голосования



Избирательные бюллетени выдаются избирателям, включенным в список избирателей, по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт.

В случае если прибывший (явившийся) на избирательный участок избиратель не был включен в список избирателей, он может быть включен в список дополнительно на основании личного письменного заявления при предъявлении паспорта. 

Если в ходе проверки подтверждается, что избиратель подавал заявление о включении в список избирателей данного избирательного участка, УИК принимает решение о включении избирателя в список избирателей дополнительно. В противном случае УИК своим решение отказывает избирателю во включении в список избирателя. Копия решения передается избирателю и приобщается к списку избирателей.




Основные правила работы со списком избирателей 

после его получения в ТИК









Внесение отметок о досрочно проголосовавших избирателях











Уточнение списка избирателей на основании:

-заявления избирателя;

- сообщения избирателей об изменениях 

в сведениях об избирателях;

- официальных документов уполномоченных органов





Ознакомление избирателей со списком избирателей



	









При ознакомлении гражданина со списком избирателей не допускается передача этому гражданину на руки всего списка избирателей или отдельных его частей.

Ознакомление должны проводить члены УИК с правом решающего голоса с соблюдением требований об обеспечении конфиденциальности информации, относящейся к другим избирателям и сохранности списка





	Включение избирателей в список

Исключение избирателей из списка

Внесение изменений в персональные данные





	







Принимается решение УИК о включении (отклонении заявления о включении) в список.  

Копия решения вручается избирателю



 ДЕЛАТЬ КОПИИ 

СО СПИСКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ ЗАПРЕЩАЕТСЯ!!!







                                                                                       





                                                                               



Список избирателей с внесенными в него уточнениями подписывается председателем и секретарем УИК после 20.00, но не позднее 21.00 часов по местному времени. Список брошюруется, скрепляется печатью УИК и заверяется подписью председателя УИК

















УИК вправе разделить список избирателей на отдельные книги.

Каждая книга должна быть снабжена титульным листом, на котором указывается порядковый номер книги 

и общее количество отдельных книг, 

на которые разделен список







12 сентября 2020 года




Изменения в список избирателей после его подписания и до начала голосования не вносятся



3.  РАБОТА С ОБРАЩЕНИЯМИ (ЖАЛОБАМИ)

3.1. Порядок рассмотрения УИК жалоб (заявлений)



УИК обязана в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ней в период избирательной кампании обращения о нарушении №67-ФЗ и Кодекса, проводить проверки по этим обращениям и давать лицам, направившим обращения, письменные ответы. 

Жалоба (заявление) - обращение по поводу реализации принадлежащих лицу избирательных прав.

С жалобами в УИК на решения и действия (бездействие), нарушающие избирательные права граждан, могут обратиться избиратели, кандидаты, их доверенные лица, избирательные объединения и их доверенные лица, наблюдатели.

Поступление в УИК жалоб (заявлений) фиксируется в отдельном реестре (образец № 3.1.). 

Комиссии обязаны в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ним в период избирательной кампании, кампании референдума обращения о нарушении закона, проводить проверки по этим обращениям и давать лицам, направившим обращения, письменные ответы в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а по обращениям, поступившим в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно. Если факты, содержащиеся в обращениях, требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в десятидневный срок. Если обращение указывает на нарушение закона кандидатом, избирательным объединением, инициативной группой по проведению референдума, эти кандидат, избирательное объединение, инициативная группа по проведению референдума или его (ее) уполномоченные представители должны быть незамедлительно оповещены о поступившем обращении и вправе давать объяснения по существу обращения.

УИК обязана предоставить письменные ответы лицам, направившим жалобы в УИК, в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а по жалобам, поступившим в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно. Если факты, содержащиеся в жалобах, требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в десятидневный срок.

УИК вправе обращаться с представлениями о проведении соответствующих проверок и пресечении нарушений закона в правоохранительные органы, органы исполнительной власти. Указанные органы обязаны в пятидневный срок, если представление получено за пять и менее дней до дня голосования, - не позднее дня, предшествующего дню голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно принять меры по пресечению этих нарушений и незамедлительно проинформировать о результатах обратившуюся УИК. Если факты, содержащиеся в представлении, требуют дополнительной проверки, указанные меры принимаются не позднее чем в десятидневный срок.



3.2. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) УИК

Решения и действия (бездействие) УИК, нарушающие избирательные права граждан, могут быть обжалованы в соответствующую вышестоящую избирательную комиссию или соответствующий районный суд.

С жалобами на решения и действия (бездействие) УИК, нарушающие избирательные права граждан, могут обратиться избиратели, кандидаты, их доверенные лица, избирательные объединения, их доверенные лица, наблюдатели. Предварительное обращение в вышестоящую избирательную комиссию не является обязательным условием для обращения в суд. Решения суда и вышестоящей избирательной комиссии обязательны для исполнения УИК. Вышестоящая избирательная комиссия вправе отменить решение нижестоящей УИК и обязать ее повторно рассмотреть вопрос либо самостоятельно принять решение по существу жалобы.

Если решение УИК отменено судом, новое решение по существу вопроса обязана принять соответствующая УИК, чье решение было отменено, либо вышестоящая избирательная комиссия на основании решения суда. Решения суда обязательны для исполнения.

Если суд принял жалобу к рассмотрению, а лица, принесшие жалобу, обратились с аналогичной жалобой в избирательную комиссию, данная избирательная комиссия приостанавливает рассмотрение жалобы до вступления в законную силу решения суда. Суд извещает избирательную комиссию о поступившей жалобе и вступлении в законную силу решения суда по результатам ее рассмотрения.

Решения по жалобам, поступившим в ходе избирательной кампании, принимаются в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а в день голосования или в день, следующий за днем голосования, - немедленно. Члены УИК должны приостановить свою работу в день голосования, если требуется принять безотлагательное решение УИК, в том числе и по поступившей жалобе либо заявлению. При этом председатель УИК обязан обратиться к присутствующим в помещении для голосования с соответствующим объявлением о необходимости проведения голосования членов УИК с правом решающего голоса, после чего довести до сведения членов УИК суть вопроса, требующего решения, и проект решения, затем провести голосование. Секретарь УИК соответствующим образом фиксирует рассмотрение данного вопроса и результаты голосования в протоколе заседания УИК, при необходимости осуществляет подготовку проекта, принятого решения для подписания председателем и секретарем УИК и последующей выдачи заявителю.

Члены УИК на итоговом заседании УИК, которое проводится после завершения подсчета голосов, должны рассмотреть вопрос о жалобах и заявлениях на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей, поступивших в УИК, после чего в протоколе УИК об итогах голосования в соответствующей графе указываются «Сведения о количестве поступивших в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу». После проведения указанных действий подписывается соответствующий протокол УИК об итогах голосования. Если к началу итогового заседания, на котором должны рассматриваться жалобы (заявления), поступившие в УИК в ходе голосования или при подсчете голосов, не поступило ни одной жалобы (заявления председатель УИК после открытия итогового заседания УИК должен обратиться к присутствующим наблюдателям, иным лицам, которые имеют право присутствовать при подсчете голосов, с вопросом о наличии у них жалоб (заявлений). При их отсутствии в протоколе заседания УИК производится соответствующая запись (образцы решений № 3.2.).




		Наглядная схема
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Если требуется дополнительная проверка, то рассмотрение обращения осуществляется в десятидневный срок
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4. ПОМЕЩЕНИЕ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ



4.1. Требования, предъявляемые к оборудованию и оформлению помещения для голосования

В соответствии со статьей 75 Кодекса помещение для голосования безвозмездно предоставляется в распоряжение УИК главой местной администрации соответствующего муниципального образования. 

В соответствии со статьей 38 Кодекса государственные органы, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, их должностные лица, а также организации, имеющие государственную и (или) муниципальную долю в своем уставном (складочном) капитале, превышающую 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов, обязаны оказывать УИК содействие в реализации их полномочий, в частности на безвозмездной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной документации, обеспечивать охрану этих помещений и указанной документации, а также предоставлять транспортные средства, средства связи, технологическое оборудование. 

УИК после предоставления помещения для голосования получает соответствующее технологическое оборудование, которое, как правило, хранится в складских помещениях муниципальных органов, по акту. После завершения голосования и подсчета голосов избирателей УИК, также по акту, возвращает технологическое оборудование на хранение.

УИК также решает вопросы обеспечения помещения для голосования иным необходимым оборудованием – столы, стулья, шкафы, сейф или металлический шкаф, стенды и т.д.

Помещения, предоставленные для работы УИК и для проведения голосования, должны отвечать соответствующим нормативам по противопожарной безопасности, санитарным нормам и т.д., быть удобными для избирателей, в том числе, по возможности, и для инвалидов-колясочников, проживающих на территории избирательного участка и выражающих желание проголосовать в помещении для голосования. 

В помещении для голосования должен быть зал, в котором размещаются кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные при необходимости системой освещения и снабженные письменными принадлежностями, за исключением карандашей. Для слабовидящих избирателей в помещении для голосования также рекомендуется иметь лупу.

В помещении для голосования либо непосредственно перед этим помещением УИК оборудует информационный стенд (стенды), на котором (на которых) размещает информацию обо всех зарегистрированных кандидатах (предоставляется вышестоящей избирательной комиссией). 

Размещаемые на информационном стенде материалы не должны содержать признаки предвыборной агитации. Указанные материалы размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли с ними ознакомиться.

Для информирования граждан, являющихся инвалидами по зрению, на информационных стендах размещаются вышеуказанные материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с применением рельефно-точечного шрифта Брайля. 

Указанные материалы, а также решение главы местной администрации об образовании избирательного участка или газета со списками избирательных участков с указанием их номеров и описанием границ, решение ТИК о формировании состава УИК и назначении ее председателя, состав УИК, номера телефонов вышестоящих избирательных комиссий размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли их прочитать. 

На информационном стенде также размещаются образцы заполненных избирательных бюллетеней, которые не должны содержать фамилии кандидатов, зарегистрированных в данном избирательном округе, наименования избирательных объединений, участвующих в данных выборах, в которых должны быть приведены варианты заполнения бюллетеня (бюллетеней). 

В помещении для голосования должна находиться увеличенная форма протокола об итогах голосования, предназначенная для занесения в нее данных об итогах голосования по мере их установления. Увеличенная форма протокола об итогах голосования вывешивается до начала голосования.

Также в УИК должны быть в обязательном порядке экземпляры: Конституции Российской Федерации, Конституции Республики Башкортостан, Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Кодекса Республики Башкортостан о выборах.

В помещении для голосования размещаются стационарные ящики для голосования. 

Помещение для голосования должно быть оборудовано таким образом, чтобы места выдачи избирательных бюллетеней, места для тайного голосования и ящики для голосования одновременно находились в поле зрения членов УИК, наблюдателей. 

На здании, в котором располагается помещение для голосования, должна находиться вывеска с указанием номера избирательного участка. На входе в помещение УИК должна находиться вывеска с указанием часов работы, при этом такую же вывеску следует разместить и на входе в здание, в котором расположено помещение УИК. При входе в здание, где размещается помещение для голосования, может использоваться государственная символика – Государственный флаг Российской Федерации, Государственный герб Российской Федерации, Государственный флаг Республики Башкортостан, Государственный герб Республики Башкортостан.

В здании на пути следования к помещению для голосования размещаются стрелки-указатели. 

Если в здании расположены помещения для голосования нескольких избирательных участков, на вывеске указываются номера всех, а также помещается объявление с указанием наименования улиц и номеров домов, входящих в границы каждого избирательного участка. 

В помещении для голосования, наряду с технологическим оборудованием и материалами, необходимыми для обеспечения голосования, должно также находиться техническое оборудование: столы письменные, стулья, шкафы для бумаг и одежды, сейф или металлический шкаф, материалы для опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации, печать УИК, калькулятор, канцелярские принадлежности, телефон. Кроме того, необходимы: настенные (настольные) часы, компьютер с принтером, копировальный аппарат (по возможности), оборудование для музыкального оформления в день голосования, приемник радиотрансляционной сети, противопожарные средства, аварийное освещение.

Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми присутствующими в помещении для голосования (статья 78 Кодекса). 



4.2. Кабины, стационарные и переносные ящики для голосования 



Кабины и стационарные ящики предназначены для голосования в помещении для голосования. Переносные ящики для голосования предназначены для голосования вне помещения для голосования 

Кабины для голосования должны быть оборудованы таким образом, чтобы обеспечить тайну голосования избирателей. 

Стационарные и переносные ящики для голосования должны быть изготовлены из прозрачного или полупрозрачного материала в соответствии с нормативами технологического оборудования, утверждаемыми ЦИК России в соответствии с подпунктом «б» пункта 9 статьи 21 Федерального закона.

В качестве стационарных ящиков могут использоваться также технические средства подсчета голосов, в том числе программно-технические комплексы обработки бюллетеней. 

Ящики для голосования с момента их опечатывания и до вскрытия должны находиться в поле зрения членов УИК, наблюдателей, а также других лиц, осуществляющих наблюдение. Опечатывание должно исключать возможность вскрытия ящиков кроме как путем снятия печатей или пломб. 

Количество переносных ящиков определяется решением вышестоящей ТИК. На каждом переносном ящике должен быть проставлен его порядковый номер. 

Контроль за сохранностью и использованием ящиков для голосования возлагается на членов УИК с правом решающего голоса, определяемых решением УИК. 

Нормативы технологического оборудования, 

необходимого для работы УИК:

		№ 
п/п

		Вид технологического 
оборудования

		Количество единиц 
технологического оборудования 
для оснащения избирательных участков, участков референдума



		

		

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума 
до 1000

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума 
от 1001 до 2000

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума 
более 2000



		1

		Кабины для голосования

		не менее 1

		не менее 2

		не менее 3



		2

		Ящики для голосования 
(стационарные)

		1 
(при совмещении дней голосования на выборах (референдумах) – не менее 1)

		2 
(при совмещении дней голосования на выборах (референдумах) – не менее 2)

		3 
(при совмещении дней голосования на выборах (референдумах) – не менее 3)









		№ 
п/п

		Вид технологического 
оборудования

		Максимальное количество единиц 
технологического оборудования для оснащения избирательных участков, участков референдума для голосования в день голосования



		

		

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума 
до 501

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума от 
501 до 1001

		с числом 
избирателей, 
участников 
референдума 
более 1000



		1

		Переносные ящики для голосования

		1*

		2*

		3







*Количество переносных ящиков может быть увеличено не более чем на 1 решением ТИК в случаях, указанных в части 8.1 статьи 80 Кодекса.



4.3. Обеспечение УИК охраной



Управление (отдел) внутренних дел муниципального образования должно (должен) разработать и согласовать с главой местной администрации мероприятия по обеспечению в период подготовки и проведения выборов общественного порядка на каждом избирательном участке, проверке пожарной безопасности, наличия мест для хранения избирательной документации. 

В соответствии с указанными мероприятиями после получения УИК избирательных бюллетеней помещения участков берутся под охрану работниками полиции и снимаются с охраны по согласованию с председателем УИК после передачи документации УИК в ТИК либо ее размещения в ином охраняемом помещении. 

Представители пожарной охраны на каждом избирательном участке проверяют соблюдение норм и правил пожарной безопасности. 

В день голосования организуется круглосуточное дежурство работников полиции.




5. ДОСРОЧНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ



5.1. Досрочное голосование на выборах 2020 в соответствии со статьей 79.1 Кодекса РБ о выборах

Последовательность действий при проведении досрочного голосования в УИК (2 – 12 сентября)









Прием в УИК заявления от избирателя о досрочном голосовании (образец № 5.1.1.)

Член УИК с правом решающего голоса









Внесение в заявление избирателя подписи, даты и времени голосования, а также записи в «Особые отметки» списка избирателей











Получение и заполнение избирателем избирательного бюллетеня



ИЗБИРАТЕЛЬ 







Получение специального непрозрачного конверта и запечатывание избирательного бюллетеня









Внесение на месте склейки на конверте подписей не менее двух членов УИК, членов с правом СГ, наблюдателей







Члены УИК с правом решающего голоса 





Проставление на конверте печати УИК. Хранение конверта с бюллетенем в сейфе УИК









 НЕПОСРЕДСТВЕННО ПЕРЕД НАСТУПЛЕНИЕМ ВРЕМЕНИ ГОЛОСОВАНИЯ:













Председатель УИК 



Предъявляет для визуального ознакомления конверты 

Сообщает о числе избирателей, проголосовавших досрочно 





      





                                                                                                                Вскрывает каждый конверт поочередно 

Число досрочно проголосовавших 

больше 1% 
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Схема действий УИК при проведении досрочного голосования в соответствии со статьей 79.1 Кодекса РБ о выборахНа оборотной стороне бюллетеня проставляется печать УИК 

Соблюдая тайну волеизъявления избирателей опускает бюллетень в ящик для голосования 





		Действия, совершаемые организующей выборы избирательной комиссией



		

		Заблаговременно (до начала досрочного голосования) организовать информирование избирателей, избирательных объединений, которые принимают участие в соответствующих выборах о проведении досрочного голосования – о сроках и местах его проведения (со 2 по 12 сентября).



		

		Заблаговременно утвердить и обнародовать график работы УИК в период проведения досрочного голосования 



		

		Подготовить необходимое количество специальных конвертов для упаковки бюллетеней досрочно проголосовавших избирателей с расчетом использования одного конверта одним избирателем, принимающим участие в досрочном голосовании, по всем видам избирательных кампаний.

ВНИМАНИЕ: при определении размеров закупаемых (изготовляемых) конвертов необходимо учитывать количество и размеры бюллетеней, помещаемых в конверт, и возможность их складывания без пересечения квадратов для отметок избирателей при использовании КОИБ!



		

		УИК, организующие голосование с применением КОИБ, используют прямоугольные печати, изготовленные в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией КОИБ.



		

		Во взаимодействии с местными администрациями оборудовать помещения УИК кабинами или иными специально оборудованными местами для тайного голосования, оснастить их системой освещения и снабдить письменными принадлежностями (за исключением карандашей). В помещениях для голосования либо непосредственно перед указанными помещениями оборудовать стенды, на которых разместить информацию о кандидатах, муниципальных списках кандидатов, а также образцы заполненных избирательных бюллетеней.

ВНИМАНИЕ: при проведении досрочного голосования в указанных помещениях необходимо обеспечить возможность присутствия всех членов УИК, наблюдателей, представителей СМИ



		Действия, совершаемые УИК до начала проведения досрочного голосования



		

		Разместить перед входом в помещение УИК объявление о дате, времени и месте проведения досрочного голосования, а также краткую справочную информацию с указанием уважительных причин, при наличии которых избиратель вправе проголосовать досрочно 



		

		Принять решение об утверждении графика дежурства не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, организующих проведение голосования в каждый из дней проведения досрочного голосования.



		Действия, совершаемые УИК в дни проведения досрочного голосования



		

		Выдать дежурным членам УИК с правом решающего голоса избирательные бюллетени для проведения досрочного голосования. Члены УИК расписываются в получении избирательных бюллетеней в ведомости.

ВНИМАНИЕ: число выдаваемых бюллетеней определяется УИК в зависимости от предполагаемого числа избирателей, желающих проголосовать досрочно, но не менее двух избирательных бюллетеней!



		

		Организовать прием избирателей, желающих проголосовать досрочно. При посещении избирателем УИК уточнить у него причину досрочного голосования, при необходимости разъяснить, в каких случаях избирателям предоставляется возможность проголосовать досрочно (отпуск, командировка, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение государственных и общественных обязанностей, состояние здоровья), а также, при наличии обоснованных сомнений, предложить избирателю подтвердить причину досрочного голосования (предъявить соответствующее удостоверение, проездные билеты и т.д.).



		

		Проверить наличие данных обратившегося избирателя в списке избирателей, при необходимости произвести соответствующие действия по проверке и уточнению списка либо указать избирателю на необходимость обращения в другую УИК.



		

		В случае наличия у желающего проголосовать досрочно избирателя уважительной причины, выдать ему бланк соответствующего заявления и разъяснить порядок его заполнения.



		

		Внести в список избирателей серию и номер паспорта (документа, заменяющего паспорт гражданина РФ) голосующего досрочно избирателя, предложить ему проверить правильность произведенной записи и расписаться в соответствующей графе списка избирателей в получении избирательного бюллетеня (если бюллетеней несколько – за каждый полученный бюллетень), проставить в списке избирателей напротив его данных отметку «Голосовал досрочно».



		

		Выдать избирателю, голосующему досрочно, избирательный бюллетень (бюллетени) и разъяснить порядок его (их) заполнения.

ВНИМАНИЕ: непосредственно перед выдачей в правом верхнем углу выдаваемого избирателю бюллетеня ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса и печать комиссии. При использовании УИК КОИБ на бюллетене ставится прямоугольная печать УИК, изготовленная в соответствии с Инструкцией КОИБ!



		

		ВНИМАНИЕ: при использовании УИК КОИБ перед выдачей избирателю, голосующему досрочно, бюллетеня предварительно с его согласия согнуть бюллетень по возможной линии сгиба, которая не должна проходить через квадрат, расположенный справа от ФИО кандидата, наименования избирательного объединения



		

		Выдать избирателю после заполнения избирательного бюллетеня специальный непрозрачный конверт.

ВНИМАНИЕ: член УИК, выдающий специальные непрозрачные конверты, располагается за отдельным столом, где осуществляется выдача и заклейка конвертов, в непосредственной близости от которого располагаются члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, имеющие право присутствовать при проведении досрочного голосования



		

		Проставить после завершения избирателем процедуры вкладывания заполненных им избирательных бюллетеней в конверт на месте склейки на конверте подписи двух членов УИК с правом решающего голоса и печать комиссии.

ВНИМАНИЕ: Члены комиссии, проводящей досрочное голосование, до проставления печати УИК обязаны предложить поставить свои подписи на месте склейки на конверте иным присутствующим членам УИК с правом решающего и совещательного голоса, наблюдателям (по их желанию). 



		

		Передать по истечении времени досрочного голосования председателю (заместителю председателя или секретарю) УИК по ведомости неиспользованные бюллетени и запечатанные конверты с бюллетенями.

ВНИМАНИЕ: запечатанный конверт (конверты) с бюллетенями хранится у секретаря соответствующей комиссии в помещении УИК в сейфе до дня голосования!



		

		Передать в установленном порядке информацию о числе досрочно проголосовавших избирателей в ТИК.

ВНИМАНИЕ: в день, предшествующий дню голосования (12 сентября), УИК после завершения времени досрочного голосования, но не позднее 21.00, подсчитывает общее число проголосовавших досрочно избирателей (в том числе в процентах от числа избирателей, внесенных в список избирателей данного избирательного участка), передает эту информацию в ТИК и размещает на информационном стенде!



		Действия, совершаемые УИК в день голосования 13 сентября



		

		Проинформировать перед началом голосования (по возможности, не позднее 6-50, а при использовании КОИБ – после подготовки и включения КОИБ в режим голосования) членов УИК, наблюдателей, иных лиц, о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, проголосовавших досрочно. 



		

		Предъявить присутствующим в помещении ИУ для визуального ознакомления запечатанные конверты с бюллетенями, вскрыть поочередно каждый конверт и опустить бюллетени в стационарный ящик для голосования либо в КОИБ (в случае его использования).

ВНИМАНИЕ: в случае если количество избирателей, проголосовавших досрочно, превысило один процент от числа избирателей, внесенных в список избирателей (но не менее десяти избирателей), председатель УИК объявляет об этом присутствующим и проставляет на оборотной стороне каждого избирательного бюллетеня, извлеченного из этих конвертов, печать УИК. Если на конверте отсутствуют реквизиты (нет подписей членов УИК, печати), либо из конверта извлечено более одного бюллетеня установленной формы для голосования по соответствующему избирательному округу, все извлеченные из данного конверта избирательные бюллетени по соответствующему избирательному округу признаются недействительными, о чем составляется акт (образец №5.1.2)

На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов (наименований избирательных объединений), вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью комиссии!



		

		Упаковать вскрытые конверты, в которых находились избирательные бюллетени, заполненные проголосовавшими досрочно избирателями, в отдельный пакет, на котором делается надпись: «Конверты для бюллетеней, используемых при досрочном голосовании» с указанием их количества.

ВНИМАНИЕ: данный пакет упаковывается и хранится вместе с избирательными бюллетенями!
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6. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УИК В ДЕНЬ, 

ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ  

 Основные действия участковой избирательной комиссии







Подготовка помещения для голосования:

- размещение технологического оборудования;

- размещение информационных материалов;

- размещение письменных принадлежностей (за исключением карандашей) в кабинках для голосования;

- уборка помещения.























[image: F:\26.07\duma_voting_1 (1).jpg]                                                                                             Заверение избирательных бюллетеней:



-   печатью УИК;

- подписями 2 членов УИК с правом решающего голоса.
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Работа со списком избирателей:

- после 20.00, но не позднее 21.00 подписать список избирателей с внесенными в него уточнениями;

- сброшюровать список в одну или несколько книг;

- на месте скрепления проставить печать УИК и подпись председателя УИК



















		Порядок брошюрования списка



		Список не разделен 

на отдельные книги

		Список разделен 

на отдельные книги



		Не брошюруется и хранится у секретаря УИК только последний лист списка избирателей

		Каждая книга списка избирателей должна быть снабжена титульным листом, на котором указывается номер книги и общее количество отдельных книг.

Первый и последний лист списка избирателей не брошюруется, хранится отдельно секретарем УИК
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РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ

12 сентября 2020 года



		Схема действий, совершаемых участковой избирательной комиссией 



		

		Принять решение о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования (образец №6.1)



		

		Принять решение УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в части 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах (образец №6.2)



		

		Разместить технологическое оборудование (кабины для тайного голосования, стационарные ящики для голосования, переносные ящики для голосования) в соответствии с требованиями Нормативов оборудования и решения ТИК об утверждении схемы размещения технологического оборудования в помещении для голосования



		

		Подготовить рабочие места для членов УИК, в соответствии с решением УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, места для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц



		

		Проверить наличие канцелярских принадлежностей для работы членов УИК, материалов для опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации и пр.



		

		Подготовить места для наблюдателей в соответствии с решением УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в части 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах



		

		Проверить наличие документов и бланков, необходимых для работы УИК



		

		Проверить правильность заверения избирательных бюллетеней (имеются подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, печать УИК) 



		

		Проверить наличие на информационных стендах необходимых информационных материалов, в том числе образца заполненного избирательного бюллетеня 



		

		Разместить увеличенную форму протокола УИК в помещении для голосования 



		

		Провести осмотр прилегающей территории УИК в целях проверки отсутствия агитационных материалов на расстоянии менее 50 м. от входа в помещение УИК, а также на предмет порядка, освещения, наличия подходных путей и пр.



		

		Разместить стрелки-указатели на пути следования к помещению для голосования, план эвакуации из помещения для голосования в случае возникновения чрезвычайной или внештатной ситуации



		

		При использовании на ИУ КОИБ, провести тестирование и тренировку (п.3 Инструкции КОИБ)



		

		После 20.00, но не позднее 21.00 представить информацию о числе избирателей, в том числе проголосовавших досрочно   



		

		Провести тренировку по работе с СПО УИК (п.2.3 Порядка СПО)










7. ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ.

ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ

Помещение для голосования открывается

-  не позднее 6.00 для членов УИК, и лиц, указанных в ч.3 ст.36 Кодекса

-  в 7.00 для избирателей

Начало голосования в 7.00

В день голосования в течение дня участковая комиссия:

-  организует регистрацию вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц, указанных в Кодексе, фиксирует время их убытия из помещения для голосования;

- организует проведение голосования вне помещения для голосования;

- рассматривает обращения и жалобы, поступившие в избирательную комиссию;

- проверяет в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней и других посторонних предметов;

- проверяет помещение для голосования и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований закона о размещении агитационных материалов. 

























ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ





ВАЖНО! В день голосования членам УИК необходимо пользоваться алгоритмом действий членов участковых комиссий!





ИЗБИРАТЕЛЬНЫЕ БЮЛЛЕТЕНИ ВЫДАЮТСЯ





ИЗБИРАТЕЛЮ, ВКЛЮЧЕННОМУ В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ





По предъявлению паспорта 

По предъявлению документа, заменяющего паспорт 





КАЖДЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬ ГОЛОСУЕТ ЛИЧНО





ИЗБИРАТЕЛЬ МОЖЕТ ВОСПОЛЬЗОВАТЬСЯ ПОМОЩЬЮ ДРУГОГО ИЗБИРАТЕЛЯ







ИЗБИРАТЕЛЬ ВПРАВЕ ПОЛУЧИТЬ БЮЛЛЕТЕНЬ ВЗАМЕН ИСПОРЧЕННОГО 



21.00 - завершение голосования. Председатель УИК объявляет о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении для голосования







Важно! Участковая комиссия обязана обеспечить беспрепятственный доступ в помещение для голосования лицам, которые имеют право присутствовать при подсчете голосов избирателей, с 20.00 часов до момента подписания протокола об итогах голосования и передачи заверенных копий протокола 
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7.1. Время голосования



Голосование проводится 13 сентября 2020 года с 7.00 до 21.00 часов.

О дне, времени и месте голосования участковые избирательные комиссии обязаны оповестить избирателей не позднее 2 сентября 2020 года через средства массовой информации или иным способом (ст. 78 Кодекса)



7.2.Работа УИК в день голосования до начала времени голосования



		Отметка о выполнении

		Действия, совершаемые участковой избирательной комиссией



		

		Проверить помещение избирательного участка и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований о запрете размещения агитационных материалов в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, помещения для голосования и на расстоянии менее 50 метров от входа в них. 



		

		Проверить: 

- состояние технологического оборудования; 

- наличие информационных материалов;

- увеличенной формы протокола; 

- необходимых документов для работы УИК. 



		

		



		

		Открыть не позднее 6:00 помещение для голосования для членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц (ст. 36 Кодекса)



		

		Составить список присутствующих членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в ст.36 Кодекса (образец № 7.1.). Перед внесением в список сведений о представителях СМИ проверяется оформленное в установленном порядке удостоверение об аккредитации



		

		



		

		Выдать членам УИК с правом совещательного голоса удостоверения установленной формы 



		

		При использовании КОИБ – провести тестирование 



		

		Предъявить к осмотру пустые переносные (с нанесенной на них нумерацией) и стационарные ящики для голосования, опечатать их 



		

		Ознакомить и проинформировать членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей о порядке ознакомления со списком избирателей в течение дня голосования



		

		Выдать членам УИК с правом решающего голоса книги списка избирателей.

Уведомить присутствующих о том, что список (книги) прошит (прошиты), на обороте последнего листа книги на месте скрепления проставлены подпись председателя УИК и печать УИК



		

		



		

		Выдать членам УИК с правом решающего голоса избирательные бюллетени для выдачи избирателям, предложить расписаться в их получении в ведомости (образец №7.2.)



		

		Внести в увеличенную форму протокола:

- номер избирательного участка;

- адрес помещения для голосования.



		

		Проинформировать присутствующих: 

- о числе избирателей, включенных в список избирателей на момент открытия избирательного участка (объявляется число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания председателем и секретарем УИК по состоянию на 20.00 дня предшествующему дню голосования, в том числе о числе избирателей, проголосовавших досрочно)



		

		Объявить открытым заседание УИК с повесткой дня: проведение голосования по соответствующим муниципальным выборам 



		

		В 7:00 пригласить присутствующих избирателей приступить к голосованию





7.3. Работа УИК в ходе голосования

		Отметка  о выполнении

		Действия, совершаемые участковой избирательной комиссией



		

		В 7:00 передать в ТИК информацию 

- об открытии участка, 

- о числе избирателей, включенных в список избирателей, в том числе проголосовавших досрочно (данная информация должна совпадать с информацией, переданной накануне), 

- о числе лиц, присутствующих в помещении в соответствии со статьей 36 Кодекса



		

		В течение дня голосования проводить регистрацию вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц, указанных в ст.36 Кодекса, а также фиксировать время их убытия из помещения для голосования



		

		В течение дня осуществлять регистрацию заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования (заявления могут быть поданы не позднее 15.00 часов)



		

		В течение дня проверять в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней и других посторонних предметов



		

		В течение дня рассматривать обращения и принимать по ним решения   



		

		В течение дня передавать в ТИК сведения о ходе голосования на отчетное время: 10.00, 12.00, 15.00, 18.00, 21.00.

До передачи указанной информации в ТИК информировать присутствующих в помещении для голосования лиц о сведениях, передаваемых в ТИК 



		

		Выдавать избирательные бюллетени избирателям, прибывшим в помещение для голосования



		

		Погашать испорченные избирателями избирательные бюллетени по мере их поступления



		

		Проводить голосование вне помещения



		

		В 21:00 объявить о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении для голосования



		

		Завершить процедуру голосования










7.4. Действия членов УИК по выдаче избирателям 

избирательных бюллетеней в помещении для голосования. 

Документы, на основании которых выдается избирательный бюллетень



Избирательный бюллетень выдается избирателю, внесенному в список избирателей, по предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации или документа, заменяющего паспорт.

Документ, заменяющий паспорт, - документ, удостоверяющий личность гражданина, выданный уполномоченным государственным органом. 

На территории Российской Федерации для граждан Российской Федерации такими документами являются:

военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по которому гражданин Российской Федерации осуществляет въезд в Российскую Федерацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию (для лиц, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации);

справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в порядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.




		7.4.1. Действия, совершаемые членом УИК при выдаче избирателю избирательного бюллетеня



		Избирателю, не имеющему паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, избирательный бюллетень не выдаётся



		В случае проведения разных уровней выборов на территории одного избирательного участка избиратель получает один бюллетень для голосования по каждым выборам, проходящим на территории (например, один бюллетень по выборам депутатов Совета МР, второй по выборам депутатов Совета сельского поселения). При применении на соответствующих выборах смешанной избирательной системы избиратель получает два избирательных бюллетеня: один для голосования по одномандатному избирательному округу, другой для голосования по единому избирательному округу 



		Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу избирательных бюллетеней избирателям, перед выдачей избирательных бюллетеней должен удостовериться в том, что избиратель, предъявивший паспорт не проголосовал досрочно или вне помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке избирателей), не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать досрочно или вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования 



		При получении избирательного бюллетеня избиратель проставляет в списке избирателей серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. 

С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер предъявляемого им паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут быть проставлены членом УИК с правом решающего голоса.

Избиратель проверяет правильность произведенной записи и расписывается в получении избирательного бюллетеня. 

Член УИК, выдавший избирателю избирательный бюллетень, также расписывается в соответствующей графе списка избирателей. 



		Избирательный бюллетень выдается избирателю в развернутом виде



		Голосование проводится путем внесения избирателем в избирательный бюллетень любого знака в квадрат, относящийся к кандидату, в пользу которого сделан выбор



		Если избиратель считает, что при заполнении избирательного бюллетеня совершил ошибку, он вправе обратиться к члену УИК с правом решающего голоса, выдавшему избирательный бюллетень, с просьбой выдать ему новый избирательный бюллетень взамен испорченного. 

Член УИК выдает избирателю новый избирательный бюллетень, делает соответствующую отметку в списке избирателей против фамилии данного избирателя и расписывается. 

На испорченном избирательном бюллетене член УИК с правом решающего голоса делает запись «Испорчен избирателем – (фамилия имя отчество)» и заверяет ее своей подписью. Данная запись заверяется также подписью секретаря УИК, после чего такой избирательный бюллетень незамедлительно погашается. 



		В случае если избиратель не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить бюллетень и, в связи с этим обратился за помощью к другому избирателю, не являющегося членом УИК, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, наблюдателем, он устно извещает УИК о своем намерении воспользоваться помощью другого лица. При этом в соответствующей графе списка избирателей членом УИК дополнительно указываются фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь избирателю. 



		Избирательный бюллетень заполняется в специально оборудованной кабине, ином специально оборудованном месте для тайного голосования, где присутствие других лиц недопустимо, за исключением случая, если избиратель не может самостоятельно заполнить избирательный бюллетень, в том числе в связи с ограниченными возможностями здоровья. 

Каждый избиратель голосует лично. 

Голосование за других избирателей не допускается. 



		В 21.00 час председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования, после чего объявляет об окончании голосования. 







7.5. Организация голосования вне помещения для голосования



Голосование вне помещения для голосования проводится только в день голосования и только на основании письменного заявления или устного обращения избирателя (в том числе переданного при содействии других лиц) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования. 

Исключение составляет случай, если территориальная комиссия приняла решение о применении дополнительной формы голосования 11-12 сентября 2020 года в соответствии с Порядком ЦИК РФ.

Заявление может быть подано избирателем в соответствующую УИК в любое время со 2 сентября 2020 года, но не позднее 15.00 часов дня голосования. УИК регистрирует все поданные заявления (обращения) в специальном реестре, который по окончании голосования хранится вместе со списком избирателей (образец № 5.2.1). 

Заявление (устное обращение), поступившее позднее указанного срока, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель, либо лицо, оказавшее содействие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия заявления (устного обращения).

УИК обязана обеспечить возможность участия в голосовании избирателям, которые имеют право быть внесенными или внесены в список избирателей на данном избирательном участке и не могут по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в помещение для голосования. 

УИК также обеспечивает возможность участия в голосовании избирателям, которые внесены в список избирателей на данном избирательном участке и находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых. 

УИК на своем заседании вправе признать неуважительной причину вызова членов избирательной комиссии и на этом основании отказать в проведении голосования вне помещения для голосования. О принятом решении об отказе в проведении такого голосования комиссия немедленно извещает избирателя.

При регистрации устного обращения избирателя в специальном реестре указываются время его поступления, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования, его место жительства, телефон, а также ставится подпись члена УИК, принявшего обращение (телефонограмму, сообщение и т.п.).

Если обращение передано при содействии другого лица, в реестре также указываются фамилия, имя, отчество и адрес места жительства лица, телефон, передавшего обращение, а также подпись члена комиссии, принявшего обращение. По прибытии членов участковой избирательной комиссии к избирателю устное обращение избирателя подтверждается письменным заявлением.

В письменном заявлении избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования (образец № 7.3.) должна быть указана причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования, а также должны быть указаны те же данные об избирателе, что и в списке избирателей. В заявлении должны содержаться фамилия, имя и отчество избирателя, адрес его места жительства, телефон.

УИК должна располагать необходимым количеством переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования, которое определяется решением территориальной избирательной комиссии.

Не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда (выхода) председатель УИК обязан объявить о том, что членами УИК будет проводиться голосование вне помещения для голосования (ч.6 ст. 80 Кодекса). Текст объявления (образец № 7.4.). 

При проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели.

Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для голосования по заявлениям избирателей, получают избирательные бюллетени и расписываются в их получении в ведомости (образец № 7.5.).

Общее число получаемых бюллетеней по каждой избирательной кампании не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений) (но не менее двух бюллетеней).

Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе:

- предварительно пронумерованный и опечатанный (опломбированный) в участковой избирательной комиссии переносной ящик для голосования;

- необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы;

- заверенную выписку из реестра, содержащую необходимые данные об избирателях и запись о поступивших заявлениях избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования (образец №5.2.2.);

- поступившие письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования;

-бланки заявлений, если поступали устные обращения;

- необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателями избирательных бюллетеней;

- документ, подтверждающий статус члена УИК с правом решающего голоса;

- чистые листы бумаги для составления, в случае необходимости, актов о ситуациях, препятствующих проведению голосования вне помещения для голосования.

Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствуют не менее двух лиц из числа членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными зарегистрированными кандидатами.

Непосредственно перед выездом (выходом) членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования в соответствующую графу списка избирателей вносится отметка: «вне помещения для голосования».

На письменном заявлении о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования избиратель указывает серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, адрес места жительства и удостоверяет получение избирательного бюллетеня (избирательных бюллетеней) своей подписью. 

С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер предъявляемого им паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут быть внесены в заявление членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. 

Члены УИК с правом решающего голоса удостоверяют факт выдачи бюллетеней своими подписями на письменном заявлении избирателя. 

В заявлении также делается отметка о получении нового избирательного бюллетеня взамен испорченного, а в случае, если избирателю была оказана помощь в заполнении бюллетеня,  вносятся паспортные данные, фамилия и инициалы другого избирателя, оказавшего помощь избирателю в получении бюллетеня или в выполнении отметки в бюллетене. 

Члены УИК с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для голосования по заявлениям избирателей, вправе выдать избирательные бюллетени только тем избирателям, заявления которых зарегистрированы в реестре и включены в заверенную выписку из реестра.

По возвращении в помещение для голосования членами УИК с правом решающего голоса в список избирателей вносятся серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования. Одновременно в списке избирателей в графе с отметкой: «вне помещения для голосования», вносится запись «Проголосовал», а в графе «особые отметки» ставятся подписи указанных членов комиссии. 

Количество заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, а также количество выданных, использованных и возвращенных избирательных бюллетеней отмечается в отдельном акте (образец №7.6.).

Если избиратель, от которого поступило заявление о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после направления к нему членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования, соответствующий член УИК не вправе выдать данному избирателю в помещении для голосования бюллетень до возвращения членов избирательной комиссии, выезжавших по заявлению (устному обращению) данного избирателя и установления факта, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования .

В случае, если избирателя не оказалось дома, или он отказался голосовать вне помещения для голосования, составляется акт, в котором указываются указанные обстоятельства. В акте расписываются члены комиссии, а в выписке из Реестра проставляется отметка «отсутствует по указанному адресу» или «отказался голосовать». 

УИК должна обеспечить равные с проводящими голосование вне помещения для голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум лицам из числа членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями. 

Организация голосования вне помещения для голосования должна исключать возможность нарушения избирательных прав граждан, а также искажения волеизъявления избирателя.



Схема действий членов УИК при организации голосования

вне помещения для голосования



		отметки

		Действия, совершаемые участковой избирательной комиссией 



		

		Организовать прием заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования 

ВНИМАНИЕ: Прием таких заявлений осуществляется только до 15-00  13 сентября 2020 года



		

		Заявления принимать только от избирателей, которые не могут по уважительной причине (состояние здоровья, инвалидность) самостоятельно прибыть в помещение для голосования 



		

		Незамедлительно при получении заявления внести данные в реестр, заполнив все предусмотренные графы (включая сведения о лице, передавшем заявку, если избиратель обратился в комиссию не лично) 

ВНИМАНИЕ: При регистрации устного обращения избирателя в реестре указываются время поступления данного обращения, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования, его адрес, а также ставится подпись члена УИК, который принял обращение! 



		

		Проверить наличие данных обратившегося избирателя в списке избирателей, а при отсутствии его в списке, произвести необходимые действия по проверке и уточнению списка либо указать избирателю на необходимость обращения в другую УИК



		

		Определить членов УИК с правом решающего голоса, для организации голосования вне помещения для голосования 

ВНИМАНИЕ: Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса! Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей! 



		

		Объявить присутствующим (не позднее, чем за 30 минут) о выезде для проведения голосования вне помещения для голосования 



		

		Предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям принять участие в проведении голосования вне помещения для голосования 

ВНИМАНИЕ: Комиссия должна обеспечить участие в выездном голосовании не менее чем двум лицам из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей! 



		

		Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, заверенную выписку из реестра поступивших заявлений 



		

		Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, избирательные бюллетени. Членам УИК расписаться в получении избирательных бюллетеней в ведомости 

ВНИМАНИЕ: Общее число получаемых бюллетеней по каждой избирательной кампании не может превышать более чем на 5% число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений), но не менее двух избирательных бюллетеней! 



		

		Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, поступившие письменные заявления избирателей, бланки заявлений (при устном обращении избирателя)



		

		Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, опечатанный переносной ящик для проведения голосования вне помещения для голосования



		

		Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, информационные материалы о кандидатах, необходимые письменные принадлежности



		

		Определить (уточнить) маршрут для проведения голосования вне помещения для голосования



		

		Проставить в списке избирателей отметки о выезде «вне помещения для голосования» — без подписей



		

		Напомнить членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, правила голосования 

ВНИМАНИЕ: Принять участие в голосовании могут только избиратели, включенные в реестр! 

Каждый избиратель голосует лично. Голосование за других избирателей не допускается! Избиратель, который не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, наблюдателем!



		

		ВНИМАНИЕ: в случае прихода в УИК избирателя, включенного в реестр заявлений о проведении выездного голосования, к которому выехали члены избирательной комиссии, никто не вправе выдать ему избирательный бюллетень, пока не вернутся члены комиссии, проводящие выездное голосование и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования! 



		

		Напомнить членам УИК, выезжавшим по заявлениям избирателей, по окончанию голосования вне помещения для голосования внести в список избирателей серию и номер паспорта (документа, заменяющего паспорт) избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования, отметку в список избирателей: «Голосовал», а также проставить подписи членов УИК 







8. ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ



 Основные принципы действий участковой избирательной комиссии при проведении подсчета голосов











Непрерывность

Подсчет голосов начинается сразу после окончания голосования и проводится без перерыва до установления итогов голосования



		

	








Гласность

Данные подсчета оглашаются председателем УИК и вносятся 

в протокол УИК об итогах голосования и в увеличенную форму протокола на каждом этапе в присутствии членов УИК с правом совещательного голоса и иных лиц, указанных в части 3 статьи 36 Кодекса Республики Башкортостан о выборах

Последовательность

Подсчет голосов производится поэтапно, указанные иные действия не могут производиться одновременно



8.1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

после 21:00 13 сентября 2020 года



		Отметки

о выполнении

		Схема действий, совершаемых участковой избирательной комиссией



		

		Обеспечить доступ наблюдателям, лицам, указанным в ч.3 ст. 36 Кодекса РБ о выборах, в помещение УИК для реализации процедуры наблюдения за подсчетом голосов избирателей и составлением протокола об итогах голосования с 21.00 и до момента подписания протокола об итогах голосования и передачи заверенных копий протокола 



		

		Подсчитать и погасить неиспользованные избирательные бюллетени, представить лицам, присутствующим при подсчете голосов, возможность визуально ознакомиться с погашенными избирательными бюллетенями



		

		ВНИМАНИЕ: При погашении неиспользованных избирательных бюллетеней отрезается левый нижний угол!



		

		Огласить и внести в строку 6 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы соответствующее число погашенных неиспользованных избирательных бюллетеней, а также избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования 



		

		Огласить и внести в строку 2 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией 



		

		Произвести суммирование данных по списку избирателей 

Указать на каждой странице списка избирателей следующие суммарные данные по этой странице 

- число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голосования;

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей);

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по числу отметок «Голосовал вне помещения для голосования» в списке избирателей);

-  число избирателей, проголосовавших досрочно (устанавливается по числу отметок «Голосовал досрочно», либо «Голосовал досрочно на дому» в списке избирателей.

ВНИМАНИЕ: До окончания работы со списком избирателей работа с избирательными бюллетенями, находящимися в ящиках для голосования, не проводится!



		

		Подписать каждую страницу списка избирателей членом УИК с правом решающего голоса, внесшим эти данные, с указанием его фамилии и инициалов 



		

		Председателю, заместителю председателя или секретарю УИК огласить и внести в последний лист списка избирателей установленной формы итоговые данные (определяются как сумма вышеуказанных данных, установленных по всем страницам списка избирателей)



		

		Подписать и заверить печатью УИК последний лист списка избирателей 



		

		Внести в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы итоговые данные 



		

		Сброшюровать в один том книги списка избирателей в следующей последовательности:

- титульный лист списка избирателей;

- книги списка избирателей по порядку нумерации (в алфавитном порядке); 

- вкладные листы списка избирателей (дополнительный список);

- последний лист списка избирателей с итоговыми данными



		

		Проставить на месте скрепления списка печать УИК и подпись председателя УИК 



		

		Обеспечить возможность наблюдателям и иным лицам, указанным в ч.3 ст. 36 Кодекса РБ о выборах визуально ознакомиться со списками избирателей, а членам участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса убедиться в правильности произведенного подсчета 

ВНИМАНИЕ: Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования! 

Список избирателей на это время убирается в сейф либо в металлический шкаф в помещении, где ведется подсчет голосов. 

Хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, находящихся в помещении для голосования, обеспечивается председателем или секретарем УИК!



		

		Провести непосредственный подсчет голосов избирателей и составить протокол УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом, подписать протокол об итогах голосования (схема действий 8.5.1)



		

		Провести проверку контрольных соотношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования (схема действий 8.5.1)



		

		После завершения подсчета избирательные бюллетени упаковываются в отдельные пачки по зарегистрированным кандидатам, за которых поданы голоса в соответствующих избирательных бюллетенях. В отдельные пачки упаковываются недействительные и погашенные избирательные бюллетени. На каждой пачке указывается число содержащихся в ней избирательных бюллетеней, фамилия зарегистрированного кандидата, отмеченная в соответствующих избирательных бюллетенях, либо ставится соответствующая отметка: «Недействительные бюллетени» и другие. Сложенные таким образом избирательные бюллетени, помещаются в мешок, на котором указываются номер избирательного участка, общее число всех упакованных избирательных бюллетеней. 

Список избирателей и документы, приложенные к нему (реестр, выписки из реестра, заявления избирателей, акты (при их составлении)) упаковывается отдельно от бюллетеней в картонный короб. Мешок и короб опечатываются и могут быть вскрыты только по решению вышестоящей избирательной комиссии или суда. 



		

		Председатель УИК объявляет заседание по проведению голосования закрытым



		

		Итоговое заседание УИК



		

		УИК проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются поступившие жалобы, заявления. Члены УИК с правом решающего голоса подписывают протокол об итогах голосования в двух экземплярах с проставлением даты и времени подписания.



		

		Председатель (заместитель председателя, секретарь) УИК немедленно после подписания протокола обеспечивает подготовку копий протокола об итогах голосования, их сверку с первым экземпляром протокола, заверение копий и их выдачу с обязательной отметкой в реестре выдачи копий протокола. Копии протоколов УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом изготавливаются с использованием СПО УИК на принтере



		

		Оба экземпляра протокола об итогах голосования с приобщенными к ним документами направляются в ТИК










8.2. Применение технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом и ускоренного ввода данных протокола



Функционирование специального программного обеспечения УИК (далее – СПО УИК) в соответствии с Руководством по эксплуатации Специального программного обеспечения для изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом обеспечивает оператор – член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса (далее – оператор СПО УИК).

За три дня до дня голосования председатель УИК получает в ТИК внешний носитель информации (USB флэш-накопитель) по соответствующему акту в заклеенном конверте. На указанном носителе содержатся шаблоны протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом, созданные на основе исходных данных, содержащих информацию о проводимых выборах.

УИК возвращают внешние носители информации в ТИК при передаче первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования. 

УИК проводит тренировку по работе с СПО УИК, по результатам которой ТИК получает от УИК информацию о готовности применения СПО УИК. 



8.3. Порядок изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом и копии протокола УИК с использованием СПО УИК



В ходе подсчета голосов оператор СПО УИК вводит в электронную форму протокола УИК об итогах голосования данные, оглашаемые председателем УИК. 

По окончании ввода данных протокола УИК об итогах голосования оператор СПО УИК вносит следующие данные:

· фамилии и инициалы членов УИК;

· сведения об отсутствии членов УИК на избирательном участке, причины;

· сведения о приостановке полномочий членов УИК;

· адрес помещения для голосования.

Оператор СПО УИК печатает протокол УИК об итогах голосования на листах формата А4, плотность бумаги не менее 80 г/м2 в двух экземплярах.

До подписания данные протокола УИК об итогах голосования сверяются с увеличенной формой протокола.

Протокол УИК об итогах голосования подписывается всеми членами УИК с правом решающего голоса. Председатель УИК ставит печать[footnoteRef:2], дату и время подписания протокола. [2:  Проставление печати УИК на QR-код на протоколе УИК об итогах голосования не допускается!!!] 


Использование СПО УИК позволяет изготовить необходимое количество копий протокола УИК об итогах голосования. На распечатанных копиях первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования секретарем УИК проставляется номер копии. Протокол УИК об итогах голосования с QR-кодом может быть составлен более чем на одном листе. В этом случае каждый лист копии протокола УИК об итогах голосования заверяется.

В случае возникновения каких-либо обстоятельств изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом, препятствующих полному или частичному использованию технологии, УИК обязана незамедлительно известить ТИК о наступлении вышеуказанных обстоятельств и составить акт о невозможности использования оборудования для изготовления протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом. Указанный акт передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.



8.4. Объявление последовательности действий членов УИК



В установленное время председатель комиссии объявляет участок закрытым. После этого получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, находящиеся в помещении для голосования.

Порядок подсчета голосов подробно описан в статье 82 Кодекса. 

В этой статье определены главные правила всех действий после закрытия избирательного участка (окончания времени голосования в помещении для голосования участковой избирательной комиссии): «Подсчет голосов избирателей проводится открыто и гласно с оглашением и соответствующим внесением в увеличенную форму протокола об итогах голосования последовательно всех результатов выполняемых действий по подсчету избирательных бюллетеней и голосов избирателей членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса». То есть все действия должны производиться на глазах у наблюдателей и после каждого этапа результаты подсчета должны вноситься в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования.

После завершения голосования избирателей, находившихся в 21.00 в помещении для голосования, председатель объявляет присутствующим общую последовательность действий членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса при подсчете голосов избирателей: 

1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней;

2) работа со списком избирателей;

3) вскрытие сейф-пакетов с избирательными бюллетенями досрочно проголосовавших, подсчет извлеченных из сейф-пакетов избирательных бюллетеней установленной формы (поочередно по каждому сейф-пакету);

4) осуществление подсчета избирательных бюллетеней установленной формы в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику); 

5) вскрытие стационарных ящиков для голосования, сортировка избирательных бюллетеней;

6) подсчет голосов избирателей по избирательным бюллетеням;

7) составление протокола об итогах голосования; 

8) проведение итогового заседания участковой избирательной комиссии, рассмотрение жалоб (заявлений), поступивших в ходе голосования и подсчета голосов избирателей, принятие решения об итогах голосования, подписание протокола. Выдача заверенных копий протокола.



8.5. ЗАПОЛНЕНИЕ ПРОТОКОЛА ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ

Протокол об итогах голосования составляется с применением машиночитаемого кода. 

Важно, чтобы после каждого этапа полученные результаты ОГЛАШАЛИСЬ и вносились в увеличенную форму протокола, которая должна находиться недалеко от места, где производятся подсчеты.

Очень важно, чтобы этапы подсчета следовали друг за другом в том порядке, в котором они описаны в №67-ФЗ и Кодексе. 

УИК рекомендуется заполнить список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования на выборах. 

Сначала должно производиться погашение избирательных бюллетеней, потом работа со списком избирателей, извлечение избирательных бюллетеней из переносных и стационарных ящиков для голосования и подсчет голосов. Нарушение такой последовательности (например, одновременное погашение избирательных бюллетеней и работа со списком избирателей) может привести к нарушению избирательного законодательства. 



Этап 1: Погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.

Члены УИК с правом решающего голоса подсчитывают и производят погашение неиспользованных избирательных бюллетеней, отрезая левый нижний угол. 

Количество погашенных избирательных бюллетеней суммируется с количеством испорченных избирательных бюллетеней (эти бюллетени должны храниться отдельно от неиспользованных бюллетеней).

Итоговое количество погашенных избирательных бюллетеней заносится в строку 6 протокола.

На основании актов о получении УИК избирательных бюллетеней из ТИК в строку 2 протокола и его увеличенную форму заносится количество избирательных бюллетеней, полученных УИК. 



Этап 2: Работа со списком избирателей

Производится подсчет данных, содержащихся в списке избирателей. Выполнение предварительных подсчетов по списку избирателей осуществляется после погашения неиспользованных избирательных бюллетеней.

Эти данные затем вносятся в протокол и играют важную роль при проверке контрольных соотношений.

Подсчет по списку избирателей проводят члены УИК с правом решающего голоса сначала отдельно по каждой сброшюрованной книге списка избирателей. 

На каждой странице списка избирателей записываются суммарные данные по этой странице. Эти суммарные данные вносятся в специальные строки, предусмотренные в нижней части каждой страницы списка избирателей. Затем данные суммируются по страницам и по книгам. В суммарные данные входят как данные из основного, так и из дополнительного списка избирателей.

В частности, на этом этапе определяются данные: 

строка 1 — число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования;

строка 3 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно (устанавливается по числу соответствующих отметок в списке избирателей);

строка 4 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей);

строка 5 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования (устанавливается по числу соответствующих отметок в списке избирателей).

Данные по каждой книге списка избирателей должны быть оглашены, также должны оглашаться и суммарные данные по всему списку. Эти данные заносятся в протокол и в увеличенную форму протокола. Затем книги списка избирателей сшиваются в одну, на последнем листе проставляются подписи председателя и секретаря, список заверяется печатью УИК и помещается в сейф либо иное специально приспособленное для хранения документов место. Это важное требование: списки избирателей должны быть неприкосновенны до момента проверки контрольных соотношений.



Этап 3: Извлечение бюллетеней из сейф-пакетов, ящиков  

Непосредственный подсчет голосов — это подсчет по бюллетеням, которые извлечены из сейф-пакетов, избирательных ящиков и находятся на столе. Лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов, должен быть обеспечен полный обзор действий членов участковой комиссии. Члены комиссии, за исключением председателя и секретаря, не могут пользоваться при подсчете письменными принадлежностями. 

В первую очередь, до начала работы с бюллетенями, содержащимися в ящиках для голосования, производится подсчет бюллетеней, находившихся в сейф-пакетах, использованных при проведении досрочного голосования в соответствии с Порядком. Вскрытию каждого сейф-пакета предшествует проверка неповрежденности печати (средства), исключающего возможность ее (его) снятия без повреждения (сохранности сейф-пакета).

Число извлеченных из сейф-пакета бюллетеней установленной формы оглашается и вносится в Акт о проведении досрочного голосования с использованием переносного (стационарного) ящика и сейф-пакета (образец №5.2.3.), составленный в отношении этого сейф-пакета.	

Если число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших бюллетени, указанного в соответствующем акте, проводится проверка по списку избирателей, письменным заявлениям о голосовании на дому.

В случае если после проведенной проверки подтвердится, что число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших бюллетени при проведении голосования с использованием соответствующего ящика для голосования в конкретный день досрочного голосования, указанного в соответствующем акте, все бюллетени по соответствующим выборам, находившиеся в данном сейф-пакете, решением участковой комиссии признаются недействительными, что указывается в Акте о превышении числа бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета № _____, над числом бюллетеней, указанным в акте о проведении досрочного голосования от ______ (образец №5.2.4.), который прилагается к протоколу об итогах голосования. Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней оглашается, вносится в указанный акт и впоследствии суммируется с числом недействительных бюллетеней, выявленных при сортировке бюллетеней. На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от данных баллотирующихся кандидатов, списков кандидатов, а на выборах в органы местного самоуправления также от позиции «Против всех кандидатов» («Против всех списков кандидатов») (при ее наличии), на квадратах, относящихся к позициям «За» и «Против», вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов участковой комиссии с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой комиссии.

Общее число бюллетеней, выданных при проведении досрочного голосования, подсчитывается по соответствующим отметкам в списке избирателей и учитывается в строке протокола участковой комиссии об итогах голосования «число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно». Число бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, учитывается в протоколе участковой комиссии об итогах голосования в строке «число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования».



Далее вскрываются переносные ящики. Перед вскрытием каждого переносного ящика председатель должен объявить, сколько заявлений о голосовании на дому прилагается к данному ящику, а также должен дать наблюдателям убедиться в том, что ящик и пломбы на нем не повреждены.

Если количество бюллетеней какого-либо вида превышает объявленное количество избирателей, проголосовавших в данный ящик, то все бюллетени этого вида, изъятые из этого ящика, решением участковой комиссии объявляются недействительными, о чем составляется акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования (образцы акта, решения УИК в приложении №8.1.). 

Бюллетени, извлеченные из переносных ящиков, подсчитываются с учетом бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, при этом подсчет голосов, поданных в этих бюллетенях, не производится. Суммарное количество бюллетеней заносится в строку 7 протокола и его увеличенной формы. На этом этапе подсчитывается лишь количество извлеченных из переносных ящиков избирательных бюллетеней, а не голоса, поданные за кандидатов.

Затем на стол извлекаются избирательные бюллетени из стационарных ящиков. Они добавляются к нерассортированным избирательным бюллетеням, извлеченным из сейф-пакетов и переносных ящиков. Перед вскрытием каждого ящика председатель УИК должен дать наблюдателям возможность убедиться в том, что ящик и пломбы на нем не повреждены.

Если голосование производилось несколькими видами бюллетеней, то сначала бюллетени разделяются по виду. 

Бюллетени извлекаются из общей массы и сортируются в зависимости от отметок в них по кандидатам. При этом отдельно откладываются недействительные бюллетени и бюллетени неустановленной формы – при   наличии   таковых   составляется соответствующий акт (образец №8.2.).

При сортировке члены комиссии предъявляют сортируемые бюллетени для визуального контроля всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов и оглашают содержащиеся в избирательном бюллетене отметки. При этом одновременное оглашение содержания двух и более бюллетеней не допускается.

Рекомендуется проводить оглашение избирательных бюллетеней двум членам УИК: пока один оглашает содержимое избирательного бюллетеня, другой рассматривает следующий избирательный бюллетень, готовясь к его оглашению. 

В случае, если при сортировке избирательные бюллетени не предъявляются для визуального контроля или отметки, содержащиеся в них, не оглашаются, то председатель или члены участковой избирательной комиссии могут быть привлечены к административной ответственности, предусмотренной статьей 5.24 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

При проведении выборов по многомандатным избирательным округам и наличии у избирателя более одного голоса сортировка бюллетеней, поданных за каждого из кандидатов, не производится. После оглашения данные, содержащиеся в бюллетене, заносятся в специальную таблицу, содержащую фамилии всех кандидатов, внесенных в бюллетень, и суммируются.

Отдельную пачку должны составлять недействительные бюллетени — те, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых знак (знаки) проставлен (проставлены) более чем в установленном числе квадратов. 



Этап 4: Непосредственный подсчет голосов 

После извлечения избирательных бюллетеней из сейф-пакетов, переносных, стационарных ящиков и сортировки по пачкам за того или иного кандидата, количество избирательных бюллетеней в каждой пачке подсчитывается членами УИК с правом решающего голоса. Количество действительных избирательных бюллетеней подсчитывается путем суммирования количества голосов, поданных за кандидатов и вносится в строку 10 протокола.

Количество избирательных бюллетеней, извлеченных из стационарных ящиков (строка 8), подсчитывается как разность между суммарным количеством действительных (строка 10) и недействительных (строка 9) избирательных бюллетеней и количеством избирательных бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, переносных ящиков для голосования (строка 7): 8 равно (9 + 10) -7.



Этап 5: Оформление итогового протокола 

Участковая избирательная комиссия оформляет свое решение об итогах голосования протоколом об итогах голосования на соответствующем избирательном участке с применением машиночитаемого (QR) кода.

В случае если на избирательном участке возникнет ситуация, при которой итоговый протокол будет невозможно создать с применением машиночитаемого (QR) кода, то участковая избирательная комиссия оформляет итоговый протокол на бумажном носителе. 

Если во время составления протоколов УИК об итогах голосования некоторые члены УИК с правом решающего голоса отсутствуют, председатель, заместитель председателя или секретарь УИК в протоколе справа от фамилий и инициалов этих членов УИК делает запись о причине их отсутствия, например, «Болен», «Командировка» и т.д. 

Если полномочия председателя, заместителя председателя, секретаря или члена комиссии приостановлены, справа от его фамилии и инициалов делается запись «Полномочия приостановлены». Указанные записи заверяются председателем, либо заместителем председателя, либо секретарем УИК.

В случае возложения полномочий секретаря комиссии на заместителя председателя комиссии после слов «Заместитель председателя комиссии» делается запись «Исполняет полномочия секретаря комиссии».

В случае возложения полномочий секретаря комиссии на члена комиссии после слов «Секретарь комиссии» делается запись «Исполняет полномочия секретаря комиссии» и указываются фамилия и инициалы члена комиссии, на которого возложены полномочия. В случае получения готового бланка протокола УИК от ТИК слева от фамилии члена УИК, исполняющего полномочия секретаря комиссии, делается запись «Исполняет полномочия секретаря комиссии» (образец №8.3.).

Протокол УИК является действительным, если он подписан большинством от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса.

Подписание протокола УИК с нарушением указанного порядка является основанием для признания данного протокола недействительным. Член УИК с правом решающего голоса, несогласный с протоколом в целом или с отдельными его положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.



Этап 6: Выдача заверенных копий протоколов. 

По требованию члена участковой избирательной комиссии, вышестоящей избирательной комиссии, наблюдателя, кандидата, доверенных лиц, уполномоченных представителей, СМИ участковая избирательная комиссия немедленно после подписания протокола обязана выдать заверенные копии протокола об итогах голосования.

Копию протокола об итогах голосования, которая по форме и содержанию должна полностью соответствовать первому экземпляру протокола об итогах голосования, заверяет председатель (в случае его отсутствия –– заместитель председателя или секретарь) УИК, предварительно проверив соответствие данных копии протокола данным, содержащимся в первом экземпляре протокола об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса (номер экземпляра, номер избирательного участка, адрес помещения для голосования, заполненные по всем строкам протокола числовые данные – при этом в обязательном порядке проверяется соответствие значения числа, записанного цифрами и прописью, соответствие фамилий и инициалов членов УИК, наличие слова «подпись» справа от фамилий и инициалов соответствующих членов УИК либо указания причины отсутствия подписи, а также отметки об особом мнении), затем в заверяемом документе на его лицевой стороне в правом верхнем углу проставляет:

надпись «Копия №__» (указывает номер копии по реестру), 

после строк протокола либо надписи с указанием даты и времени составления протокола делает запись «Верно» или «Копия верна», 

указывает свои фамилию, инициалы, 

должность в избирательной комиссии, 

расписывается, 

а также в обязательном порядке указывает дату и время (часы, минуты) заверения 

и проставляет печать УИК (образец № 8.4.). 

В случае если копия протокола об итогах голосования составляется более чем на одном листе (например, распечатывается с помощью компьютера на нескольких листах формата А4), каждый ее лист заверяется в вышеуказанном порядке.

Участковая избирательная комиссия отмечает факт выдачи копии в соответствующем реестре (образец № 8.5.), а лицо, получившее копию, расписывается в нем, указывая при этом контактный телефон, по которому оно может быть извещено о проведении, в случае необходимости, заседания участковой избирательной комиссии для подписания повторного протокола.

Ответственность за соответствие в полном объеме данных, содержащихся в копии протокола об итогах голосования, данным, содержащимся в протоколе, несет лицо, заверившее указанную копию протокола.



Упаковка избирательной документации

После завершения подсчета голосов и проверки Контрольных соотношений избирательные бюллетени упаковываются в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за зарегистрированных кандидатов. 

В отдельные пачки упаковываются недействительные и погашенные избирательные бюллетени иная избирательная документация. 

Мешки и (или) коробки, в которые упакованы избирательная документация, опечатываются и могут быть вскрыты только по решению вышестоящей избирательной комиссии или суда. 



8.5.1. Схема действий УИК при заполнении строк итогового протокола, 

проверка контрольных соотношений 



		№ строки протокола, название строки протокола

		Порядок определения

		Обратить внимание!



		№ 6 - «Число погашенных избирательных бюллетеней»

		Число погашенных избирательных бюллетеней определяется путем подсчета неиспользованных и испорченных избирателем избирательных бюллетеней

		Если на участке обнаружен оставленный избирателем бюллетень, об этом составляется Акт, при подсчете голосов такой бюллетень не учитывается и в строки протокола не вносится 



		№ 2 – «Число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией»

		Число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией, определяется в соответствии с Актами о передаче избирательных бюллетеней из ТИК в УИК 

		Избирательные бюллетени - документы строгой отчетности, число бюллетеней неизменно и не может отличаться от числа бюллетеней, указанных в Акте передачи



		№ 1 – «Число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования»

		Число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования, определяется как суммарные данные по всем страницам списка избирателей 

		Число избирателей, внесенных в список избирателей, должно отличаться от числа избирателей, принявших участие в голосовании (сумма строк № 9 и № 10). 100% явка возможна, как правило, лишь в местах временного пребывания избирателей. 

При подсчете не учитываются избиратели, исключенные из списка в установленном порядке.

В день голосования недопустимо необоснованное уменьшение числа избирателей, внесенных в список избирателей.



		№ 3 – «Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно»

		Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно, определяется по числу соответствующих отметок в списке избирателей

		Необходимо иметь в виду, что число избирателей, проголосовавших досрочно, озвучивается перед началом голосования, а данные размещаются на информационном стенде в помещении для голосования



		№ 4 – «Число избирательных бюллетеней, выданных участковой избирательной комиссией избирателям в помещении для голосования в день голосования»

		Число избирательных бюллетеней, выданных участковой комиссией избирателям в помещении для голосования в день голосования, определяется по числу подписей избирателей в списке избирателей

		Не учитываются бюллетени, выданные взамен бюллетеней, испорченных избирателями 



		№ 5 - «Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования»

		Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, определяется по числу соответствующих отметок в списке избирателей

		Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования, не может быть больше количества заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, внесенных в соответствующий Реестр



		№ 7 – «Число избирательных бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования»

		Число избирательных бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках, определяется путем непосредственного пересчета бюллетеней, находящихся в переносных ящиках и бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов

		Подсчитываются все бюллетени с учетом бюллетеней, извлеченных из сейф-пакетов, за исключением бюллетеней неустановленной формы



		№ 9 – «Число недействительных бюллетеней»

		Общее число недействительных избирательных бюллетеней определяется с учетом числа избирательных бюллетеней, признанных недействительными и находившихся в стационарных ящиках, при голосовании вне помещения для голосования, а также при проведении досрочного голосования

		При превышении количества недействительных бюллетеней 

более чем на 1% от числа проголосовавших, необходимо еще раз перепроверить эти данные.

В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателей, участковая избирательная комиссия решает вопрос о действительности (недействительности) каждого такого бюллетеня путем голосования



		№ 10 – «Число действительных избирательных бюллетеней»

		В одномандатных округах

Число действительных избирательных бюллетеней определятся путем суммирования голосов, отданных за каждого кандидата 

		Используется математический метод (суммирование определенных строк: № 11 и последующие строки) 



		

		В многомандатных округах

Число действительных избирательных бюллетеней определятся путем непосредственного подсчета действительных бюллетеней, находящихся в стационарных и переносных ящиках для голосования

		Не используется математический метод (суммирование определенных строк: № 11 и последующие строки) 



		№ 8 – «Число избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования»

		Число избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования, определяется путем вычитания данных строки 7 из суммы данных строк 9 и 10

Контрольное соотношение: 8 «<» или «=» 3+4

		Число избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках, может быть меньше числа избирательных бюллетеней, выданных в помещении для голосования, в случае, если избиратель унес избирательный бюллетень. 

Данная ситуация допустима, она не влияет на выполнение контрольных соотношений и правильность подсчета



		№ 10а – «Число утраченных избирательных бюллетеней»

		Всегда «0». Заполняется только в случае, если избирательные бюллетени были утрачены участковой комиссией до выдачи избирателям. Проверяется контрольным соотношением: 2=3+4+5+6+10а-10б 

		Бюллетени, унесенные избирателями, не являются утраченными и не вносятся в данную строку!!!



		№ 10б – «Число избирательных бюллетеней, не учтенных при получении»

		Всегда «0». Проверяется контрольным соотношением: 2=3+4+5+6+10а-10б

		При передаче избирательных бюллетеней из ТИК в УИК должно строго проверяться соответствие числа бюллетеней, указанных в акте передачи, с их действительным количеством



		№ 11 и последующие строки – «Фамилия, имя, отчество зарегистрированных кандидатов, внесенных в избирательный бюллетень»

		Определяется по количеству голосов, поданных за каждого кандидата, в ходе подсчета соответствующих бюллетеней 

		Если кандидат включен в текст бюллетеня, за него, как правило, будет отдано какое-то количество голосов. Если после подсчета голосов определено, что за какого-то кандидата никто не проголосовал, рекомендуется еще раз внимательно проверить избирательные бюллетени на предмет отметок в них









8.5.2. Порядок действий УИК в случае, если число избирателей, проголосовавших досрочно в соответствии со статьей 79.1 Кодекса, составляет более 1% от числа избирателей, внесенных в список избирателей на данном избирательном участке (но не менее десяти избирателей)



	В соответствии с частью 15.1 статьи 82 Кодекса если число избирателей, проголосовавших досрочно, составляет более одного процента от числа избирателей, внесенных в список избирателей на избирательном участке (но не менее десяти избирателей), УИК по требованию любого члена комиссии, наблюдателя обязана произвести отдельный подсчет голосов по бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать участковой избирательной комиссии в соответствии с частью 11 статьи 79.1 Кодекса. В этом случае УИК по окончании подсчета голосов отделяет бюллетени с проставленной на обороте печатью УИК, раскладывает их по голосам и производит подсчет, результаты которого вносятся в акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования (образец №8.2.1).

	

8.6. Порядок работы с протоколом УИК об итогах голосования 

после его подписания



Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования после подписания его всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса и выдачи заверенных копий протокола лицам, имеющим право на их получение, незамедлительно направляется в соответствующую ТИК и возврату в УИК не подлежит.

Первый экземпляр протокола с приложенными к нему документами доставляется в ТИК председателем, секретарем или иным членом УИК с правом решающего голоса по поручению ее председателя.

При передаче протокола УИК об итогах голосования в ТИК вправе присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК. Председатель УИК информирует всех членов УИК, а также наблюдателей, присутствовавших при подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования, о времени отъезда в ТИК, а также об адресе места нахождения ТИК и о возможных способах их прибытия в ТИК.

Председатель УИК перед выездом информирует ТИК о завершении выдачи копий протокола УИК об итогах голосования и готовности к выезду председателя УИК (секретаря, члена УИК с правом решающего голоса) с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.

К первому экземпляру протокола УИК об итогах голосования прилагаются:

1. Особые мнения членов УИК с правом решающего голоса (в случае составления).

2. Реестр учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) на нарушение Федерального закона №67-ФЗ, Кодекса (при наличии). 

3. Жалобы (заявления) поступившие в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК (при наличии). 

4. Списки членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей, при установлении итогов голосования и составлении протоколов УИК об итогах голосования, с внесенными сведениями о времени убытия указанных лиц.

5. Реестр регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования (в случае выдачи).

6. Сведения о числе избирателей, проголосовавших досрочно. 

7. Акт о проверке контрольных соотношений в протоколе УИК об итогах голосования (составляется в случае невыполнения контрольного соотношения в результате дополнительного подсчета по строкам 2, 4, 5, 6)

8. Акт о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из конверта досрочно проголосовавшего избирателя (в случае составления).

9. Акт о проведении досрочного голосования с использованием переносного (стационарного) ящика и сейф-пакета (в случае составления).

10. Акт о превышении числа бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета, над числом бюллетеней, указанным в акте о проведении досрочного голосования (в случае составления).

11. Акт о превышении числа бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования, над числом заявлений избирателей, содержащих отметку о получении бюллетеня для голосования вне помещения для голосования (в случае составления).

12. Решение УИК о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного ящика для голосования, в соответствии с частью 12 статьи 82 Кодекса (в случае составления).

13. Акт о превышении числа обнаруженных в стационарных ящиках для голосования избирательных бюллетеней над числом избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в помещении для голосования в день голосования (в случае составления).

14. Акты о признании избирательных бюллетеней бюллетенями неустановленной формы (в случае составления).

15. Акт о проведении отдельного подсчета голосов по бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать участковой избирательной комиссии в соответствии с частью 11 статьи 79.1 Кодекса (в случае составления).

16. Акт о невозможности использовать оборудование для изготовления протокола УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом и (или) СПО участковой комиссии (при наличии).

17. Внешние носители информации с СПО УИК (при применении QR-кода).

В случае использования КОИБ

18. Конверт с ключевым носителем информации.

19. Распечатка исходных данных при проведении тестирования подписанная председателем, заместителем председателя и секретарем УИК.

20. Распечатка протокола тестирования КОИБ, подписанная председателем, заместителем председателя и секретарем УИК.

21. Распечатка сведений о результатах голосования, подписанная председателем, заместителем председателя и секретарем УИК.

22. Акт о неработоспособности сканирующего устройства КОИБ в день голосования.

23. Решение о признании КОИБ неработоспособным.

24. Акт о совпадении данных ручного подсчета голосов избирателей с данными, полученными с использованием КОИБ.



Ко второму экземпляру протокола об итогах голосования прилагаются:

1. Опечатанные избирательные бюллетени.

2. Списки избирателей (заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать досрочно, вне помещения для голосования; реестр, выписка из реестра заявлений о голосовании досрочно, вне помещения для голосования; акты о проведении досрочного голосования; акты о проведении голосования вне помещения для голосования и т.д.).

3. Ведомость передачи избирательных бюллетеней членам УИК для выдачи их избирателям при проведении досрочного голосования, голосования в помещение для голосования, голосования вне помещения для голосования.

4. Протоколы заседаний УИК, решения избирательной комиссии и документы к ним.

5. Документы, представляемые при назначении и при прекращении полномочий члена УИК с правом совещательного голоса.

6. Печать участковой избирательной комиссии и т.д..

	Если после подписания протокола УИК об итогах голосования и направления его первого экземпляра в ТИК участковая комиссия, составившая протокол, выявила в нем неточность в строках 1 – 10 протокола (в том числе описку, опечатку либо ошибку в сложении данных) либо неточность выявлена ТИК в ходе предварительной проверки правильности составления протокола, УИК обязана на своём заседании рассмотреть вопрос о внесении уточнений в указанные строки протокол. 

	УИК, информируя о проведении указанного заседания, обязана указать, что на нём будет рассматриваться данный вопрос. О принятом решении УИК в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, наблюдателей и других лиц, присутствовавших при составлении ранее утверждённого протокола об итогах голосования, а также представителей СМИ. 

	В этом случае УИК составляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка: «Повторный». Нарушение указанного порядка составления повторного протокола является основанием для признания этого протокола недействительным. 

В случае, если требуется внести уточнения в строку 11 и последующие строки протокола УИК об итогах голосования, проводится повторный подсчет голосов в порядке, установленном частью 9 статьи 83 Кодекса. 

По требованию члена УИК, лиц, перечисленных в части 3 статьи 36 Кодекса, УИК выдает им заверенные копии протокола об итогах голосования с отметкой «Повторный» или «Повторный подсчет голосов». Указанный протокол незамедлительно направляется в ТИК. Ранее представленный УИК в ТИК протокол приобщается к протоколу с отметкой «Повторный» или «Повторный подсчет голосов». 

(статья 83 Кодекса)




9. ЮРИДИЧЕСКАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА



	

9.1. Административная ответственность



Субъектами административной ответственности за нарушение действующего законодательства о выборах в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – Кодекс) являются физические лица – граждане или должностные лица; юридические лица. 

В статье 28.3 Кодекса определен круг должностных лиц, которые могут возбуждать дела об административных правонарушениях в области избирательного законодательства: 

1) должностные лица органов внутренних дел (полиции) - об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.6, 5.10-5.12, 5.14-5.16, 5.22, 5.38, 5.47, 5.49 (пункт 1 части 2 статьи 28.3 Кодекса); 

2) должностные лица органа, осуществляющего функции по контролю и надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.5, 5.10, 5.11, 5.51 (пункт 58 части 2 статьи 28.3 Кодекса); 

3) члены избирательной комиссии с правом решающего голоса, уполномоченные избирательными комиссиями - об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.3 - 5.5, 5.8 - 5.10, 5.12, 5.15, 5.17 - 5.20, 5.47, 5.50, 5.56, 5.64-5.68 (пункт 1 части 5 статьи 28.3 Кодекса); 

4) инспектора Счетной палаты Российской Федерации - об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 5.21 (пункт 3 части 5 статьи 28.3 Кодекса). 

Дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.1, 5.7, 5.21, 5.23 - 5.25, 5.45, 5.46, 5.48, 5.52, 5.58 Кодекса, возбуждаются прокурором. При осуществлении надзора за соблюдением Конституции Российской Федерации и исполнением законов, действующих на территории Российской Федерации в соответствии со статьей 28.4 (часть 1), прокурор также вправе возбудить дело о любом другом административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена настоящим Кодексом или законом субъекта Российской Федерации. 

Глава 5 КоАП РФ освещает правонарушения, посягающие на права граждан.

Статьи 5.1, 5.3 – 5.25, 5.45 – 5.52, 5.56, 5.58, 5.64 – 5.69, в свою очередь, посвящены правонарушениям, посягающим на права граждан в сфере избирательного законодательства.


Административная ответственность членов УИК

за нарушение права гражданина на ознакомление со списком избирателей



нарушение права гражданина на ознакомление со списком избирателей



наложение административного штрафа в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей (статья 5.1 КоАП) РФ)





не рассмотрение в установленный законом срок заявления о неправильности в списке избирателей









отказ выдать гражданину письменный ответ о причине отклонения заявления о внесении исправления в список избирателей













Административная ответственность членов УИК за нарушение прав 

члена избирательной комиссии, кандидата, наблюдателя, иностранного (международного) наблюдателя, доверенного лица или уполномоченного представителя кандидата, избирательного объединения либо представителя средства массовой информации

нарушение прав на осуществление наблюдения и на своевременное получение информации и копий избирательных документов, получение которых предусмотрено законом

наложение административного штрафа от одной тысячи до двух тысяч рублей (часть 1 статьи 5.6 КоАП РФ)













наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (часть 2 статьи 5.6 КоАП РФ)

выдача заверенной копии протокола избирательной комиссии об итогах голосования, содержащей данные, которые не соответствуют данным, содержащимся в первом экземпляре соответствующего протокола, либо заверение копии протокола с нарушением требований, предусмотренных законом





















наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей (часть 1 статьи 5.25 КоАП РФ)

непредоставление либо несвоевременное предоставление председателем УИК сведений об итогах голосования для ознакомления избирателям, зарегистрированным кандидатам, избирательному объединению, наблюдателям, в т.ч. иностранным (международным) наблюдателям, представителям средств массовой информации

 
















Административная ответственность членов УИК за нарушение порядка голосования и процедуры подсчёта голосов избирателей


нарушение порядка рассмотрения обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждений и иных организаций, на которые возложено осуществление публично значимых функций за исключением случаев, предусмотренных ст.ст. 5.39, 5.63 КоАП РФ

нарушение установленного законом порядка составления протокола об итогах голосования с отметкой «Повторный» или «Повторный подсчет голосов»

наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (часть 2 статьи 5.24 КоАП РФ)

наложение административного штрафа в размере от пяти тысяч до десяти тысяч рублей (статья 5.59 КоАП РФ)

наложение административного штрафа в размере тридцати тысяч рублей (часть 1 статьи 5.22 КоАП РФ)

наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи пятисот рублей (часть 1 статьи 5.24 КоАП РФ)

нарушение установленного законом порядка подсчета голосов либо установленного законом порядка обработки итогов голосования

выдача гражданину заполненного избирательного бюллетеня, если эти действия не содержат уголовно наказуемого деяния



выдача гражданину избирательного бюллетеня в целях предоставления ему возможности проголосовать вместо избирателя, в том числе вместо другого избирателя, или проголосовать более одного раза в ходе одного и того же голосования



Административная ответственность членов УИК

за нарушение сроков предоставления в вышестоящую избирательную комиссию документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, 

а также за их незаконное уничтожение

наложение административного штрафа в размере от двух тысяч до пяти тысяч рублей (часть 1 статьи 5.56 КоАП РФ)

непредставление председателем, заместителем председателя или секретарем избирательной комиссии в вышестоящую избирательную комиссию документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, или их представление с нарушением установленных законом сроков

















уничтожение документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, до истечения сроков их хранения, а также нарушение установленного порядка уничтожения таких документов

наложение административного штрафа на должностных лиц – от двух тысяч до пяти тысяч рублей (часть 2 статьи 5.56 КоАП РФ)

















Административная ответственность за неисполнение

 законных требований УИК

наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от одной тысячи до двух тысяч рублей; на юридических лиц – от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей (часть 1 статьи 5.3 КоАП РФ)







неисполнение решения избирательной комиссии, принятого в пределах ее компетенции





















наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей; на юридических лиц – от десяти до пятнадцати тысяч рублей (часть 2 статьи 5.3 КоАП РФ)

непредставление государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями независимо от формы собственности, а также должностными лицами указанных органов и организаций в избирательную комиссию, сведений и материалов, запрашиваемых комиссией в соответствии с законом, либо представление таких сведений и материалов с нарушением установленного законом срока
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9.2. Уголовная ответственность



За нарушения избирательного законодательства, обладающие наибольшей общественной опасностью, установлена уголовная ответственность. Субъектами уголовной ответственности за нарушение действующего законодательства о выборах в соответствии с УК РФ являются физические лица. 





Уголовная ответственность за воспрепятствование осуществлению избирательных прав или работе избирательных комиссий (ст.141 УК РФ)

наказывается штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период до шести месяцев, либо обязательными работами на срок до трехсот шестидесяти часов, либо исправительными работами на срок до одного года (часть 1 статьи 141 УК РФ)

воспрепятствование свободному осуществлению гражданином своих избирательных прав







нарушение тайны голосования





воспрепятствование работе избирательных комиссий либо деятельности члена избирательной комиссии, связанной с исполнением им своих обязанностей











те же деяния, соединенные с подкупом, обманом, принуждением, применением насилия либо с угрозой его применения; совершенные лицом с использованием своего служебного положения совершенные группой лиц по предварительному сговору или организованной группой

наказываются штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до двух лет, либо обязательными работами на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо исправительными работами на срок до двух лет, либо принудительными работами на срок до пяти лет, либо арестом на срок до шести месяцев, либо лишением свободы на срок до пяти лет (часть 2 статьи 141 УК РФ)





















вмешательство с использованием должностного или служебного положения в осуществление избирательной комиссией ее полномочий, установленных законодательством о выборах, с целью повлиять на ее решения в виде:



наказывается штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до трех лет, либо принудительными работами на срок до четырех лет, либо лишением свободы на срок до четырех лет со штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период до шести месяцев либо без такового (часть 3 статьи 141 УК РФ)















требования или указания должностного лица по вопросам регистрации кандидатов, списков кандидатов, подсчета голосов избирателей и по иным вопросам, относящимся к исключительной компетенции избирательной комиссии 

неправомерного вмешательства в работу Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»



















Уголовная ответственность за фальсификацию избирательных документов

(ст.142 УК РФ)наказывается штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период до двух лет, либо принудительными работами на срок до четырех лет, либо лишением свободы на тот же срок (часть 1 статьи 142 УК РФ)



фальсификация избирательных документов, если это деяние совершено членом избирательной комиссии, уполномоченным представителем избирательного объединения, а также кандидатом или его уполномоченным представителем













подделка подписей избирателей в поддержку выдвижения кандидата, списка кандидатов, выдвинутого избирательным объединением или заверение заведомо подделанных подписей (подписных листов), совершенные группой лиц по предварительному сговору или организованной группой, либо соединенные с подкупом, принуждением, применением насилия или угрозой его применения, а также с уничтожением имущества или угрозой его уничтожения, либо повлекшие существенное нарушение прав и законных интересов граждан или организаций либо охраняемых законом интересов общества или государства



наказываются штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до трех лет, либо лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок от двух до пяти лет, либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок (часть 2 статьи 142 УК РФ)



























наказываются штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до трех лет, либо лишением права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью на срок от двух до пяти лет, либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок (часть 3 статьи 142 УК РФ)

незаконное изготовление, 

а равно хранение либо перевозка незаконно изготовленных избирательных бюллетеней

























Фальсификация итогов голосования (ст.142.1 УК РФ)



фальсификация итогов голосования

наказывается штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до трех лет, либо принудительными работами на срок до четырех лет, либо лишением свободы на тот же срок (статья 142.1 УК РФ)

























Незаконные выдача и получение избирательного бюллетеня (ст.142.2 УК РФ)







наказываются штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от восемнадцати месяцев до трех лет, либо принудительными работами на срок до четырех лет, либо лишением свободы на тот же срок (часть 1 статьи 142.2 УК РФ)



незаконное получение избирательного бюллетеня

наказывается штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода, осужденного за период от одного года до двух лет, либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок (часть 2 статьи 142.2 УК РФ)









незаконная выдача избирательного бюллетеня
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